Администрация Нязепетровского муниципального района

Челябинской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 01.04.2016 г. №  152

г. Нязепетровск

	Об утверждении административного

регламента предоставления 

муниципальной услуги 




           В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 18 августа 2011 г. № 686 «Об утверждении правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (с изменениями и дополнениями) администрация Нязепетровского муниципального  района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:       

            1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Нязепетровского муниципального района.
2. Управлению экономического развития администрации Нязепетровского                 муниципального района (Пенькова Л.Г.) внести изменения  в сводный перечень                    муниципальных услуг и работ, оказываемых администрацией Нязепетровского                     муниципального района и подведомственными ей учреждениями, утвержденный                  постановлением администрации от 08. 04. 2015 г. № 212.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 16.04.2012 г. № 312 « Об утверждении административного регламента МБУ «Нязепетровское УЖКХ» оказания муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Нязепетровского муниципального    района».

           4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) и размещению на официальном сайте Нязепетровского муниципального района.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования (обнародования).

6.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы  муниципального района Педашенко Ю.М.
Глава Нязепетровского 

муниципального района                                                                                        В.Г. Селиванов

                            Приложение 
                                                              к постановлению администрации 

                                                                                  Нязепетровского муниципального района

                                                                 от 01.04.2016 г.  № 152
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Нязепетровского муниципального района
I. Общие положения
  1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Нязепетровского муниципального района (далее - регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении услуги.

  2. Настоящий административный регламент регулирует отношения по подготовке и выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее – акт освидетельствования), лицам, получившим государственный сертификат на материнский (семейный) капитал.

  Заявителями являются физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, либо их представители.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
  3. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 

  лично;

  посредством телефонной связи;

  посредством электронной почты; 

  посредством почтовой связи;
  на информационном стенде МКУ «Нязепетровское УЖКХ»;
          на официальном  сайте Нязепетровского муниципального района http://nzpr.ru/
           4. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.
           5. Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги предоставляются специалистами Исполнителя  при личном обращении, посредством телефонной связи, либо электронной почты priem@nzpr.ru, munzpugkh@yandex.ru. по следующим вопросам:   
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность представленных документов;

источник получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

время приема заявлений и выдачи документов;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
           6. Адрес Уполномоченного органа:
456970, Челябинская область, г. Нязепетровск, ул. Свердлова, 6, тел.:8(35156)3-11-61 Официальный сайт Нязепетровского муниципального района: http://nzpr.ru/
Режим работы:
Понедельник – пятница: с 8.00 до 17.00 часов.
Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00 часов.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

 e-mail: priem@nzpr.ru     

           7. Адрес Исполнителя:

456970, Челябинская область, г. Нязепетровск, ул. Свердлова, 3, тел.:8(35156)3-17-52
Режим работы:

Понедельник – пятница: с 8.00 до 17.00 часов.

Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00 часов.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

e-mail: munzpugkh@yandex.ru
Порядок получения заявителем информации о предоставлении муниципальной услуги
  8. Информация о порядке оказания  услуги предоставляется:

  непосредственно специалистами Исполнителя;
  с использованием средств телефонной, почтовой связи, электронной почты: priem@nzpr.ru, munzpugkh@yandex.ru;
           на официальном сайте  Нязепетровского муниципального района: http://nzpr.ru/;
           на информационном стенде МКУ «Нязепетровское УЖКХ».

  9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалисты Исполнителя подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

  10. При невозможности специалиста Исполнителя, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 11. К порядку рассмотрения устных и письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги применяются правила, установленные действующим законодательством Российской Федерации для рассмотрения обращения граждан, с учетом положений Регламента.
 12. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок); график (режим) работы МКУ «Нязепетровское УЖКХ», а также информация о процедуре предоставления услуги, перечня необходимых документов, размещаются на сайте Нязепетровского муниципального района http://nzpr.ru/

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 Наименование муниципальной услуги

13. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории Нязепетровского муниципального района (по тексту – муниципальная услуга).
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
           14. Услугу предоставляет администрация Нязепетровского муниципального района (по тексту - Уполномоченный орган). 
            Исполнителем услуги является Муниципальное казенное учреждение «Управление жилищно-коммунального хозяйства Нязепетровского муниципального района Челябинской области»  (по тексту - Исполнитель).
Результат предоставления муниципальной услуги

          15. Результатом предоставления муниципальной услуги является – выдача заявителю  акта освидетельствования, отказ в выдаче акта освидетельствования.

Срок предоставления муниципальной услуги

  16. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

  17. Акт выдается в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку, либо путем направления не позднее рабочего дня, следующего за  рабочим днем до дня истечения установленного срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

           18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

          Конституцией Российской Федерации;

          Жилищным кодексом Российской Федерации;

          Градостроительным кодексом Российской Федерации;
          Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
          Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
          Постановлением Правительства РФ от 18 августа 2011 г. № 686 «Об утверждении правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (с изменениями и дополнениями);
          Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 17 июня 2011 г. № 286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»;

          Уставом муниципального казенного учреждения «Управление жилищно-коммунального хозяйства Нязепетровского муниципального района Челябинской области».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

      19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно:
   заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1);

   документ, удостоверяющий личность заявителя (застройщика), доверенность;

           правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации, если право на него (них) не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

   градостроительный план земельного участка (в случае если разрешение на строительство объекта выдавалось до введения в действие градостроительного кодекса РФ или при выдаче разрешения на строительство предоставлялся не градостроительный, а кадастровый план земельного участка, то предоставление градостроительного плана земельного участка не требуется);

   разрешение на строительство (реконструкцию);

   документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства (технический паспорт).

   20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

      правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на жилое помещение и земельный участок (свидетельство о государственной регистрации права);
           заключение органа технической инвентаризации, органа государственной санитарно-эпидемиологической службы, органа государственной противопожарной службы.
      Если заявление и документы, представляются заявителем (представителем заявителя) в Уполномоченный орган лично, такой орган выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. 

     21. Не допускается требовать иные документы, за исключением указанных в Регламенте.
  22. Запрещено требовать от заявителя:

  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

  представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
     23. Основаниями для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

     документы представлены не в полном объеме;
     тексты документов написаны неразборчиво, не полностью, в документах есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления;

     документы исправлены карандашом;

     документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет истолковать их содержание;

     представленные ксерокопии не читаются.

     24. В случае устранения оснований для отказа в приеме документов, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

  25.   В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

     несоответствия в документах либо отсутствие документов, которые заявитель предоставляет лично;
  представление документов не в полном объеме;

  в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;

          в ходе освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  и при получении результата предоставления муниципальной услуги. Срок регистрации заявления. 
           26.    Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
           27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

28. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 день.

          Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
           29. Помещение для предоставлении  услуги размещается в здании МКУ «Нязепетровское УЖКХ».
  Помещение для предоставления муниципальной услуги оборудовано необходимым для предоставления муниципальной услуги техническими средствами (компьютерами, электронно-вычислительной техникой, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, бумагой формата А4.
  Прием заявителей происходит на рабочих местах специалистов Исполнителя.
 30. Каждое рабочее место специалистов оборудуется телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
  31. Места ожидания и приема заявителей соответствуют комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.

  32. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителя с информационными материалами, оборудуются информационным стендом, содержащим:

  исчерпывающую информацию о порядке предоставления   услуги;
  перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
  настоящий административный регламент.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

  33. Основными показателями доступности муниципальной услуги является наличие исчерпывающей информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, средств электронной почты).
  34. Доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах Исполнителя, официальном сайте Уполномоченного органа.

          35. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги всеми доступными способами, указанными в Регламенте.
     36. Соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги.

     37. Профессиональная подготовка специалистов Исполнителя по предоставлению муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

  38. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:  

  прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 1 рабочий день;

  проверка представленных документов  2 рабочих дня;

           осмотр объекта и подготовка акта освидетельствования  5 рабочих дней;
          выдача акта освидетельствования либо уведомление об отказе выдаче акта 2 рабочих дня. 

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

           39. Основанием для начала административной процедуры  является  подача заявления заявителем (представителем заявителя) с комплектом документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги. 
  Специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием документов, регистрирует представленные заявления и документы по правилам делопроизводства в журнале регистрации входящей документации и направляет на рассмотрение председателю комиссии, созданной для проведения освидетельствования работ по строительству (реконструкции) объектов индивидуального жилищного строительства (по тексту – ИЖС), осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
  Председатель комиссии не позднее рабочего дня, следующего за днем передачи заявления и прилагаемых к нему документов направляет секретарю комиссии для организации работы комиссии.

          Документы, поступившие до 15-00 ч. регистрируются в день поступления; поступившие после 15-00 ч. регистрируются на следующий рабочий день.

Проверка представленных документов 
           40. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления и документов секретарю комиссии.
           41.  Секретарь комиссии устанавливает предмет заявления и проверяет наличие всех необходимых документов, приложенных к заявлению, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.
           42.  В случае непредставления  заявителем по собственной инициативе документов секретарь комиссии направляет межведомственные запросы в государственные органы, органы местного самоуправления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, о предоставлении документов (сведений), необходимых для оказания муниципальной услуги.

Осмотр объекта и подготовка акта освидетельствования

          43. Комиссия, созданная для проведения освидетельствования работ по строительству (реконструкции) объектов ИЖС, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала организует в установленном им порядке осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя. При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и обследования освидетельствуемого объекта.

 44. По результатам осмотра объекта индивидуального жилищного строительства составляется акт освидетельствования (приложение  2).
 45. Секретарь подготавливает акт освидетельствования и оформляет данный акт освидетельствования за подписью всех членов комиссии, проводивших освидетельствование. Акт освидетельствования утверждается  председателем комиссии.
 Секретарь регистрирует в журнале регистрации акт освидетельствования с присвоением ему номера и даты составления, и сообщает заявителю (представителю заявителя) по телефону, по электронной почте о подготовке акта.

Выдача акта освидетельствования либо уведомление об отказе
  46. Акт освидетельствования направляется исполнителем заявителю или его представителю в 2 экземплярах в течение двух дней по почте либо выдается лично.

  47.  В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в настоящем Регламенте, исполнитель готовит ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа) и передает его с приложением всех материалов председателю комиссии в течение двух дней. 
  Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

    48. После устранения обстоятельств, явившихся причиной отказа в выдаче акта освидетельствования, лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, либо его представитель вправе повторно подать заявление о выдаче акта освидетельствования.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

           49.   Контроль за исполнением Регламента осуществляется первым заместителем главы Нязепетровского муниципального района, в целях обеспечения своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги.
           50. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков действий, определенных административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений, рассмотрения жалоб граждан, юридических лиц на решения, действия (бездействие) специалистов уполномоченного органа, Исполнителя.

          51. Секретарь комиссии несет персональную ответственность за:
соблюдение сроков и порядок приема документов;

полноту и правильность оформления необходимых документов;

проверку предоставленных заявлений и документов на предмет наличия полного комплекта документов;

соблюдение сроков и порядок подготовки актов комиссии;

своевременность уведомления заявителей и собственников (нанимателей) о принятом решении.

52.
Председатель комиссии (или лицо его замещающее) несет персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
           53. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей в результате предоставления муниципальной услуги, рассмотрение и принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов уполномоченного органа, Исполнителя.
           54. Текущий контроль за процедурой приема и регистрацией заявлений на предоставление муниципальной услуги осуществляет председатель комиссии либо заместитель председателя комиссии по поручению.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих 

  55. Заявитель вправе подать жалобу на действие (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе. Жалоба может быть направлена по почте, по электронной почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя; размещена заявителем на официальном сайте Нязепетровского муниципального района.    

          56. Жалоба может быть направлена первому заместителю главы  муниципального района.
 57. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

  1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

  2)  нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

  3)  отказа в предоставлении муниципальной услуги;

  4) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами администрации Нязепетровского муниципального района;

  5) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
          58. Жалоба должна содержать:

  1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

  2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

  3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу;

  4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

          59.  Письменное обращение подлежит рассмотрению  в течение 15 рабочих  дней со дня его регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения, установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
 60. По результатам рассмотрения жалобы, принимает одно из следующих решений:

 1) действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги признаются правомерными; 
 2) действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги признаются неправомерными, в связи, с чем определяются меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.
 По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов субъекта проверки.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах  рассмотрения жалобы.

 Результатом рассмотрения жалобы может быть полное, частичное удовлетворение заявленных претензий либо отказ в их удовлетворении с обоснованием причины. 
          61. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является:

1) подача жалобы лицом, в отношении которого не рассматривался вопрос о предоставлении муниципальной услуги, при отсутствии необходимых полномочий;

2) жалоба является анонимной;

3) жалоба содержит нецензурные выражения, некорректные формулировки, затрагивающие честь и достоинство муниципальных служащих и должностных лиц, принимавших участие в предоставлении муниципальной услуги.

Приложение 1 

к административному регламенту 

«Выдача акта освидетельствования проведения 
основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства,
 осуществляемому с привлечением средств
 материнского (семейного) капитала» на территории

 Нязепетровского муниципального района
Председателю комиссии 
 
________________________
От_____________________________

_______________________________

                                                     Проживающего_______________________

___________________________________

                                                                              тел:___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас провести комиссионное обследование и выдать акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, расположенного по адресу: Нязепетровский район, г.(с., пос., д.)_______________________,улица _____________________, дом № ____, квартира № ____. 

Необходимые документы прилагаю:

1. 


2. 


3. 


4. 


Заявитель _______________________ _________________________________

(подпись)



(расшифровка  подписи)

Дата обращения «_____» _____________________ 20 ___ г.

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и даю согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» __________________________________


(подпись, Ф.И.О)

Приложение 2 

к административному регламенту 

«Выдача акта освидетельствования проведения 
основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства,
 осуществляемому с привлечением средств
 материнского (семейного) капитала» на территории

 Нязепетровского муниципального района
УТВЕРЖДАЮ

первый заместитель главы  Нязепетровского

     муниципального района
(наименование органа местного самоуправления)

_________________________________________
(уполномоченное лицо на проведение освидетельствования)

«____»_________________20___г.
АКТ

освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

   г. (с., пос., дер.) __________                                                                                "___" ________ г.

Объект капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства) 

______________________________________________________________________________
     (наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального

______________________________________________________________________________
                               строительства)

______________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение 
работ по реконструкции)

Сведения  о  застройщике  или  заказчике (представителе застройщика или заказчика)

                            (нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________     (фамилия, имя, отчество,паспортные данные, место проживания, телефон/факс)
___________________________________________________________________________

  (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

 ___________________________________________________________________________

     заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)

Сведения о выданном разрешении на строительство _(реконструкция)______________
                                                       (номер, дата выдачи

 _____________________________________________________________________________

      разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа

 _____________________________________________________________________________

               местного самоуправления, выдавшего разрешение)

Сведения  о  лице,  осуществляющем  строительство  (представителе лица,

осуществляющего строительство)

                                           (нужное подчеркнуть)

 _____________________________________________________________________________
     (наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной

____________________________________________________________________________
       регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс -

____________________________________________________________________________
       для юридических лиц; фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

 ___________________________________________________________________________
            место проживания, телефон/факс - для физических лиц,

 ___________________________________________________________________________

                           номер и дата договора)

 ___________________________________________________________________________

  (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

 ___________________________________________________________________________

 заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство)

___________________________________________________________________________

 а   также   иные  представители  лиц,   участвующих   в   осмотре   объекта капитального                 строительства     (объекта    индивидуального    жилищного строительства):

________________________________________________________________________________________
      (наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа

________________________________________________________________________________________
                            о представительстве)

__________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________     
  Настоящий акт составлен о нижеследующем:

 1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции 

  __________________________________________________________________________
     (перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального

 ___________________________________________________________________________
                               строительства)

 ___________________________________________________________________________

 2. Наименование проведенных работ:

 2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
       (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства

 __________________________________________________________________________
       (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

 В  результате  проведенных  работ по строительству объекта капитального строительства    общая   площадь   жилого   помещения   (жилых   помещений) увеличивается  на  _______
  кв.  м  и  после  сдачи  объекта  капитального строительства в эксплуатацию должна составить _____  кв. м.

3. Даты:

      начала работ "____" ___________________ г.

      окончания работ "____" ________________ г.

4. Документ составлен в _3__ экземплярах.

   Приложения:

 ___________________________________________________________________________

 ___________________________________________________________________________

5. Подписи:

Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

______________________________                 _________________
                                                                                        подпись
______________________________                  _________________
(ФИО застройщика или заказчика)                                             подпись
______________________________                   _________________                                                  
(ФИО застройщика или заказчика)                                            подпись

______________________________                   _________________

(должность, Фамилия, инициалы                                                 подпись

представителя застройщика  или заказчика)

Иные   представители   лиц,   участвующих   в  осмотре объекта капитального

строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

______________________________________________                   _______________

(наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                 подпись
 _____________________________________________                    _______________

(наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                подпись
______________________________________________                 _______________

  (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                              подпись
______________________________________________                 _______________

  (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                               подпись
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