Приложение
к постановлению администрации
Нязепетровского муниципального района
от 28.12.2017 г. № 837
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
"О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного (наследуемого) владения, безвозмездного пользования, о прекращении права пользования по договору аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена"
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного (наследуемого) владения, безвозмездного пользования, о прекращении права пользования по договору аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги "О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного (наследуемого) владения, безвозмездного пользования, о прекращении права пользования по договору аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена" (далее - муниципальная услуга), в том числе:
1) определения должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур и административных действий;
2) упорядочения административных процедур;
3) устранения избыточных административных процедур;
4) сокращения количества документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, применения новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации; снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, в том числе за счет выполнения отдельных административных процедур на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и реализации принципа "одного окна", использования межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
5) сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуг.
1.2. Круг заявителей. 
Правом на получение муниципальной услуги обладают граждане и юридические лица в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.4.1. К получателям муниципальной услуги относятся:
1) граждане Российской Федерации, в том числе индивидуальные предприниматели; 
2) юридические лица Российской Федерации.
            3) иностранные граждане;
4) лица без гражданства;
5) иностранные юридические лица; 
6) органы государственной власти и органы местного самоуправления; 
7) государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные); 
8) центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий.
1.3. Регламент подлежит обнародованию в порядке, установленном для официального обнародования муниципальных правовых актов.
Информация об административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге размещается:
 на официальном сайте Нязепетровского муниципального района www.nzpr.ru.;

 в Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального района (далее – Комитет) по адресу: 456970, Челябинская область,                           г. Нязепетровск, ул. Мира, 3,  телефон 8 (35156) 3- 16- 39;

 
 в Муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Нязепетровского муниципального района (далее - МФЦ), по адресу МФЦ: 456970, Россия, Челябинская область, город Нязепетровск, ул. Мира, д. 4, телефон/факс МФЦ: 8(35156) 3-35-35.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: "Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного (наследуемого) владения, безвозмездного пользования, прекращение права пользования по договору аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена". 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - администрация Нязепетровского муниципального района (далее - Администрация). 
Исполнителем муниципальной услуги является Комитет.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
МФЦ - осуществляет первичную проверку представленных заявителем документов в соответствии с настоящим регламентом; обеспечивает взаимодействие заявителя с Комитетом, а также с органами власти и организациями по вопросам предоставления муниципальной услуги в соответствии с законом; в случаях предусмотренных настоящим Административным регламентом отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; контролирует процедуру и сроки предоставления муниципальной услуги в части приема и выдачи документов, а также получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные Административным регламентом;
Комитет - осуществляет прием и проверку документов, представленных для предоставления муниципальной услуги, на предмет наличия оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги; запрашивает документы (информацию), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимодействия; осуществляет подготовку мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения, безвозмездного пользования, права пользования по договору аренды земельным участком; готовит и направляет в Администрацию проект постановления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения, безвозмездного пользования земельным участком; осуществляет подготовку проекта соглашения о прекращении договора аренды;
 Администрация - согласовывает и утверждает представленные Комитетом постановления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения, безвозмездного пользования земельным участком.
Требования к специалистам, осуществляющим обработку персональных данных:
лицо, осуществляющее обработку персональных данных, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом "О персональных данных" и соответствующим правовым актом администрации Нязепетровского муниципального района, соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке.
2.3. В целях получения информации для проверки сведений, представляемых заявителями, а также представления иных необходимых сведений при предоставлении муниципальной услуги МФЦ/Комитет осуществляют взаимодействие с органами власти, а также с организациями различных форм собственности при наличии заключенных соглашений о взаимодействии.
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного (наследуемого) владения, права пользования по договору аренды земельным участком  (приложение № 1).
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения, безвозмездного пользования, права пользования по договору аренды земельным участком;
- постановление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения, безвозмездного пользования земельным участком;
- соглашение о прекращении договора аренды.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:
срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Комитет заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления услуги составляет 15  дней.
2.7. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Гражданским кодексом Российской Федерации;
3) Градостроительным кодексом Российской Федерации;
4) Земельным кодексом Российской Федерации;
5) Федеральным законом от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
6) Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
7) Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
8) Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";
9) Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
10) постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг";
11) Указом Президента Российской Федерации от 09.01.2011 г. № 26 "Об утверждении перечня приграничных территорий, на которых иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица не могут обладать на праве собственности земельными участками";
12) Уставом Нязепетровского муниципального района;
13) Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального района;
14) настоящим регламентом.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.8.1. Документы, предоставляемые Заявителем специалисту МФЦ/ Комитета:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим регламентом (приложение № 1);
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (если земельный участок предоставлялся в долях, копии документов, удостоверяющих личность всех заявителей, согласно долям) (для гражданина);
3) документ, подтверждающий право лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, в силу закона действовать в интересах заявителя, являющегося несовершеннолетним, ограниченно дееспособным или недееспособным гражданином (свидетельство о рождении, решение, заключение и разрешение, выдаваемые органами опеки и попечительства, иные документы, выданные компетентными органами);
4) доверенность, подтверждающая полномочия лица, предоставившего документы (в случае, если документы подаются доверенным лицом), иные документы, подтверждающие право выступать от имени заявителя;
5) копия приказа о назначении на должность, копия устава (для юридических лиц);
6) свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя);
7) документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (для юридического лица);
8) документ, удостоверяющий права на землю, в случае, если эти документы не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
2.8.2. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия:
1) документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации о предоставлении земельного участка;
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) о правах на земельный участок, либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
3) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
4) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) представленные документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
2) тексты заявления и представленных документов написаны неразборчиво, не полностью или исполнены карандашом;
3) фамилия и (или) имя, и (или) отчество, и (или) дата рождения, и (или) паспортные данные, и (или) адрес места регистрации гражданина не указаны, либо указаны не полностью.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в случае:
1) предоставления поддельных документов, документов, утративших силу, недействительных документов;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 2
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-8 пункта 2.8.1 Административного регламента, которые заявитель должен предоставить самостоятельно.
Об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется в письменной форме (приложение № 3).
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.
Помещение МФЦ, предназначенное для работы с заявителями, располагается на нижнем этаже здания и имеет отдельный вход. Помещение оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме работы МФЦ.
Вход в помещение МФЦ и выход из него оборудованы соответствующими указателями, а также поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
На территории, прилегающей к месторасположению МФЦ, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, при наличии технической возможности.
В помещении оборудуются сектора для информирования, ожидания и приема граждан.
2.13. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:
1) непосредственно в Комитете;
2) непосредственно в помещениях МФЦ на информационных стендах, при личном консультировании специалистом МФЦ;
3) с использованием средств телефонной связи;
4) по письменному обращению граждан и юридических лиц в Комитет.
2.14. В помещении Комитета и Интернет-сайте Нязепетровского муниципального района, размещается следующая информация:
1) перечень муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ/ Комитете, органах и организациях, участвующих в предоставлении таких услуг;
2) сроки предоставления муниципальных услуг;
3) о перечнях документов, необходимых для получения муниципальных услуг и требования, предъявляемые к этим документам;
4) основания для отказа в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги;
5) порядок получения консультаций, информирования о ходе оказания муниципальной услуги;
6) информация о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных услуг, размерах и порядке их оплаты;
7) текст Административного регламента с приложениями;
8) режим работы, адрес, график работы специалистов МФЦ/ Комитета;
9) порядок обжалования действий (бездействий), а также решений органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальных служащих, многофункциональных центров, работников МФЦ; 
10) информация о предусмотренной законодательством РФ ответственности должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, работников МФЦ за нарушение порядка предоставления государственных и муниципальных услуг;

11) другая информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

В помещении МФЦ размещается следующая информация:
1) перечень муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ;
2) сроки предоставления муниципальных услуг.
2.15. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты МФЦ/Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалист МФЦ/ Комитета должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности специалиста МФЦ/Комитета ответить на вопрос немедленно, заинтересованному лицу по телефону в течение двух дней сообщают результат рассмотрения вопроса.
2.16. Заявители, представившие в МФЦ комплект документов, и желающие получить результат предоставления услуги в МФЦ, в обязательном порядке информируются специалистами МФЦ по телефону о возможности получения итогового документа в МФЦ.
Время ожидания в очереди для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалистом  определяется удобное для заявителя время для получения окончательного и полного ответа на поставленные вопросы.
Время ожидания в очереди для подачи документов не должно превышать 15 минут.
Время ожидания в очереди для получения документов не должно превышать 15 минут. 
Прием заявителей ведется в порядке живой очереди (при наличии электронной системы управления очередью, в порядке электронной очереди).
2.17. Письменные обращения и обращения получателей услуг посредством электронной почты по вопросам о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами Комитета, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации обращения в Комитет.
Специалист Комитета осуществляет подготовку ответа на обращение заявителя в доступной для восприятия получателем услуги форме. Содержание ответа должно максимально полно отражать объем запрашиваемой информации.
В ответе на письменное обращение заявителя специалист Комитета указывает свою должность, фамилию, имя и отчество, а также номер телефона для справок.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1.   Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (1 день);
3.1.2.   Проверка заявления и представленных заявителем документов и подготовка результата предоставления муниципальной услуги (11 дней); 
3.1.3.   Принятие и регистрация итоговых документов в МФЦ для выдачи заявителю (1 день);
3.1.4.  Информирование заявителя о результате предоставления муниципальной услуги, а также выдача итоговых документов заявителю (1 день).
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 4 к административному регламенту.
3.1.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в отделе приема и выдачи документов МФЦ, либо в Комитете.
Основанием для начала выполнения административной процедуры по регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является предоставление заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на бумажных носителях путем непосредственного личного обращения в МФЦ, либо в Комитет.
При непосредственном личном обращении заявителя в МФЦ/Комитета регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в присутствии заявителя в день обращения.
Прием заявителей ведется в порядке электронной очереди либо, в случае отсутствия технической возможности, в порядке живой очереди.
Время ожидания в очереди для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальных услуг, не должно превышать 15 минут.
3.1.1.2. При непосредственном личном обращении заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, специалист отдела приема МФЦ/ Комитета:
1) устанавливает личность лица, обратившегося с заявлением, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя) на соответствие требованиям законодательства.
Регистрация заявления и документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги, не допускается в случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность - паспорта гражданина РФ или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо при отказе заявителя предъявить специалисту отдела приема МФЦ указанный документ.
2) проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия требованиям законодательства, удостоверяясь, что:
- копии документов, представленные заявителем непосредственно в отдел приема МФЦ/Комитета, соответствуют подлинным экземплярам документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием даты заверения, должности, фамилии и инициалов. Соответствие копий документов подлинным экземплярам документов также удостоверяется подписью заявителя;
- отсутствуют основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленные п.2.9 Административного регламента.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных п.2.9  Административного регламента, специалист МФЦ/Комитета в устной форме уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и разъясняет действия, которые необходимо выполнить заявителю для устранения причин, являющихся основанием для такого отказа. В случае отказа заявителя устранить причины, являющиеся основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист отдела приема МФЦ/Комитета принимает заявление и представленные документы. В этом случае заявителем составляется расписка об ознакомлении с основаниями для отказа в приеме документов (либо специалистом отдела приема МФЦ/Комитета составляются письменные замечания к представленному пакету документов), которая приобщается к заявлению;
3) специалист отдела приема МФЦ регистрирует поступившее заявление в АИС МФЦ и выдает заявителю расписку в получении документов, содержащую:
- перечень представленных заявителем документов с указанием их наименования, реквизитов;
- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий), а также количество листов в каждом экземпляре документа;
- регистрационный номер и дату регистрации заявления;
- срок окончания предоставления муниципальной услуги.
В случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены заявителем посредством почтового отправления, расписка в получении документов вместе с заявлением и представленными заявителем документами передается в Комитет.
Специалист Многофункционального центра при наличии всех документов и сведений, предусмотренных пунктом 22 настоящего Регламента передает заявление и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган в день поступления заявления.
Срок передачи заявления и документов специалистом МФЦ в Комитет 1 рабочий день с момента регистрации заявления заявителя. 
3.1.2. Проверка заявления и представленных заявителем документов и подготовка результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является принятие заявления с приложенными документами из отдела приема МФЦ в Комитет.
В случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены заявителем посредством почтового отправления, специалист МФЦ передает документы и расписку в получении документов в Комитет в течении одного рабочего дня с момента получения;
В случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены заявителем непосредственно в Комитет
Специалист Комитета осуществляет проверку заявления и представленных заявителем документов на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных п.2.9 Административного регламента.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных п.2.9 Административного регламента, специалист Комитета осуществляет подготовку письменного мотивированного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не позднее 3 рабочих дней с момента регистрации заявления в АИС МФЦ.
Письменный мотивированный отказ в приеме документов оформляется на бланке письма Комитета за подписью председателя Комитета и должен содержать причины, послужившие основанием для отказа, ссылку на соответствующие положения Административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также предлагаемые действия, которые заявителю необходимо совершить для устранения причин отказа.
Письменный мотивированный отказ в приеме документов с приложенными документами направляется специалистом Комитета по реестру в МФЦ для выдачи заявителю в течении одного рабочего дня.
В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимодействия, такие документы запрашиваются специалистом Комитета.
3.1.2.1. При непосредственном личном обращении заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в Комитет, специалист Комитета устанавливает личность лица, обратившегося с заявлением, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя) на соответствие требованиям законодательства. Регистрация заявления и документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги, не допускается в случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность - паспорта гражданина РФ или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо при отказе заявителя предъявить специалисту отдела Комитета указанный документ.
3.1.2.2. Рассмотрение заявления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного (наследуемого) владения, безвозмездного  пользования, о  прекращении
права  пользования  по  договору  аренды  земельного  участка, находящегося в  муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена.
1) Принятие учетного дела по заявлению в Комитете, ответственном за предоставление муниципальной услуги.
2) Проверка документов на предмет отсутствия оснований для возврата заявления, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. Подготовка документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Специалист Комитета осуществляет проверку документов, представленных для предоставления муниципальной услуги, на предмет наличия оснований для предоставления муниципальной услуги, либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы, предусмотренные законодательством, в случае, если такие документы не представлены заявителем.
По результатам рассмотрения заявления специалист Комитета подготавливает один из проектов:
- письменный мотивированный отказ в принятии решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненногонаследуемого владения, безвозмездного пользования, права пользования по договору аренды земельным участком;
- решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельным участком, безвозмездного пользования;
-           соглашение о расторжении договора  аренды земельного участка.
3.1.2.3. Проект мотивированного отказа в принятии решения о прекращении права  постоянного  (бессрочного) пользования,  пожизненного наследуемого владения, безвозмездного пользования, права пользования по договору аренды земельным участком, проект  решение о прекращении  права  постоянного  (бессрочного)  пользования,  пожизненного
наследуемого владения земельным участком, безвозмездного пользования, подготавливается специалистом Комитета и согласовывается с администрацией Нязепетровского муниципального района. 
3.1.2.4. Подготовка проекта соглашения о расторжении договора  аренды земельного участка (далее - Соглашение).
Проект Соглашения подготавливается специалистом Комитета и согласовывается с председателем Комитета.
Специалист Комитета передает Соглашение в МФЦ в течении одного рабочего дня после согласования с председателем Комитета для подписания заявителем соглашения и вручения итоговых документов заявителю, если заявление было принято в МФЦ.
3.1.3. Принятие и регистрация итоговых документов в МФЦ для выдачи заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом МФЦ итоговых документов.
Специалист МФЦ:
1) принимает от специалиста Комитета итоговые документы;
2) проверяет наличие реквизитов итоговых документов, фиксирует дату поступления итоговых документов из Комитета.
3.1.4. Информирование заявителя о результате предоставления муниципальной услуги, а также выдача итоговых документов заявителю.
Основанием для начала административной процедуры информирования заявителя о результате предоставления муниципальной услуги, а также выдачи итоговых документов заявителю в МФЦ, является принятие специалистом МФЦ итоговых документов.
Специалист МФЦ:
1) уведомляет заявителя о готовности и возможности получения итоговых документов по телефону, указанному в заявлении посредством телефонной связи, в том числе с использованием автоматизированной системы оповещения по цифровым каналам связи не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления итоговых документов в МФЦ;
2) в день обращения заявителя за получением итоговых документов при предъявлении им документа, удостоверяющего личность; документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае если за получением итогового документа обратился представитель заявителя), фиксирует в журнале выдачи итоговых документов реквизиты и количество экземпляров итоговых документов, инициалы, фамилию заявителя (представителя заявителя), данные документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя и (или) документа, удостоверяющего личность.
В случае если итоговым документом является соглашение о расторжении договора  аренды земельного участка, не подлежащее государственной регистрации, то после их подписания уполномоченным лицом заявителю выдается экземпляр арендатора. Экземпляр Комитета возвращается со служебным письмом в Комитет.
В случае если итоговым документом является соглашение о расторжении договора  аренды земельного участка, подлежащее государственной регистрации, то выдача таких документов осуществляется после обеспечения специалистами МФЦ их государственной регистрации. Выдаче заявителю в этом случае подлежит, прошедший государственную регистрацию экземпляр соглашения арендатора. Прошедший государственную регистрацию экземпляр Комитета возвращается со служебным письмом в Комитет.
Факт получения итоговых документов удостоверяется в журнале выдачи итоговых документов личной подписью заявителя (представителя заявителя).
Время ожидания в очереди для выдачи итогового документа по заявлению о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
В случае если итоговые документы не получены заявителем по истечении 30 дней со дня их поступления в МФЦ, специалист МФЦ возвращает с сопроводительным письмом за подписью руководителя МФЦ итоговые документы в орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги, для принятия соответствующих мер.
Сохранность итоговых документов невостребованных заявителем в течении 30 дней обеспечивается специалистами отдела приема МФЦ.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Комитета Административного регламента, а также за принятием решений ответственными лицами осуществляется председателем Комитета.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:
1) проведение проверок в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей;
2) рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя государственной услуги).
Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании решений администрации муниципального района.
4.4. По результатам проведенных проверок виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе выполнения административных процедур.
В досудебном (внесудебном) порядке заявители могут обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Комитета, служащих Комитета и принимаемые ими решения в ходе выполнения административных процедур.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее именуется - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя Комитетом, должностными лицами Комитета при получении данным заявителем муниципальной услуги.
5.2. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется следующими способами:
в Комитет по адресу: г. Нязепетровск, ул. Мира, дом 3, телефоны: 8 (35156) 3-16-67, 3-16-39;
на информационных стендах Комитета.
5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами, служащими в ходе выполнения Административного регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами муниципального района ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами муниципального района.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта муниципального района, а также принята при личном приеме заявителя по адресу: 456970, г. Нязепетровск, ул. Мира, дом 3.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Комитета, служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, должностного лица Комитета  либо служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) Комитета, должностного лица Комитета либо служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В случае если документы, указанные в настоящем подпункте, находятся в распоряжении Комитета, заявитель имеет право на получение таких документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.5. Действия (бездействие) должностных лиц, служащих могут быть обжалованы председателю Комитета.
Жалоба на решения, принятые председателем Комитета, подается в администрацию муниципального района.
5.6. Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит рассмотрению председателем Комитета, в течение 15 рабочих дней со дня регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Указанный срок рассмотрения жалоб может быть сокращен в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы Комитет принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами муниципального района, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. Решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления председатель Комитета, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
VI. Порядок внесения изменений в настоящий регламент
В случае изменения действующего законодательства Российской Федерации, регулирующего предоставление муниципальной услуги, а также изменении условий предоставления муниципальной услуги в настоящий административный регламент вносятся изменения.
Общая информация 
о муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Нязепетровского муниципального района
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	456970 Челябинская область, г.Нязепетровск
ул.Мира,д.4

	Место нахождения
	Челябинская область, г.Нязепетровск
ул.Мира,д.4

	Адрес электронной почты
	nzp-mfc@yandex.ru

	Телефон для справок
	8(35156)3-35-35

	Официальный сайт в сети Интернет
	

	ФИО руководителя
	Козлова Елена Николаевна


График работы по приему заявителей
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	08.00-18.00 без перерыва

	Вторник
	08.00-18.00 без перерыва

	Среда
	08.00-18.00 без перерыва

	Четверг
	08.00-18.00 без перерыва

	Пятница
	08.00-18.00 без перерыва

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день


Общая информация 
О Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального района
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	456970, Челябинская область, г. Нязепетровск, ул.Мира, 3

	Место нахождения
	Челябинская область, г. Нязепетровск, ул.Мира, 3

	Адрес электронной почты
	kumi@nzpr.ru

	Телефон для справок
	(835156) 3-16-39

	Официальный сайт в сети Интернет
	nzpr.ru


График работы
О Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального района
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)

	Понедельник
	08.00-17.00 Перерыв   12.00-13.00

	Вторник
	08.00-17.00 Перерыв   12.00-13.00

	Среда
	08.00-17.00 Перерыв   12.00-13.00

	Четверг
	08.00-17.00 Перерыв   12.00-13.00

	Пятница
	08.00-17.00 Перерыв   12.00-13.00

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


Приложение № 1
к административному регламенту

ФОРМА
                                                    Главе  Нязепетровского муниципального района_____________________

     от _________________________________________________________________
                                                                                (ФИО полностью для гражданина / наименование и 
                                                                                организационно-правовая форма юридического лица)
                                                    Место нахождения заявителя _________________________________________
                                                    ФИО лица, действующего от имени заявителя __________________________
                                                    ___________________________________________________________________
                                                     документ, удостоверяющий личность __________________________________
                                                                                          (серия, номер, орган, выдавший документ, дата выдачи)
                                                    документ, подтверждающий полномочия представителя __________________
                                                    ___________________________________________________________________
                                                    ИНН _____________________________ ОГРН ___________________________
                                                    КПП ______________________________________________________________
                                                    Почтовый адрес: ____________________________________________________
                                                                                         (для направления письменных уведомлений по почте)
                                                    Контактный телефон _________________________________________________
                                                    Адрес электронной почты для связи с заявителем ________________________
Заявление
     
Прошу прекратить право
     
- постоянного (бессрочного) пользования,
     
- пожизненного наследуемого владения,
     
- безвозмездного пользования (договор от____________№_________),
     
- аренды, возникшее по договору от________________ №_________,
     земельного участка с кадастровым номером ____________________________________________________,
     площадью    ___________    кв.м,    расположенного    по     адресу:_________________________________
     ___________________________________________________________________________________________
Основания прекращения: ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
     
Приложение:
     
1.
     
2.
_____________                    __________________________                         ________________________________
         (дата)                                     (подпись заявителя)                                                    (Ф.И.О. заявителя)
     Согласен (-на)  на  обработку  персональных  данных  (включая  сбор, запись,  систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение  (обновление, изменение),   извлечение,   использование,   передачу   (распространение, предоставление,   доступ),   обезличивание,    блокирование,    удаление, уничтожение персональных данных)  в  целях  предоставления  муниципальной услуги
______________                  __________________________                           _______________________________
           (дата)                                  (подпись заявителя)                                                     (Ф.И.О. заявителя)
Приложение № 2
к административному регламенту

ФОРМА
                              Главе  Нязепетровского муниципального района
                              ___________________________________________
                              от_________________________________________
                                   (Ф.И.О. полностью для гражданина;
                                 полное наименование юридического лица)
                              ___________________________________________
                              ___________________________________________
                                      (ОГРН для юридического лица,
                                  индивидуального предпринимателя, ИНН
                                    заявителя, в т.ч. для гражданина)
                              ___________________________________________
                                     (Ф.И.О., полностью, должность
                                    представителя юридического лица)
                              ___________________________________________
                              ___________________________________________
                                 (документ, реквизиты документа (серия,
                                  номер, выдавший орган, дата выдачи)
                              удостоверяющего личность или подтверждающий
                               полномочия действовать от имени заявителя
                              ___________________________________________
                              Адрес: ____________________________________
                                  (местонахождение для юридического лица,
                                     адрес место жительства гражданина)
                              Тел: ______________________________________
                              ___________________________________________
                               Почтовый адрес и (или) адрес электронной
                                    почты для связи с заявителем
Заявление
     
Прошу прекратить делопроизводство и возвратить ранее предоставленный пакет документов согласно приложенной к делу расписке  по  заявлению   от ____________г. №____.
__________________                                  _________________                                     _______________________
      (дата)                                                                (подпись)                                                                (Ф.И.О.)
Приложение № 3
к административному регламенту

ФОРМА
[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ НЯЗЕПЕТРОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ
Свердлова ул., д. 6, г. Нязепетровск, Челябинская область, 456970, Российская Федерация
Тел. (35156) 3-11-61, факс: (35156) 3-18-44, Е-mail: priem@nzpr.ru
ОКПО 01694594, ОГРН 1027401811381, ИНН/КПП 7436000273/745901001
___________. № ______
                                     Кому _______________________________
                                             (фамилия, имя, отчество -
                                     ____________________________________
                                                 для граждан;
                                     ____________________________________
                                      полное наименование организации -
                                     ____________________________________
                                              для юридических лиц)
                                     Куда _______________________________
                                             (почтовый индекс и адрес
                                     ____________________________________
                                        заявителя согласно заявлению)
                                     ____________________________________
Уважаемый (-ая) ___________________________ !
     
На поступившее заявление _______________________________________________________________
                                                                                                     (входящий номер, дата)
о ____________________________________________________________________________________________
(указывается наименование муниципальной услуги)
сообщаем следующее.
     
На основании __________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(указывается основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги)
     
Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги
_____________________________________________________________________________________________
(указывается наименование, содержание муниципальной услуги)
в связи с: _____________________________________________________________________________________
(причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в предоставлении _____________________________________________________________________________________________
                муниципальной услуги (излагается, в чем именно выразилось
_____________________________________________________________________________________________
несоблюдение требований указанных выше правовых актов или иные основания)
     
Настоящий    отказ    в    предоставлении    муниципальной    услуги
_____________________________________________________________________________________________
(указывается наименование муниципальной услуги)
может быть обжалован в досудебном порядке, а также в судебном порядке.
Глава Нязепетровского
Муниципального района                                 _____________                                           ___________________
                                                                                 подпись                                                                 Ф.И.О.
исполнитель
контактный телефон
Приложение № 4
к административному регламенту
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 


Принятие заявления                 (документов) в Комитет (1 день)








Регистрация поступившего заявления и передача его ответственному исполнителю Комитета (1 день)








МФЦ Принятие заявления (документов) и передача заявления и приложенных документов в Комитет 


(1 день)








Экспертиза приложенных документов,  формирование необходимых запросов (4 дней)








Подготовка проекта решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельным участком, безвозмездного пользования;


соглашение о расторжении договора  аренды земельного участка.


(7 дней)





Подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуге (7 дней)











Регистрация результата административной процедуры (1 день)











Выдача, либо направление заявителю (его представителю) результата рассмотрения заявления (1 день)














