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Администрация Нязепетровского муниципального района 

Челябинской области
  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 

от _22 декабря_2017 года_ № _805__
г. Нязепетровск

Об утверждении административного

регламента предоставления 
муниципальной услуги
В соответствии с Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального района Челябинской области, утвержденным решением Собрания депутатов Нязепетровского муниципального района от 14 марта 2011 года № 123, постановлением администрации Нязепетровского муниципального района от 16.11.2017 г. № 707 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  администрация Нязепетровского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства». 
2. Управлению экономического развития администрации Нязепетровского                 муниципального района (Пенькова Л.Г.) внести изменения в сводный перечень                    муниципальных услуг и работ, оказываемых администрацией Нязепетровского                     муниципального района и подведомственными ей учреждениями.
          3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию), размещению на официальном сайте Нязепетровского муниципального района.
 4. Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы муниципального района Педашенко Ю.М.
Глава Нязепетровского   
муниципального района                                                                                         В.Г. Селиванов
Приложение
к постановлению администрации
Нязепетровского муниципального района
от   22 декабря  2017 г._№ _805_
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление  во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или)  пользование субъектам малого и среднего предпринимательства» 
1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование  субъектам малого и среднего предпринимательства»  (далее именуется – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.  
 2. Целью разработки настоящего Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги (далее именуется - Административный регламент) является повышение качества предоставления муниципальной услуги, в том числе:
1) определение должностных лиц (специалистов), ответственных за выполнение отдельных административных процедур и административных действий;
2) упорядочение административных процедур;
3) устранение избыточных административных процедур;
4) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги;
5) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги.
Для целей настоящего Административного регламента под муниципальным имуществом понимаются недвижимое и движимое имущество, включенное в  Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование  субъектам малого и среднего предпринимательства.
Административный регламент направлен на обеспечение доступности и открытости для юридических лиц, в том числе для индивидуальных предпринимателей, сведений о муниципальной услуге.
3. Муниципальная услуга предоставляется: субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209 - ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», либо их уполномоченным представителям, наделенным соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее - заявители).
4. Структурным подразделением, ответственными за предоставление муниципальной услуги, является  Комитет  по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального района (далее - Комитет).
         5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги Комитетом:
Почтовый адрес Комитета: 456970, Россия, Челябинская область, город Нязепетровск, ул. Мира, д. 3.
Телефон/факс: 8 (35156) 3-16-67 
Адрес электронной почты: kumi@nzpr.ru  
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги 8 (35156) 3-16-39.
Адрес официального сайта Нязепетровского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www.nzpr.ru.
График работы Комитета:
	Понедельник
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


        Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 
лично;
посредством телефонной связи;
посредством электронной связи; 
посредством почтовой связи;
на информационных стендах в помещениях Комитета;
на официальном сайте Нязепетровского муниципального района.    
Основные требования к информированию заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги (далее по тексту - информирование):
       достоверность предоставляемой информации;
       четкость в изложении информации;
       полнота информирования;
    наглядность форм предоставления информации (при письменном информировании);
       удобство и доступность получения информации;
       оперативность предоставления информации.
       Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
       Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заявителями используются следующие формы консультирования:
 индивидуальное консультирование лично;
 индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);
 индивидуальное консультирование по телефону;
     Индивидуальное консультирование лично.
     Время ожидания заявителя при индивидуальном консультировании лично не может превышать 15 минут.
     Индивидуальное консультирование лично каждого заявителя должностным лицом (специалистом) Комитета не может превышать 10 минут.
     В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо (специалист), осуществляющее индивидуальное консультирование лично, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителей время для индивидуального консультирования лично.
     Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
     При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя направляется почтой в адрес заявителя, в случае обращения в письменной форме, либо по электронной почте - на электронный адрес заявителя. Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.
     Индивидуальное консультирование по телефону.
     Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности должностного лица (специалиста), осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону. Время разговора не должно превышать 10 минут.
     В том случае, если должностное лицо (специалист), осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, оно обязано проинформировать заявителя об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
6.  Наименование муниципальной услуги – Предоставление  во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства.
7. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
         Предоставление муниципальной услуги осуществляется  Комитетом.
2.1. Результат предоставления муниципальной услуги
   8. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора аренды, безвозмездного пользования имущества казны Нязепетровского муниципального района, предназначенного для предоставления во владение и (или)  пользование  субъектам малого и среднего предпринимательства или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.2. Срок предоставления муниципальной услуги 
9. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
1) 30 календарных дней со дня получения Комитетом заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее именуется - заявление) (если договор аренды, безвозмездного пользования  имущества казны Нязепетровского муниципального района заключается без проведения торгов);
        2) 60 календарных дней с момента размещения Комитетом информационного сообщения о проведении торгов,  в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 г.   № 135-ФЗ "О защите конкуренции"  и  приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 г. №  67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (если договор аренды, безвозмездного имущества казны Нязепетровского муниципального района  заключается по результатам проведения конкурсов или аукционов).
2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Гражданским кодексом Российской Федерации;
3) Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ "О защите конкуренции";
4) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";
5) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
6) Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";
7) Федеральным законом от 9 февраля 2009 года  № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"; 
8) Федеральным законом от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
9) Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
10) Федеральным законом от 27 июля 2006  года № 152-ФЗ "О персональных данных";
11) Федеральным законом от 27 июля 2006 года  № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";
12) Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
13)  Федеральным законом от 24 ноября 1995 года №  181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"; 
14) приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года №  67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (далее именуется - Приказ № 67);
15) Решением Собрания депутатов Нязепетровского муниципального района  Челябинской области от 03 июля 2017 года № 260 «Об утверждении Положения о порядке  формирования, ведения, обязательного опубликования Перечня муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства».
2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых, в соответствии с нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги
11. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги без проведения торгов: 
Для юридических лиц и их уполномоченных представителей:
- копии учредительных документов юридического лица (Устав (Положения) со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, документ об избрании (назначении) руководителя, справка о банковских реквизитах);
- выписка из протокола об избрании или приказ о назначении на должность руководителя лица, действующего в силу закона, Устава (Положения) от имени юридического лица без доверенности;
- доверенность, выданная юридическим лицом за подписью его руководителя и скрепленная печатью организации (в случае если заявление подается представителем);
- копия документа, удостоверяющего личность лица, имеющего право действовать от имени заявителя без доверенности, либо его доверенного лица в случае, если интересы заявителя представляет доверенное лицо, и оригинал для сверки;
- копии документов, подтверждающих право юридического лица на получение объектов в пользование без процедуры торгов (в соответствии с ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»).
 Для индивидуальных предпринимателей и их уполномоченных представителей:
- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, справка о банковских реквизитах;
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо его доверенного лица в случае, если интересы заявителя представляет доверенное лицо, и оригинал для сверки;
- копии документов, подтверждающих право индивидуального предпринимателя на получение объектов в пользование без процедуры торгов (в соответствии с ст. 17.1  Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»).
Специалист Комитета  обеспечивает проверку отнесения заявителя к субъектам малого и среднего предпринимательства или организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

Комитет направляет межведомственный запрос в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, осуществляющего государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских  (фермерских) хозяйств, о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей)  или заявитель вправе предоставить указанные документы по собственной инициативе. 
         Документы, предоставляемые заявителями, должны быть подлинными, либо заверены в соответствии с действующим законодательством. Документы, состоящие из 2-х и более листов, должны быть прошиты и пронумерованы.
Заявление может быть направлено:
почтой - по почтовому адресу Комитета;
лично - в Комитет.
12. Документы, необходимые для участия в конкурсе на заключение договоров аренды, безвозмездного пользования имущества казны Нязепетровского муниципального района:
 заявка (в 2-х экземплярах) на участие в конкурсе согласно приложению 4, которая должна содержать:
1) сведения и документы о заявителе, подавшем заявку:
фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес - для юридического лица, фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства - для физического лица, номер контактного телефона;
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее именуется - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;
копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
2) предложение по цене договора;
3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;
4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);
5) документы, подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых): 
- заверенные субъектом малого и среднего предпринимательства копии бухгалтерского баланса, отчета о финансовых результатах субъекта малого и среднего предпринимательства по состоянию на последнюю отчетную дату (иной предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документации, если субъект малого и среднего предпринимательства не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс) 
- копию формы Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа о принятии формы. 
Комитет направляет межведомственный запрос в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, осуществляющего государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских  (фермерских) хозяйств, о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей)  или заявитель вправе предоставить указанные документы по собственной инициативе. 
13. Документы, необходимые для участия в аукционе на заключение договоров аренды, безвозмездного пользования имущества казны Нязепетровского муниципального района:
заявка  (в 2-х экземплярах) на участие в аукционе, которая должна содержать:
1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес - для юридического лица, фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства - для физического лица, номер контактного телефона;
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении руководителя. В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
информацию о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо), если такая информация необходима в силу требований действующего законодательства (указать непосредственно случаи, в  которых необходима данная информация); документ, содержащий сведения о доле. 
2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;
3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);
4) документы, подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых): 
- заверенные субъектом малого и среднего предпринимательства копии бухгалтерского баланса, отчета о финансовых результатах субъекта малого и среднего предпринимательства по состоянию на последнюю отчетную дату (иной предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документации, если субъект малого и среднего предпринимательства не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс) 
- копию формы Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа о принятии формы.
Комитет направляет межведомственный запрос в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, осуществляющего государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей)  или заявитель вправе предоставить указанные документы по собственной инициативе.
        Документы, предоставляемые заявителями, должны быть подлинными, либо заверены в соответствии с действующим законодательством. Документы, состоящие из 2-х и более листов, должны быть прошиты и пронумерованы.
Заявка на участие в конкурсе, аукционе  может быть направлена:
почтой - по почтовому адресу Комитета;
лично - в Комитет.
14. При предоставлении муниципальной услуги специалисты Комитета не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную  услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
15. Комитет не вправе отказать в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги - предоставление муниципального имущества без проведения торгов являются:
 1) если заявитель не является лицом, указанным в пункте 3. настоящего Административного регламента;
2) если заявитель не соответствует требованиям действующего законодательства, предъявляемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга;
3) не представлены все документы или установлено их несоответствие требованиям, указанным в пункте 11 настоящего Административного регламента;
4) испрашиваемое заявителем имущество отсутствует в перечнях муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства;
5) имеется вступившее в законную силу судебное решение о несоответствии заявителя требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга;
6) наличие не прекращенного права аренды, безвозмездного пользования на испрашиваемое муниципальное имущество;
7) несоответствие заявляемой цели (целей) использования имущества функциональному назначению данного имущества;
8) представление документов, не подтверждающих право лица на заключение с ним договора аренды, безвозмездного пользования имущества  без проведения торгов, в соответствии с требованиями ст. 17.1  Федерального закона от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

17. Основаниями для отказа в допуске к участию в конкурсе или аукционе являются:
1) непредставление документов, определенных пунктами 12 и 13 настоящего Административного регламента, либо наличие в таких документах недостоверных сведений;
2) несоответствие требованиям, указанным в пункте 18 Правил проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования имуществом,  предусматривающих переход прав в отношении  муниципального имущества, утвержденных Приказом № 67 (далее именуются - Правила);
3) невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;
4) несоответствие заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличие в такой заявке предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);
5) подача заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации"; 
6) наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.
2.7. Порядок, размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания
18. Муниципальная услуга  предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности предоставляется бесплатно.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги
19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной  услуги - 10 минут.
2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга
20. Помещения, где предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами множительной и компьютерной техники, оснащенными электронной почтой и доступом в сеть Интернет. 
Места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами по предоставлению муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, стульями и столами. Информационные стенды должны размещаться в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, на доступной для инвалидов-колясочников высоте. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, препятствующих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения, и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости обеспечивается сопровождение и помощь по передвижению в помещениях. 
На информационном стенде Комитета в месте предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной  услуги;
текст Административного регламента;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Места ожидания в очереди на подачу или получение документов оборудуются стульями.
 Места для приема заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов и канцелярскими принадлежностями.
 Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать требованиям безопасности труда, комфортным условиям для заявителей и оптимально удобным условиям работы специалистов.
2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
21. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) наличие полной информации о предоставлении муниципальной услуги, размещенной на информационных стендах в здании Комитета;
2)  возможность получения устной консультации о предоставлении муниципальной услуги у специалистов;
3) возможность ознакомления с Административным регламентом на официальном сайте Нязепетровского муниципального района в сети Интернет.
22. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков осуществления административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;
2) количество жалоб получателей муниципальной услуги при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования
к порядку их выполнения
 
23. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов;
2) рассмотрение заявления, приложенных к нему документов и принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3) заключение договоров аренды, безвозмездного пользования имущества казны Нязепетровского муниципального района.   
  Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.      
        24. Прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является обращение заявителя (представителя заявителя) в Комитет с документами, предусмотренными пунктом  11 настоящего Административного регламента.
Должностным лицом (специалистом), ответственным за выполнение административной процедуры,  является специалист  Комитета.
         Прием заявления и приложенных к нему документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом  Комитета в дни и часы приема, указанные в пункте 5 настоящего Административного регламента. Образец  заявления приведен в приложении 3 к настоящему Административному регламенту. 
          При непосредственном (личном) обращении заявителя в Комитет  заявитель предоставляет заявление о предоставлении муниципальной услуги и пакет документов,  указанный в пункте 11 настоящего регламента, а также предъявляет документ, удостоверяющий личность. При предъявлении заявителем документа, удостоверяющего личность, специалист  Комитета  проверяет срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи должностного лица, оттиска печати, а также, соответствие данных документа, удостоверяющего личность,  сведениям, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.
В случае направления заявления на предоставление муниципальной услуги, а также документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего регламента, по почте заказным письмом верность данных документов должна быть засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются. 
При поступлении документов через организации почтовой связи заявитель уведомляется в письменной форме о приеме и регистрации документов в течение трех рабочих дней со дня их поступления в Комитет, если заявителем представлены все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
При получении документов заявителя (представителя заявителя) специалист Комитета  вносит сведения о приеме, в том числе:
регистрационный номер;
дату приема заявления и документов;
наименование заявителя.
Заявитель вправе отозвать заявление на любой стадии процесса предоставления услуги до момента подписания итогового документа. Отзыв заявления осуществляется путем подачи в Комитет заявления о прекращении делопроизводства по заявлению с возвратом заявителю документов (копий документов), представленных этим заявителем. Срок возврата документов при отзыве заявления не должен превышать 5 рабочих дней с момента получения от заявителя в письменной форме заявления об отзыве заявления и возврате документов.
Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов, присвоение заявлению регистрационного номера и даты. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
В течение одного рабочего дня после регистрации заявления с прилагаемыми  к нему документами рассматриваются председателем Комитета, и определяется  специалист, ответственный  за обработку документов.
 25. Рассмотрение заявления, приложенных к нему документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Началом предоставления муниципальной услуги является передача зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов  специалисту Комитета. 
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Комитета. 
 Специалист Комитета проверяет поступившее заявление и прилагаемые к нему документы и удостоверяется, что:
устанавливает предмет обращения;
проверяет полномочия представителя заявителя действовать от его имени (в случае обращения представителя заявителя;
проверяет правильность заполнения заявления;
проверяет комплектность документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента;
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям действующего законодательства РФ.
Специалист Комитета проверяет, что:
 в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов (цифр) и иных не оговоренных в них исправлений;
 документы не исполнены карандашом;
документы не имеют нечитаемых слов (цифр) и серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Срок выполнения административной процедуры проверки документов - 1 рабочий день.
Общий срок выполнения административной процедуры рассмотрение заявления, приложенных к нему документов - не более 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов заявителя.
При отсутствии каких-либо документов, предусмотренных пунктом  11 настоящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, специалист   Комитета  уведомляет заявителя в устной или в письменной форме на бумажном носителе либо в форме электронного документа о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги с разъяснением содержания выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.
Заявитель (представитель заявителя) при установлении фактов отсутствия каких-либо документов, указанных в пункте 11  настоящего Административного регламента, может представить недостающие документы в срок до истечения пятнадцати календарных дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов. В таком случае недостающие документы дополнительно представляются в Комитет.
Комитет  самостоятельно запрашивает выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
При отсутствии основания для отказа в предоставлении в аренду, безвозмездного пользования имущества казны Нязепетровского муниципального района, предусмотренного пунктом 16 настоящего Административного регламента, специалистом Комитета готовится решение о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование имущества казны Нязепетровского муниципального района.
Решение о предоставлении имущества в аренду, безвозмездное пользование должно содержать следующие сведения:
основания предоставления имущества в аренду, безвозмездное пользование;
наименование юридического лица - получателя права аренды, безвозмездного пользования имущества  казны Нязепетровского муниципального района;
вид имущества (адрес, площадь, другие идентификационные характеристики);
целевое назначение имущества.
При наличии основания для отказа в предоставлении аренды, безвозмездного пользования, предусмотренного пунктом 16 настоящего Административного регламента, специалистом Комитета готовится уведомление об отказе в предоставлении  аренды, безвозмездного пользования  имущества казны Нязепетровского муниципального района.
Подписанное решение о предоставлении имущества казны Нязепетровского муниципального района в аренду, безвозмездное пользование или уведомление об отказе в предоставлении имущества казны Нязепетровского муниципального района в аренду, безвозмездное пользование регистрируется специалистом Комитета в журнале регистрации с присвоением ему номера и даты принятия. Срок выполнения действий составляет 1 рабочий день.
Уведомление об отказе в предоставлении имущества казны Нязепетровского муниципального района в аренду, безвозмездное пользование направляется  Комитетом заявителю в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.
В случае принятия решения о предоставлении имущества казны Нязепетровского муниципального района в аренду, безвозмездное пользование Комитет заключает договор  с заявителем.
26. Результатом выполнения административной процедуры является заключение Комитетом с заявителем договора аренды,  безвозмездного пользования имущества казны Нязепетровского муниципального района,  включенного  в Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства без проведения торгов. 
          При личном обращении заявителя в Комитет после подписания заявителем всех экземпляров итогового документа, специалист Комитета выдает заявителю на руки один экземпляр итогового документа,  и  заявитель ставит отметку (подпись, фамилия и инициалы, дата получения) в журнале регистрации договоров.
 При поступлении документов через организации почтовой связи специалист Комитета направляет заявителю  итоговый документ,  подписанный председателем  Комитета,  для подписания итогового документа и  ставит отметку (подпись, фамилия и инициалы, дата отправления) в журнале регистрации договоров.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 30 календарных дней со дня получения Комитетом заявления о предоставлении муниципальной услуги.
          27. Предоставление муниципального имущества в случае проведения торгов  на заключение договора аренды, безвозмездного пользования имущества казны Нязепетровского муниципального района. Торги проводятся в виде открытого конкурса или аукциона (с открытой или закрытой формой подачи предложений по цене) на основании правового акта Комитета.
         Предоставление муниципального имущества в случае проведения конкурса  или аукциона  включает в себя выполнение следующих административных процедур:
         1) размещение информации о проведении конкурса, аукциона;
         2) прием заявок на участие в конкурсе, аукционе;
         3) проведение конкурса, аукциона  на право заключения договора муниципального имущества;
         4) оформление документации по результатам конкурса, аукциона заключение договора  аренды, безвозмездного пользования имущества казны Нязепетровского муниципального района.
        Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту. 
 28. Размещение информации о проведении конкурса, аукциона.
Юридическим фактом для начала административной процедуры является определение объекта имущества казны Нязепетровского муниципального района, подлежащее передаче в аренду, безвозмездное пользование.
          Организатором конкурса, аукциона является Комитет, который формирует конкурсную (аукционную) комиссию, осуществляет подготовку конкурсной (аукционной) документации и размещает извещение о проведении конкурса (аукциона), в порядке, предусмотренном пунктами 29-49 (103-119)  Приказа  № 67,  в сети «Интернет»: http://www.torgi.gov.ru, на официальном сайте Нязепетровского муниципального района:  http://nzpr.ru.    
29.  Прием заявок на участие в конкурсе, аукционе.
          Юридическим фактом начала административной процедуры является обращение заявителя с заявкой и прилагаемыми документами в Комитет.
         Должностным лицом, ответственным за прием заявок является специалист Комитета. Прием заявок осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 50-60 (120-129) Приказа № 67.  
        При подаче заявки на участие в торгах с приложением документов, заявка регистрируется в Журнале регистрации заявок с указанием порядкового номера заявки, даты и времени её поступления, указанием лота, на который подана данная заявка и наименование заявителя. Представленные заявителем документы сверяются с описью документов, на которой, специалистом Комитета производится отметка о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов.
       Претендент, подавший заявку на участие в конкурсе, аукционе, вправе отозвать заявку на участие в конкурсе, аукционе в любое время до момента начала рассмотрения конкурсной (аукционной)  комиссией заявок на участие в конкурсе, аукционе.
30. Организатор по собственной инициативе или в соответствии с запросом претендента  вправе принять решение о внесении изменений в извещение или документацию о конкурсе или аукционе не позднее, чем за пять дней до срока окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе. Изменение предмета конкурса или  аукциона не допускается. 
В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Организатором в порядке, установленном для размещения извещения о проведении конкурса или аукциона. При этом срок подачи заявок  на участие в конкурсе или аукционе должен быть продлен,  так, чтобы,  со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте изменений, внесенных в извещение или документацию о конкурсе  или аукционе, до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе  такой срок  составлял не менее чем пятнадцать  дней.
В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения такие изменения направляются заказными письмами всем претендентам, которые  подали заявку на участие в конкурсе или аукционе.
  31. Проведение конкурса, аукциона  на заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.
           Юридическим фактом для начала административной процедуры является рассмотрение конкурсной (аукционной) комиссией заявок на участие в конкурсе, аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией о конкурсе, аукционе, и соответствие претендентов требованиям, установленным Правилами № 67 от 10.02.2010г.
          Конкурсной комиссией публично в день, время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса, вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе,  предусмотренные  пунктами 61-69  Приказа  № 67. Заявители или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе
При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе: наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого заявителя, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе.
           На основании результатов (пункты (70-74) (130-135)  Приказа  № 67)    рассмотрения заявок  на участие в конкурсе, аукционе конкурсной (аукционной)  комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе, аукционе  претендентов   и о признании претендента, подавшего заявку на участие в конкурсе, аукционе   участником  конкурса или аукциона, или об отказе в допуске такого претендента  к участию в конкурсе, аукционе  в порядке и по основаниям, которые предусмотрены пунктами 24 – 26  Правил   № 67, а также  оформляется протокол о рассмотрении  заявок и  признании претендентов участниками  конкурса, аукциона, который ведется секретарем  конкурсной (аукционной) комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной (аукционной) комиссии.  Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе, аукционе размещается Организатором  в сети «Интернет»: http://www.torgi.gov.ru, на официальном сайте Нязепетровского муниципального района:  http://nzpr.ru.     
          Претендентам,   подавшим заявки на участие в конкурсе, аукционе  и признанным участниками конкурса, аукциона, и претендентам, подавшим заявки на участие в конкурсе, аукционе и не допущенным к участию в конкурсе, аукционе, направляются уведомления о принятых конкурсной (аукционной) комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.
В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе, аукционе  подана только одна заявка на участие в конкурсе, аукционе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, аукционе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса, аукциона несостоявшимся и заключается договор  с единственным участником конкурса, аукциона на условиях и по цене не менее начальной (минимальной) цены договора, указанной в извещении о проведение  конкурса, аукциона. При этом для Организатора конкурса, аукциона  заключение договоров в этих случаях является обязательным.
В случае,  если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе, аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе, аукционе всех претендентов,  подавших заявки на участие в конкурсе, аукционе, торги признаются несостоявшимся.
           В случае,  если документацией о  конкурсе, аукционе предусмотрено два и более лота, торги признаются не состоявшимися только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех претендентов, подавших заявки на участие в торгах,  в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником торгов  принято относительно только одного претендента, подавшего заявку на участие в торгах  в отношении этого лота.
        В конкурсе, аукционе  могут участвовать только претенденты, признанные участниками конкурса, аукциона (пункты  (75-91) (136-149)  Приказа  № 67). Организатор обязан обеспечить участникам конкурса, аукциона  возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в конкурсе, аукционе.
       Конкурс, аукцион  проводится в следующем порядке:
       1) конкурсная (аукционная) комиссия непосредственно перед началом проведения конкурса, аукциона  регистрирует явившихся на конкурс, аукцион  участники конкурса, аукциона  (их представителей). В случае проведения конкурса, аукциона    по нескольким лотам конкурсная (аукционная)  комиссия перед началом каждого лота регистрирует явившихся на торги  участников торгов, подавших заявки в отношении такого лота (их представителей). При регистрации участникам торгов (их представителям) выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);
      2) конкурс, аукцион  начинается с объявления председателем  конкурсной (аукционной)  комиссии начала проведения торгов (лота), номера лота, предмета договора, начальной (минимальной) цены договора (лота), "шага аукциона", после чего председатель конкурсной (аукционной)  комиссии предлагает участникам конкурса, аукциона  заявлять свои предложения о цене договора;
      3) участник конкурса, аукциона    после объявления председателем  конкурсной (аукционной)   комиссии начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с "шагом аукциона", поднимает карточку в случае если он согласен заключить договор по объявленной цене;
      4) председатель конкурсной (аукционной)   комиссии объявляет номер карточки участника конкурса, аукциона, который первым поднял карточку после объявления председателем  конкурсной (аукционной)   комиссии начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену договора, увеличенную в соответствии с "шагом аукциона", и "шаг аукциона", в соответствии с которым повышается цена;
      5) конкурс, аукцион      считаются оконченным, если после троекратного объявления председателем  конкурсной (аукционной)   комиссии последнего предложения о цене договора ни один участник конкурса, аукциона      не поднял карточку. В этом случае председатель конкурсной (аукционной)   комиссии объявляет об окончании проведения конкурса, аукциона   (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя конкурса, аукциона   и участника конкурса, аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.
        Победителем конкурса, аукциона   признается  лицо, предложившее наиболее высокую цену договора. 

         Любой участник конкурса или аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить Организатору в письменной форме запрос о разъяснении результатов конкурса или аукциона. Организатор в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме обязан представить такому участнику конкурса или аукциона соответствующие разъяснения.

          32. Оформление документации по результатам конкурса, аукциона  заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.
          Юридическим фактом начала административной процедуры является подведение итогов конкурса, аукциона, предусмотренных  пунктами 92-100, 150  Приказа  № 67.
          Комитет размещает протокол конкурса, аукциона  в течение дня следующего после дня подписания указанного протокола в сети «Интернет»: http://www.torgi.gov.ru, на официальном сайте Нязепетровского муниципального района:  http://nzpr.ru и направляет протокол и проект договора, составленный в соответствии с требованиями пункта 87 Приказа № 67 по результатам конкурса, аукциона в течение  3 рабочих дней со дня его оформления победителю конкурса, аукциона. 
            На основании вышеуказанного протокола специалист Комитета не ранее 10 календарных дней и не позднее 20 календарных дней со дня получения протокола обеспечивает заключение договора аренды, безвозмездного пользования имущества казны Нязепетровского муниципального района, включенного в Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства по результатам конкурса, аукциона.
          Специалист Комитета после подписания заявителем всех экземпляров итогового документа  выдает заявителю на руки один экземпляр итогового документа,  и  заявитель ставит отметку (подпись, фамилия и инициалы, дата получения) в журнале регистрации договоров. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 60 календарных дней с момента размещения Комитетом информационного сообщения о проведении торгов.
4. Формы контроля за исполнением
административного регламента
 
33. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Комитета настоящего Административного регламента, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется председателем Комитета.
Текущий контроль включает в себя контроль за соблюдением специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, сроков и порядка рассмотрения заявлений заявителей (представителей заявителя), качества, полноты, достоверности предоставляемой информации, выявление и устранение нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста, предоставляющего муниципальную услугу.
34. Специалисты, предоставляющие муниципальную  услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и предоставление информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.
35. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановой характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).
Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной  услуги определяется на основании Комитета. 
36. В случае выявления нарушений в ходе исполнения Административного регламента виновные должностные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих муниципального образования
         37. Действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих, принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной  услуги могут быть обжалованы заявителями.
38. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами Комитета, муниципальными служащими (далее именуются муниципальные служащие) в ходе выполнения настоящего Административного регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, актами Администрации Нязепетровского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, актами Администрации Нязепетровского муниципального района;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
39. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Комитет.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе.
Жалоба может быть направлена по почте, а также принята при личном приеме заявителя:
по адресу: Челябинская область, г. Нязепетровск, ул. Мира, д. 3.
Личный прием заявителей осуществляется руководителями Комитета по вышеназванному  адресу.
Жалоба на решения, принятые руководителем Комитета, подается в Администрацию Нязепетровского муниципального района.
40. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, сведения о месте жительства заявителя - индивидуального предпринимателя либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии),  должностного лица либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В случае если документы, указанные в настоящем пункте, находятся в распоряжении Комитета,  заявитель имеет право на получение таких документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
41. Жалоба, поступившая в Комитет  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
42. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, актами Администрации Нязепетровского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
43.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 42 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о рассмотрении жалобы.
44. Решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
45. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностные лица, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1
к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Предоставление  во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование  субъектам малого и среднего предпринимательства  
без проведения торгов
┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│               Начало исполнения муниципальной услуги:                    │

│           заявитель обращается в Комитет с заявлением                    │

│        и комплектом документов по почте или представляет их лично        │                  │                                                                          │ 
└────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                      \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                     Прием и регистрация документов                      │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                      \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Рассмотрение документов, представленных заявителем, на предмет      │

│   соответствия их законодательству, возможности передачи                │

│                    запрашиваемого имущества                             │

└───────┬────────────────────────┬────────────────────────────┬───────────┘

        \/                        \/                            \/

┌─────────────┐  ┌───────────────────────────────┐  ┌──────────────────┐

│Соответствуют│  │                               │  │Имущество не может│

│ требованиям │  │ Не соответствуют требованиям  │  │ быть передано    │

│             │  │                               │  │ без торгов       │

└───────┬─────┘  │                               │  │   или сдаваться  │

        │        │                               │  │      не будет    │

        │        └─────────────────┬─────────────┘  └──────────┬───────┘

        │                          └──────────────┐            │

        \/                                          \/           \/

   ┌───────────────────────────┐           ┌───────────────────────────┐

   │         Подготовка        │           │    Принимается решение    │

   │     проекта договора      │           │об отказе в предоставлении │

   │                           │           │    муниципальной услуги   │

   └─────┬─────────────────────┘           └───────┬───────────────────┘

         \/                                          \/

   ┌──────────────────────────────┐  ┌─────────────────────────────────┐

   │ Направление договора         │  │Подготовка мотивированного отказа│

   │   заявителю для подписания   │  │                                 │

   └─────┬────────────────────────┘  └──────────────────────────┬──────┘

         \/                                                     │

   ┌──────────────────────────────────────────────────────┐     │

   │   Регистрация договора в журнале регистрации         │     │

   │                 договоров                            │     │

   └─────┬────────────────────────────────────────────────┘     │

         \/                                                       \/

   ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │           Исполнение муниципальной услуги завершено               │

   └───────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение 2
                                                                                            к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Предоставление  во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование  субъектам малого и среднего предпринимательства
по результатам проведения конкурса или аукциона 
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│               Начало исполнения муниципальной услуги:                   │

│         Принятие решения Комитета  о проведение конкурса или аукциона   │ 

│                                                                         │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                      \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│        Размещение информации о проведение конкурса, аукциона            │

│                                                                         │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                      \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│            Прием  заявок на участие в конкурсе, аукционе                │

│                                                                         │

└───────┬─────────────────────────────────────────────────────┬───────────┘

        \/                                                      \/

  ┌─────────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────┐

  │  Принятие решения конкурсной        │ │ Принятие решения конкурсной   │     

  │ (аукционной)о допуске претендента   │ │(аукционной)об отказе в допуске│   

  │   к участию в конкурсе или аукционе │ │ на участие в конкурсе или     │ 

  │       на заключение договора        │ │ аукционе на заключение        │

  │                                     │ │      договора                 │

  └────────────────────┬────────────────┘ └──────────────────────┬────────┘

                       \/                                        │

┌─────────────────────────────────────────────────────────┐      │

│        Проведение процедуры конкурса или аукциона       │      │

└──────────────────────┬──────────────────────────────────┘      │

                       \/                                        │

┌─────────────────────────────────────────────────────────┐      │

│        Подписание протокола конкурса или аукциона       │      │

└──────────────────────┬──────────────────────────────────┘      │

                       \/                                          \/

┌─────────────────────────────────┐   ┌───────────────────────────────────┐

│  Оформление  договора           │   │ Подготовка мотивированного отказа │

│  муниципального имущества с     │   │в предоставлении имущества         │

│победителем конкурса или аукцион │   └──────────────────────────┬────────┘

└──────────────────────┬──────────┘                              │

                       \/                                        │

┌────────────────────────────────────────────┐                   │

│        Направление договора                │                   │

│              для подписания                │                   │

└──────────────────────┬─────────────────────┘                   │

                       \/                                        │

┌────────────────────────────────────────────┐                   │

│ Регистрация договора в журнале             │                   │

│            регистрации договоров           │                   │

└──────────────────────┬─────────────────────┘                   │

                       \/                                           \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│              Исполнение муниципальной услуги завершено                  │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение 3
к административному регламенту
                                     Председателю Комитета по управлению 
муниципальным имуществом
 администрации Нязепетровского 
муниципального района
                                     ФИО
                                 от _________________________________
                                                                         ( для индивидуальных предпринимателей
                          - ФИО, ИНН, ОГРНИП;
           для юридических лиц - полное и
                                         сокращенное наименование,
                                        ОГРН, в лице - должность, ФИО,
                                      действующего на основании)
                                  Адрес, почтовые реквизиты:__________
                                     ____________________________________
                                                                            (для индивидуальных предпринимателей: адрес
                                      регистрации по месту жительства;
                                           для юридических лиц -
                                             место нахождения)
                                     Контактный телефон:_________________
                                     Адрес электронной почты:____________
Заявление
Прошу предоставить в   ____________________________________________________________________________
(аренду, безвозмездное пользование)
   ___________________________________________________________________________
(полное название организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
 в лице ______________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании ____________________________________________________,
Паспорт (гражданина) серии _________ №_____________ 
выдан _______________________________________________  «____»___________ 20___ г. 
недвижимое (движимое) имущество ________ по адресу:_____________________________
г. ______________ ул. ________________ дом N _________
   Общая площадь ________ кв.м. остаточная стоимость ___________ тыс. руб.
   Срок аренды установить с "___" _______ 20__ г. по "___ "_____ 20__ г.
   Вид деятельности ___________________________________________________________
   Для использования под _______________________________________________________
   Юридический адрес: _________________________________________________________
   Фактический адрес:  __________________________________________________________
   Банковские реквизиты:  р/с _____________________ к/с ____________________________
  БИК ___________________ ИНН/КПП ___________________________________________
    ______________________________________ _________________________
                                                                                                           (подпись)
    ________________________________ тел. ______________ факс _____________
    МП.          (Ф.И.О.)
    "___" _____________ 20___ г.
Я, __________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
предварительно согласен на использование Комитетом  персональных данных,  согласно Федеральному закону от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».
Приложение 4
к административному регламенту
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ (АУКЦИОНЕ)  

                                 «____»__________ 20__г.
 
Кому: 
Организатору: _____________________________________________________________________________________
Адрес: _____________________________________________________________________________________
Я, _________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
предварительно согласен на использование Организатором   персональных данных, согласно Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».
Изучив условия открытого конкурса (аукциона)  № ____ от _______20____ г.   по  определению  величины месячной арендной платы при сдаче в аренду недвижимого (движимого) имущества, а именно:______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
                                                          (нежилого помещения, расположенного по адресу)
и принимая все установленные требования и условия организации и проведения конкурса (аукциона), мы__________________________________________________________________________________
(наименование претендента)
готовы принять участие в открытом аукционе   № _____ от ____.20____ г.   по  определению  величины месячной арендной платы при сдаче в аренду недвижимого имущества, а именно:______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
                                                          (нежилого помещения, расположенного по адресу)
в полном соответствии с аукционной документацией и прилагаемого к ней договора.
Мы признаем, что в случае признания нас победителями конкурса (аукциона), мы заключим договор с организатором в соответствии с установленными требованиями и правилами проведения конкурса (аукциона).
Мы согласны придерживаться положений настоящей заявки на участие в конкурсе (аукционе),  до момента подписания договора с победителем по настоящему конкурсу (аукциону). Эта заявка на участие в конкурсе (аукционе)  будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент до истечения вышеуказанного срока.
К заявке прилагаются документы (копии документов) заявителя 
_____________________________________________________________________________________
(наименование претендента)
а) анкета претендента:  фирменное наименование (название),  сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона (Приложение № 3);
б) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени претендента - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с который такое физическое лицо обладает правом действовать от имени претендента без доверенности (далее именуемый - руководитель) (Приложение № 4);
в) копии учредительных документов претендента (для юридических лиц);
г) заявление об отсутствии:
-  решения о ликвидации претендента – юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства,
- решения о приостановлении деятельности претендента в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в аукционе (декларация соответствия требованиям, предусмотренным в пунктах 24 части 4 Приказа от 10.02.2010 № 67) (Приложение № 5);
д) предложения по целевому использованию недвижимого имущества; 
е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо заверенная копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой (в случае необходимости).
        Сообщает, что ____________________________________________________________________
                                                               (наименование претендента)
     Относится к категории субъектов малого и среднего предпринимательства и соответствует требованиям статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:
1) Размер уставного (складочного) капитала (паевого фонда) субъекта малого и среднего предпринимательства _________________________________________________________________ 
(наименование претендента)
Составляет ____________________________________________________________________
Также сообщаем, что в уставном (складочном) капитале, либо паевом фонде _____________________________________________________________________________________ 
(наименование претендента)
доля Российской Федерации, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных граждан и 
юридических лиц, общественных и религиозных организаций, благотворительных и иных фондов не превышает 25%, а также доля других юридических лиц (не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства) не превышает 25%. 
 2)Средняя численность работников за предшествующий календарный год __________________ 
3) Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год ____________________________________ рублей.
принимает __________________________________________________________________________                                                  
                                                                  (наименование претендента)
решение об участии в конкурсе (аукционе)  на условиях, установленных в документации об конкурсе (аукционе), направляет настоящую заявку на заключение  договора аренды недвижимого (движимого)  муниципального имущества казны.
Претендент              ____________________________________________________________
                                                                                (уполномоченный представитель)
             ____________________________________  _________________________________________
 (наименование должности)                           (Фамилия, имя, отчество полностью)                             (Подпись)
(М.П.)








Главный бухгалтер

______________________________  ______________________
(Фамилия, имя, отчество полностью)                           (Подпись)
Приложение 5
к административному регламенту
                                     Председателю Комитета по управлению 
муниципальным имуществом
 администрации Нязепетровского 
муниципального района
                                     ФИО
                                 от _________________________________
                                                                            (для индивидуальных предпринимателей
                          - ФИО, ИНН, ОГРНИП;
           для юридических лиц - полное и
                                         сокращенное наименование,
                                        ОГРН, в лице - должность, ФИО,
                                      действующего на основании)
                                  Адрес, почтовые реквизиты:__________
                                     ____________________________________
                                     ____________________________________
                                       (для физических лиц - адрес
                                      регистрации по месту жительства;
                                           для юридических лиц -
                                             место нахождения)
                                     Контактный телефон:_________________
                                                                                                     Адрес электронной почты:____________                           
ОБРАЩЕНИЕ (ЖАЛОБА)
    Прошу   рассмотреть  действия  (бездействия)  Комитета,  предоставляющего муниципальную  услугу,  должностного  лица,  муниципального  служащего ____________________  (указать соответствующее  лицо)  и  (или)  отменить решение органа, предоставляющего муниципальную услугу _________________________________
                                                                                                                                    (указать орган и реквизиты решения).
_____________________________________________________________________________
(изложение сути проблемы с указанием документов по существу, доводов и
обстоятельств)
_____________________________________________________________________________
    К заявлению прилагаются:
    -  копия  заявления  в  Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального района, о предоставлении в аренду недвижимого (движимого) имущества казны Нязепетровского муниципального района, включенного в Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства;
    - копия иных документов, подтверждающих проблему по существу.
    Дата                                                        Подпись
