                                                                     





Администрация Нязепетровского муниципального округа

Челябинской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 от 16.12.2025 г. № 1830
г. Нязепетровск
	
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги


	


В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Нязепетровского муниципального округа от 06.02.2025 г. № 180 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Нязепетровский муниципальный округ Челябинской области, администрация Нязепетровского муниципального округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
2. Признать утратившими силу постановления администрации Нязепетровского муниципального района:
от 18.05.2022 г. № 393 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги»;
от 21.12.2023 г. № 853 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района	от 18.05.2022 г. № 393.
3. Управлению экономического развития администрации Нязепетровского муниципального округа (Пенькова Л.Г.)  внести изменение в сводный перечень муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых администрацией Нязепетровского муниципального округа и подведомственными ей учреждениями.
4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию на сайте Нязепетровского муниципального округа Челябинской области (www.nzpr.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС77-81111 от 17 мая 2021 г.).


Глава Нязепетровского 
муниципального округа                                                                                             С.А. Кравцов


УТВЕРЖДЕН
 постановлением администрации
Нязепетровского муниципального округа
                                                                                                                  от 16.12.2025 г. № 1830


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
[bookmark: __DdeLink__14786_71519528]предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 


І. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства (далее – ИЖС), осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее – муниципальная услуга) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги администрацией Нязепетровского муниципального округа (далее – Уполномоченный орган).
Административный регламент применяется в случаях проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством РФ.

Круг Заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические       лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (далее – заявитель).
	Интересы заявителей могут представлять законные представители или иные                                                                                                                                                              лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее – представитель заявителя).


Требования к порядку информирования о предоставлении                   
муниципальной услуги

3.  Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги   осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в отделе архитектуры и градостроительства администрации Нязепетровского муниципального округа Челябинской области по адресу: 456970, Челябинская область, г. Нязепетровск, ул. Мира, 3, пом. 19, график работы: Понедельник – четверг: с 8.00 до 17.15 часов; пятница: с 8.00 до 16.00 часов; Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00 часов; Суббота, воскресенье - выходные дни; е-mail: arh@nzpr.ru  или  в территориальном отделе областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области» в Нязепетровском муниципальном округе (далее – многофункциональный центр) по адресу: Челябинская область, г. Нязепетровск,     ул. Мира, д. 4, график работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 17-00,  суббота  с 8-00 до 16-00, без перерыва на обед, воскресенье выходной ;
2)  по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра;
3)  письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
            4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее — ЕПГУ);
на официальном сайте Нязепетровского муниципального округа http://www.nzpr.ru;
на Региональном портале государственных и муниципальных услуг                       (https:// www.gosuslugi74.ru/)  (далее – Региональный портал);
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг» (http://frgu.ru) (далее – Региональный реестр).
5) посредством	размещения	информации	на	информационных на стендах Уполномоченного органа.
4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении    муниципальной услуги и о результатах ее предоставления;
по    вопросам    предоставления   услуг, которые    являются    необходимыми и     обязательными для предоставления муниципальной услуги (включая     информирование о документах, необходимых для предоставления таких услуг);
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги   осуществляется бесплатно.
5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
6. Если подготовка ответа требует продолжительного времени специалист Уполномоченного органа, работник многофункционального центра может предложить Заявителю изложить обращение в письменной форме. Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
7. На информационном стенде в помещении Уполномоченного органа, в информационно-телекоммуникационных сетях, доступ к которым не ограничен, включая сеть «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации, на ЕПГУ, Региональном портале, в Региональном реестре осуществляется информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, включая информацию:
1) о предоставляемой муниципальной услуге;
2) о сроках предоставления муниципальной услуги;
3) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требованиях, предъявляемых к этим документам;
4) в виде извлечений из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
5) в виде текста Административного регламента с приложениями (полная версия на интернет-сайтах и извлечения на информационном стенде);
6) в виде образцов оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
7) о порядке информирования о ходе оказания муниципальной услуги;
8) порядке обжалования действий (бездействия), а также решений должностных лиц органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
           8. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах ее предоставления может быть получена Заявителем в формате автоматических статусов в личном кабинете на ЕПГУ, в Уполномоченном органе при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

9. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

Наименование органа местного самоуправления,
 предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нязепетровского муниципального округа.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел архитектуры и градостроительства администрации Нязепетровского муниципального округа (далее по тексту - Исполнитель).
11. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и    картографии;
Социальным фондом России.
12. Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
13. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории Нязепетровского муниципального округа, утвержденный муниципальным нормативным правовым актом.

Результат предоставления муниципальной услуги

14. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации (по форме, утвержденной Приказом Минстроя и жилищно-коммунального хозяйства России от 24.04.2024 г. № /пр), согласно приложению 2 к Административному регламенту.
мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению 3 к Административному регламенту.
15. Результат предоставления муниципальной услуги представляется в форме документа на бумажном носителе или электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
.

Срок предоставлении муниципальной услуги 

16. Срок предоставления муниципальной услуги - 10 рабочих дней.
Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом, указанном в заявлении, один из результатов, указанных в пункте 14 Административного регламента.
17. Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.
Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 


18. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность;
2) заявление: 
в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению 1 к Административному регламенту;
в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Регионального портала, ЕПГУ;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель);
4) копии правоустанавливающих документов, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
К заявлению может быть приложен документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости).
Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов: 
1)  через Единый портал;
2) лично или посредством почтового отправления в Уполномоченный орган.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
19. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон  № 210-ФЗ);
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
4)  представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
 которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных  органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих
в предоставлении муниципальных услуг

20. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1)  Выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
2) Сведения, содержащиеся в разрешении на строительство или уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального    жилищного строительства на земельном участке.
3) Сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал.
21. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в пункте 18 в электронной форме или в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче заявления.
22. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются автоматически при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может   быть   отказано   в   случае, если   с заявлением   обратилось   лицо, не указанное в пункте 2 Административного регламента.
Также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:
документы поданы в орган, не уполномоченный на предоставление муниципальной услуги;
представление неполного комплекта документов;
представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
подача заявления о   предоставлении   услуги   и   документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований;
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля               2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на ЕПГУ;
наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах;
не установление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (не предъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);
отсутствие документов, подтверждающих полномочия уполномоченного представителя заявителя на представление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказ указанного лица предъявить такие документы в случае представления заявления и документов лично этим лицом.
В случае отказа в приеме документов заявителю разъясняются причины и основания
отказа, а также способы их устранения.
В случае подачи документов заявителем лично, отказ в приеме документов осуществляется в день подачи заявления, уведомления или иного документа.
В случае подачи документов заявителем по почте или в электронном виде, отказ в приеме документов с указанием причин отказа и способов их устранения осуществляется в письменном виде в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления в Администрацию и направляется тем же способом, что и поступившие заявления, если иное не будет указано в самих заявлениях.
 Рекомендуемая форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, приведена в приложении 4 к Административному регламенту.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за
предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в   предоставлении муниципальной услуги

24. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

  25. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:
в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;
в ходе освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения (жилых помещений) не увеличивается, либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, способы ее взимания

26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу

27. Время ожидания при подаче заявления на получение   муниципальной услуги не более 15 минут.
При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.
Прием заявителей при личном обращении ведется в порядке живой очереди.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

28. Заявления подлежат регистрации в Уполномоченном органе не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Уполномоченный орган.  В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 18 Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, направляет Заявителю, либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При направлении запроса посредством Единого портала или Регионального портала заявитель в день подачи запроса в личном кабинете и по указанной электронной почте получает уведомление, подтверждающее, что запрос отправлен, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

29. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов.
Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
наименование;
место нахождения и адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
  фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается:
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с    учетом ограничений их жизнедеятельности;
4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».
Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

30. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ или регионального портала;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
31. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, определенным Административным регламентом;
минимально       возможное        количество        взаимодействий       гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие   обоснованных   жалоб   на   действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, многофункционального центра, его должностных лиц и работников, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.


Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

32. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 18 Административного регламента в электронной форме через Единый портал, региональный портал с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения                                                муниципальной услуги через Единый портал, региональный портал.
Обращение за услугой через Единый портал, региональный портал осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной настоящим административным регламентом) (далее - запрос).
33. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала заявителю обеспечивается:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
            запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления и документов;
            формирование запроса;
            прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;
            получение результата предоставления муниципальной услуги;
            получение сведений о ходе выполнения запроса.
При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи.

Указание на возможность на получение муниципальной услуги в рамках комплексного запроса в соответствии со статьей 15.1 от 10 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и указание данной муниципальной услуги на взаимосвязь с другой муниципальной услугой

34. Муниципальная услуга не представляется в рамках комплексного запроса в соответствии со статьей 15.1 от 10 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и не является взаимосвязанной с иной муниципальной услугой.

Указание на случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

35. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

36. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
1) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги;
2) получение	сведений	посредством	системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) рассмотрение документов и сведений;
4) осмотр объекта;
5) принятие решения о предоставлении услуги;
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Описание административных процедур представлено в приложении 5 к         Административному регламенту.



Приложение 1
      к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги                         

В

(наименование уполномоченного органа)
от (фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон, адрес электронной    почты заявителя)


Заявление
o выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	1
	Сведения о владельце сертификата материнского (семейного ) капитала

	1.1.
	Фамилия
	

	1.2.
	Имя
	

	1.3.
	Отчество (при наличии)
	

	2.
	Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный)
капитал

	2.1.
	Серия и номер
	

	2.2.
	Дата выдачи
	

	2.3.
	Наименование	территориального
органа	Пенсионного	фонда Российской Федерации
	

	3.
	Сведения о земельном участке

	3.1.
	Кадастровый	номер	земельного
участка
	

	3.2.
	Адрес земельного участка
	

	4.
	Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства
	

	4.1.
	Кадастровый	номер		объекта индивидуального		жилищного
строительства
	

	4.2.
	Адрес	объекта	индивидуального
жилищного строительства
	


	5
	Сведения о документе, на основании которого проведены работы по
строительству (реконструкции)
	

	5.1.
	Вид документа (разрешение на строительство (реконструкцию)/ уведомление о соответствии указанных в уведомлении	о	планируемом строительстве (реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта
индивидуального жилищного строительства на земельном участке)
	




	5.2.
	Номер документа
	

	5.3.
	Дата выдачи документа
	

	5.4.
	Наименование		органа исполнительной власти или органа местного	самоуправления, направившего уведомление или
выдавшего разрешение на строительство
	

	5.5.
	Вид	проведенных	работ
(строительство или реконструкция)
	

	5.6.
	Площадь объекта до реконструкции
	

	5.7.
	Площадь	объекта	после
реконструкции
	

	5.8.
	Виды произведенных работ
	

	5.9.
	Основные материалы
	



К заявлению прилагаются следующие документы:
___________________________________________________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
___________________________________________________________________________________
(указать способ получения результата предоставления государственной (муниципальной) услуги).

_______________     ______________________     _________________________________________
           (дата)                           (подпись)	     (ФИО)


Приложение 2
 к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги                                                                                 
                                                                                                               
УТВЕРЖДЕНА
приказом Министерства строительства
и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации
от 24 апреля 2024 г. N 285/пр


	
	УТВЕРЖДАЮ:

	 
	

	 
	(наименование уполномоченного органа, осуществляющего муниципальную услугу)

	 
	

	 
	(уполномоченное лицо на освидетельствование проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации) (далее - уполномоченное лицо)

	 
	"__" ___________ 20__ г.



АКТ
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

	"__" ___________ 20__ г.
	          
	   _____________________

	 
	 
	(место составления акта)


Настоящий акт освидетельствования объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки

	

	(наименование, адрес (местоположение) или строительный адрес объекта

	

	индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки <*>)

	

	(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента,

	

	возведение стен, возведение кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки)


составлен на основании заявления лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (далее - застройщик), его представителя (нужное подчеркнуть),
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,
	 

	

	паспортные данные, место жительства, номер телефона и (или) адрес электронной почты (при наличии)
	 

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя застройщика, реквизиты
	 

	
	,

	документа, подтверждающего полномочия представителя застройщика - заполняется при наличии представителя)
	 


осуществляющего строительство объекта индивидуального жилищного строительства или реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкцию дома блокированной застройки на основании направленного уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, предусмотренного пунктом 2 части 7 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке (далее - уведомление) или выданного разрешения на строительство (нужное подчеркнуть)
	

	(номер уведомления (при наличии), дата направления уведомления, номер, дата выдачи разрешения

	

	на строительство, наименование органа, выдавшего разрешение на строительство

	

	или направившего уведомление)


Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки проведен в присутствии следующих лиц:

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства, номер телефона застройщика - для физических лиц,

	

	фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя застройщика, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя застройщика - заполняется при наличии представителя)

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность представителя юридического лица, наименование, номер,

	

	дата записи о государственной регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц,

	

	идентификационный номер налогоплательщика, адрес в пределах места нахождения юридического лица, номер телефона и (или) факс (при наличии) - для юридических лиц)



Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции:

	

	(перечень и краткая характеристика конструкций объекта индивидуального жилищного строительства

	

	или дома блокированной застройки)


В ходе осмотра объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки проводились / не проводились обмеры и обследования (нужное подчеркнуть)

	

	(результаты проведенных обмеров и обследований)


2. Наименование проведенных работ:
2.1. Основные работы по строительству объекта индивидуального жилищного строительства
	

	(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства:

	

	монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)


2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или реконструкции дома блокированной застройки
	

	(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки:

	

	монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или изменение ее конфигурации,

	

	замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций)


В результате проведенных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или реконструкции дома блокированной застройки общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается на _____ кв. м и после завершения работ по строительству или реконструкции должна составить _____ кв. м.

3. Даты:
начала работ "__" _________ 20__ г.
окончания работ "__" _________ 20__ г.

4. Документ составлен в ______ экземплярах.

	Приложения:

	

	



5. Подписи:
Застройщик или его представитель:

	
	 
	 

	(фамилия, имя, отчество (при наличии)
	 
	(подпись)


Лица, участвующие в осмотре объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки:

	
	 
	 

	(должность уполномоченного лица, фамилия, инициалы)
	 
	(подпись)

	
	 
	 

	(должность уполномоченного лица, фамилия, инициалы)
	 
	(подпись)

	
	 
	 

	(должность уполномоченного лица, фамилия, инициалы)
	 
	(подпись)



--------------------
<*> Строительный адрес указывается в отношении объектов индивидуального жилищного строительства или домов блокированной застройки, разрешение на строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов".
                                                                                                                               М.П.



                 





Приложение 3
      к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги

(Бланк органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)


РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала

от	№ 	

По результатам рассмотрения заявления о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала и представленных документов 	
(Ф.И.О. заявителя, регистрационный номер, дата направления заявления)

принято решение об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» в связи с: 	_________________________________________________________________________________________
(указываются основания отказа в выдаче акта)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.


Должностное лицо уполномоченного органа                     _________________________________
(подпись должностного лица органа, уполномоченного на
предоставление (муниципальной) услуги)





Приложение 4
      к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги

(Бланк органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

(Ф.И.О., адрес заявителя (представитель) заявителя)


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

от	№ 	

По результатам рассмотрения заявления о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала и представленных документов 	
(Ф.И.О. заявителя, регистрационный номер, дата направления заявления)

принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» в связи с: 	__________________________________________________________________________________
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.


Должностное лицо уполномоченного органа                     _________________________________
(подпись должностного лица органа, уполномоченного на
предоставление (муниципальной) услуги)


Приложение 5
      к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги


Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги


	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения администра тивных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административн ого действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги

	Поступление заявления и документов для
предоставления
муниципальной услуги в
Уполномоченный орган
	Прием и регистрация заявления

	В день поступления заявления
	Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции
	Уполномоченный
орган, Исполнитель / ГИС /ПГС
	Поступление заявления и документов для
предоставления
муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Регистрация заявления и документов 
(присвоение номера и
датирование) 


	Поступление заявления и документов для
предоставления
муниципальной услуги Исполнителю
	Проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 18 Административного
регламента
	Максимальный срок 1 рабочий день
	Должностное лицо Исполнителя, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Исполнитель / ГИС /ПГС
	Поступление заявления и документов для
предоставления
муниципальной услуги Исполнителю
	Назначение
должностного лица, ответственного за предоставление
муниципальной услуги и передача ему документов





	
	Принятие решения об отказе в приеме документов, в случае выявления оснований
для отказа в приеме документов
	
	Должностное лицо Исполнителя, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	
	Основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 24 Административного регламента
	Выдача уведомления
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	Регистрация заявления, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов
	
	
	
	Отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 24 Административного регламента
	Регистрация заявления и документов 
(присвоение номера и датирование)

	2.	Получение	сведений	посредством	системы межведомственного    электронного взаимодействия

	Пакет зарегистрированных
документов, поступивших
Исполнителю
	Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
	В день регистрации заявления и
документов
	Должностное лицо Исполнителя, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Исполнитель
ГИС/ПГС /СМЭВ
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения),
предусмотренные пунктом 18 Административного
регламента, в том числе с использованием СМЭВ
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	Получение ответов на
межведомственные
запросы, формирование
полного комплекта
документов

	3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию,
предоставляющие документ и информацию,
если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта
РФ

	Должностное лицо Исполнителя, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Исполнитель
ГИС/ПГС /СМЭВ
	
	Получение документов, необходимых для
предоставления
муниципальной
услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Поступление должностному лицу Исполнителя, ответственному за предоставление муниципальной услуги пакета зарегистрированных документов 
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	Максимальный срок 2 рабочих дня
	Должностное лицо Исполнителя, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Исполнитель  /ГИС /ПГС
	Соответствие/ несоответствие полученных документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	Проект результата предоставления муниципальной услуги





	4. Осмотр объекта

	Соответствие пакета документов и сведений требованиям нормативных  правовых актов предоставления муниципальной услуги
	Назначение даты, времени осмотра объекта и оповещение членов комиссии, лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный)капитал
	Максимальный срок 2 рабочих дня
	Должностное лицо Исполнителя, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	По месту нахождения объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки с привлечением средств материнского (семейного) капитала 
	Соответствие/несоответствие основных работ по строительству объекта ИЖС (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений)
реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством РФ
	Освидетельствование основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства с фотофиксацией результата


	
	Проведение осмотра   объекта членами комиссии в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный)капитал
	
	Муниципальная комиссия, назначенная в соответствии с нормативно-правовым актом уполномоченного органа
	
	
	

	5. Принятие решения о предоставлении услуги

	Проект результата предоставления
	Принятие решения о предоставлении муниципальной
услуги
	Максимальный срок 2 рабочих дня
	Должностное лицо Исполнителя, ответственное за предоставление муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа
	Уполномоченный
орган, Исполнитель  / ГИС /ПГС
	Наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги, подписанный должностным лицом Уполномоченного органа

	
	Формирование
решения о
предоставлении
муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги

	Оформленный в установленном порядке результат предоставления услуги
	Оповещение заявителя о готовности результата, передача результата
	В день поступления результата предоставления услуги
	Должностное лицо Исполнителя, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Исполнитель/ГИС/ПГС
	 Срок предоставления муниципальной услуги
	Вручение заявителю результата предоставления услуги способом, указанным в заявлении об услуге
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