





Администрация Нязепетровского муниципального округа 

Челябинской области

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 
от 18.12.2025 г. № 1841
г. Нязепетровск

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 



	
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Нязепетровского муниципального округа от 06.02.2025 г. № 180 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Нязепетровского муниципального округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».
2. Признать утратившими силу постановления администрации Нязепетровского муниципального района:  
[bookmark: _Hlk175043526]от 21.06.2017 г. № 319 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги»;
	от 20.02.2018 г. № 114 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 21.06.2017 г. № 319»;
	от 11.09.2018 г. № 616 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 21.06.2017 г. № 319»;
[bookmark: _Hlk175043538]	от 20.11.2018 г. № 818 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 21.06.2017 г. № 319»; 
	от 12.02.2021 г. № 90 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 21.06.2017 г. № 319»;
от 15.03.2021 г. № 209 «О внесении дополнения в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 21.06.2017 г. № 319»;
от 04.10.2021 г. № 846 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 21.06.2017 г. № 319»
от 28.02.2022 г. № 150 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 21.06.2017 г. № 319»;
от 27.06.2022 г. № 546 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 21.06.2017 г. № 319»;  
	от 19.10.2022 г. № 860 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 21.06.2017 г. № 319»;
от 28.12.2022 г. № 1098 «О внесении изменения в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 21.06.2017 г. № 319»;
	от 26.05.2023 г. № 361 «О внесении дополнения в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 21.06.2017 г. № 319»;
от 19.07.2024 г. № 396 «О внесении дополнения в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 21.06.2017 г. № 319». 
3. Управлению экономического развития администрации Нязепетровского муниципального округа (Пенькова Л.Г.) внести изменение в сводный перечень муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых администрацией Нязепетровского муниципального округа и подведомственными ей учреждениями.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы муниципального округа Карпова М.П.
5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию на Сайте Нязепетровского муниципального округа Челябинской области (https://nzpr.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС77-81111 от 17 мая 2021 года).



Глава Нязепетровского
муниципального округа                                                                                               С.А. Кравцов















[bookmark: _GoBack]УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Нязепетровского муниципального округа
от 18.12.2025 г. № 1841

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на
кадастровом плане территории»
Раздел I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной услуги на территории Нязепетровского муниципального округа (далее - Администрация).
Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы расположения земельного участка при предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.
2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - Заявитель, Заявители).
От имени Заявителя с целью получения муниципальной услуги может выступать иное лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени Заявителя при предоставлении муниципальной услуги (далее - представитель Заявителя).
3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно на личном приеме Заявителя:
в администрации Нязепетровского муниципального округа (далее – Уполномоченный орган) по адресу: Челябинская область, г. Нязепетровск, ул. Свердлова, 6, оф. 26, график работы: понедельник – четверг: с 8.00 до 17.00 часов; пятница: с 8.00 до 16.00 часов; обеденный перерыв: понедельник - четверг с 12.00 до 12.45 часов, пятница – с 12.00 до 13.00 часов; суббота, воскресенье – выходные дни;                                                                                                                          	в Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального округа (далее – Исполнитель муниципальной услуги) по адресу: 456970, Челябинская область, г. Нязепетровск,  ул. Свердлова, 7, пом. 3, график работы: понедельник – четверг: с 8.00 до 17.15 часов; пятница: с 8.00 до 16.00 часов; обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00 часов; суббота, воскресенье - выходные дни;
[bookmark: _Hlk188955515]2) по телефону в Уполномоченном органе 8 (351) 56 3-11-61; Исполнителя муниципальной услуги 8 (351) 56 3-16-67;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи е-mail: kumi @nzpr.ru (Исполнитель муниципальной услуги), priem@nzpr.ru (Уполномоченный орган);
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
в автоматизированной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Челябинской области» (https://www.gosuslugi74.ru/) (далее - региональный портал);
5) на официальном сайте Нязепетровского муниципального округа: https://nzpr.ru; 
6) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа.
4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) адресов Уполномоченного органа, Исполнителя муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа, Исполнителя муниципальной услуги;
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
7) предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
	Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, специалист Исполнителя муниципальной услуги осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
	Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
	Если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо Уполномоченного органа предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
	1) изложить обращение в письменной форме;
	2) назначить другое время для консультаций.
	Должностное лицо Уполномоченного органа, Исполнителя муниципальной услуги не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
	Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
	Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
	6. По письменному обращению Заявителя должностное лицо Уполномоченного органа, Исполнителя муниципальной услуги, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет Заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 4 настоящего Административного регламента.
	7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 г. № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных.
8. На официальном сайте Нязепетровского муниципального округа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочная информация:
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, Исполнителя муниципальной услуги, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
2) справочный телефон Исполнителя муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». В местах ожидания Исполнителя муниципальной услуги размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.
	9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также у Исполнителя муниципальной услуги при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или посредством ЕПГУ по выбору Заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	10.  Муниципальная услуга  «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее – муниципальная услуга).
	11. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - администрацией Нязепетровского муниципального округа. 
	Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет Исполнитель муниципальной услуги - Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального округа.
	12. Комитет по управлению муниципальным имуществом осуществляет:
	запрос документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимодействия;
	проверку документов, представленных для предоставления муниципальной услуги, на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов (возврата заявления и документов), предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	подготовку проекта решения о возврате заявления, проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка или проекта решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка;
	правовую экспертизу проектов решений об утверждении схемы расположения земельного участка или проекта решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, о возврате заявления;
	прием заявления (в случае обращения заявителя непосредственно в Комитет), удостоверяет личность заявителя и осуществляет передачу заявления для осуществления межведомственного взаимодействия, оформляет решение	о возврате заявления,	о	выдаче	решения об утверждении схемы расположения земельного участка или решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на бланке утвержденного образца, присваивает реквизиты документам, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги.
	13. При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует с:
	1) федеральной налоговой службой России в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
	2) федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН);
	3) органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
	14. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
	
	15. Результат предоставления муниципальной услуги:
	1) решение об утверждении схемы расположения земельного участка. Решение принимается в форме постановления Администрации;
	2) решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме, приведённой в Приложении 5 к настоящему административному регламенту.
В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги,
срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной
услуги
	16. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и составляет 10 дней.
	
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

	17. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
	заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение 1).
	Заявление может быть направлено в Уполномоченный орган, заявителем, либо представителем заявителя, полномочия которого подтверждаются в установленном законодательством порядке, лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через ЕПГУ, региональный портал.
	Заявление в форме электронного документа представляется в Уполномоченный орган по выбору заявителя:
	1) путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте администрации, в том числе посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, 
	2) путем направления электронного документа на электронную почту Уполномоченного органа (далее - представление посредством электронной почты).
	В заявлении указывается один из следующих способов получения результатов рассмотрения заявления Комитетом:
	1) на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа, который Заявитель получает в Уполномоченном органе непосредственно при личном обращении;
	2) в виде бумажного документа, который направляется Уполномоченным органом Заявителю посредством почтового отправления;
	3) в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте администрации, ссылка на который направляется Уполномоченным органом Заявителю посредством электронной почты;
	4) в виде электронного документа, который направляется Уполномоченным органом Заявителю посредством электронной почты, ЕПГУ.
	Заявление на бумажном носителе подписывается Заявителем либо представителем заявителя собственноручно.
	Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору Заявителя (если Заявителем является физическое лицо):
	1) электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя);
	2) усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя).
	Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору Заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если Заявителем является юридическое лицо):
	1) лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
	2) представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	На ЕПГУ, региональном портале и на официальном сайте муниципального образования Нязепетровский муниципальный округ (https://nzp.nzpr.ru) размещаются образцы заполнения формы заявления.
	При подаче заявления в электронной форме к нему прилагаются документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя;
	1) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган).
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
	Представления копии документа, удостоверяющего личность Заявителя (удостоверяющего личность представителя Заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, регионального портала, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью;
	1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя.
	В случае, если заявление подается в электронной форме, документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, предоставляется в виде электронного образа такого документа.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3, в иных случаях - простой электронной подписью;
	1) схема расположения земельного участка;
	2) согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.
	В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков;
	3) согласие залогодержателей исходных земельных участков.
	В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков;
	1) правоустанавливающие документы на земельный участок, за исключением случаев, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
	18. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 17 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, региональном портале.
	Заявление, которое подается лично в Уполномоченный орган, подписывается Заявителем (представителем Заявителя) в присутствии специалиста Комитета.
	Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, регионального портала, официального сайта Уполномоченного органа не осуществляется.
	19. Заявитель вправе подать заявление об оставлении запроса без рассмотрения до момента регистрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
	Отзыв заявления осуществляется путем представления Заявителем в администрации (в зависимости от места подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги) письменного заявления о прекращении делопроизводства и возврате ранее представленных документов, либо направление такого заявления по почте по адресу: 456970, Челябинская область, г. Нязепетровск, ул. Свердлова, д.7, Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального округа (Приложение 2).
	Прекращение делопроизводства и возврат документов осуществляется в срок не более 5 рабочих дней с момента предоставления Заявителем соответствующего заявления.
	
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.

	20. Для принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка заявитель вправе по собственной инициативе представить в Уполномоченный орган следующие документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:
	1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ), в случае подачи заявления юридическим лицом;
	2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;
	3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) в отношении земельных участков, зданий, сооружений, помещений и объектов незавершенного строительства или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
	4) согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
	21. В случае если Заявителем по собственной инициативе не представлены документы, перечисленные в пункте 20 настоящего Административного регламента, последние запрашиваются Уполномоченным органом, в органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
	22. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
	1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области или муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210- ФЗ;
	3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, поданного заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
	истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Комитета, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью уполномоченного должностного лица Комитета, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
	23. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление не соответствует требованиям, предусмотренным подпунктом 1 пункта 21 настоящего административного регламента (некорректно заполнено заявление);
	2) представление неполного комплекта документов;
	3) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
	4) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
	5) представленные заявителем документы либо их копии являются нечитаемыми;
	6) фамилии, имена, отчества (при наличии), адреса написаны не полностью;
	7) заявление и иные документы исполнены карандашом;
	8) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
	9) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
	10) представленные заявителем заявление и иные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
	11) представленные документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, тексты написаны неразборчиво.
	24. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в форме электронного документа с использованием ЕПГУ, регионального портала или официального сайта Комитета к рассмотрению не принимается в следующих случаях:
	1) некорректно заполнены обязательные поля в форме интерактивного запроса ЕПГУ, регионального портала (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение, не соответствующее требованиям, установленным настоящим административным регламентом);
	2) представлены электронные копии (электронные образы) документов, не позволяющие в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа;
	3) не соответствуют данные владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи данным заявителя, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, поданным в электронной форме с использованием ЕПГУ, регионального портала;
	3) предоставлен неполный комплект документов, предусмотренных административным регламентом, являющихся обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и (или) распознать реквизиты документов;
	5) заявление и иные документы (в электронной форме) поданы лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
	6) документы имеют исправления, не заверенные в установленном законодательством порядке;
	7) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
	8) представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за получением услуги (документы, удостоверяющие личность, документы, подтверждающие полномочия представителя);
	9) обращение за предоставлением иной муниципальной услуги.
	25. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в Приложении 3 к настоящему административному регламенту, направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, региональном портале не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
	26. Возврат заявления и документов в иных случаях не допускается. Заявитель вправе повторно представить в Уполномоченный орган документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, после устранения причин, послуживших основанием для возврата документов, в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	27. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
	28. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1)  в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены Приказом Росреестра от 19.04.2022            № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;
	2) в соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
	3) в соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации;
	4) в соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
	5) в соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
	6) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
	7) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации;
	8) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений;
	9) с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный участок.
	10) доступ (проход или проезд от земельных участков общего пользования) к земельному участку, в отношении которого предоставлено заявление и необходимые для государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав документы, или к иным земельным участкам не будет обеспечен, в том числе путем установления сервитута (в случае осуществления государственного кадастрового учета)».

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги
	29. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	30. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	31. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги
	32. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в
том числе в электронной форме
	33. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 день (в день обращения Заявителя).
	Срок передачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченный орган - 1 день (следующий за днем регистрации день).
	В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 18 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган в срок не более 3 дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (Приложение 3).
	При подаче заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверяется наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 23 настоящего Административного регламента. При отсутствии указанных оснований Заявителю в электронной форме сообщается присвоенный заявлению уникальный номер, по которому, в соответствующем разделе ЕПГУ, Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.
	После принятия заявления должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за работу с Заявителями (далее - ответственный исполнитель), статус заявления в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ обновляется до статуса «Принято».

Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
	
34. Места, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для обеспечения возможности оформления документов.
	Площадь мест для ожидания рассчитывается в зависимости от количества Заявителей, ежедневно обращающихся за предоставлением государственной услуги.
	Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетами). Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
	Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями
	В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление государственной услуги.
	Помещения для непосредственного взаимодействия с Заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест.
	Кабинеты, предназначенные для приема Заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности государственного гражданского служащего, графика приема Заявителей для личного представления документов и консультирования.
	В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:
	условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), где предоставляется государственная услуга;
	возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), где предоставляется государственная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них;
	дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
	допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), где предоставляется государственная услуга;
	оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению государственной услуги наравне с другими лицами. В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления государственной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

	35. Основные показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
	1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в местах предоставления муниципальных услуг, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
	2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
	3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
	4) расположенность Уполномоченного органа в зоне доступности к основным транспортным магистралям;
	5) наличие достаточной численности гражданских служащих, а также помещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги.
	Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
	36. Основные показатели качества предоставления муниципальной услуги:
	1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
	2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
	3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
	4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
	5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

	37. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ.
	38. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
	В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
	Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя заявителя, уполномоченного на подписание заявления.
	Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 15 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, представителю Заявителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
	Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
	1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
	2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
	3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
	4) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
	5) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
	Электронные документы должны обеспечивать:
	1) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
	2) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
	Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных
процедур в электронной форме
	39. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) в случае подачи заявления посредством портала ЕГПУ - прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2) проверка документов на предмет соответствия требованиям, установленным пунктом 18 настоящего Административного регламента на предмет, возможности начала оказания муниципальной услуги в целях исключения оснований для отказа в приеме документов.
	3) направление межведомственных запросов и получение необходимых для оказания муниципальной услуги сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ).
	4) рассмотрение документов и сведений на предмет возможности предоставления муниципальной услуги.
	5) принятие решения о предоставлении/непредоставлении муниципальной услуги, подготовка итогового документа.
	6) выдача итогового документа по предоставлению муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
	Описание административных процедур представлено в Приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги в электронной форме

	40. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
	1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
	2) формирование заявления;
	3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
	5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
	6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной
форме

	41. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой -либо иной форме.
	Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
	При формировании заявления заявителю обеспечивается:
	1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 18 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
	3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
	4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, официальном сайте Администрации, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
	5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
	6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданному им заявлению в течение не менее 1 года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
	Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Комитет посредством ЕПГУ.
	42. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
	1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
	2) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	43. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой  Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
	Ответственное должностное лицо:
	1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
	2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
	3) производит действия в соответствии с пунктом 42 настоящего административного регламента.
	44. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
	1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Комитета, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
	2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
	45. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	46. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
	Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
	47. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Комитета, должностного лица Комитета либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
	48. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
	49. Основания отказа в приеме заявления об оспаривании опечаток и ошибок указаны в пункте 23 настоящего Административного регламента.
	50. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
	1) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;
	2) Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 1 настоящего пункта, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
	3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	51. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трёх) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в пункта 48 настоящего административного регламента.




Приложение 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане 
территории»

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории
« ____	» ____________ 20	 г.
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
1. Сведения о заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.1.3
	Адрес регистрации
	

	1.1.4
	Адрес проживания
	

	1.1.5
	Номер телефона
	

	1.1.6
	Адрес электронной почты
	

	1.1.7
	СНИЛС
	

	1.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе:
	

	1.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	

	1.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	1.2.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2.4
	Номер телефона
	

	1.2.5
	Адрес электронной почты
	

	1.3
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.3.1
	Полное наименование юридического лица
	

	1.3.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.3.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	1.3.4
	Номер телефона
	

	1.3.5
	Адрес электронной почты
	






2. Сведения о представителе заявителя
	2.1
	Сведения о физическом лице:
	

	2.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	2.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	2.1.3
	Адрес регистрации
	

	2.1.4
	Адрес проживания
	

	2.1.5
	Номер телефона
	

	2.1.6
	Адрес электронной почты
	

	2.1.7
	СНИЛС
	

	2.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе:
	

	2.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	

	2.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	2.2.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	2.2.4
	Номер телефона
	

	2.2.5
	Адрес электронной почты
	

	2.3
	Сведения о юридическом лице:
	

	2.3.1
	Полное наименование юридического лица
	

	2.3.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	2.3.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	2.3.4
	Номер телефона
	

	2.3.5
	Адрес электронной почты
	




3. Дополнительные сведения по услуге
	3.1
	Способ образования земельного участка
	

	3.1.1
	Образование из земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	

	3.1.2
	Раздел
	

	3.1.3
	Объединение
	

	3.1.4
	Перераспределение
	

	3.1.5
	Иной
	

	3.2
	Цель использования земельного участка
	




4. Сведения о земельном участке
	4.1
	Кадастровый номер исходного земельного участка
	

	4.2
	Сведения о праве на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	4.3
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный
	






	
	участок (при наличии)
	

	4.4.
	Наличие обременения на исходный земельный участок
	

	4.5
	Площадь земельного участка
	

	4.6
	Адрес земельного участка
	


5. Прикладываемые документы

	№
	Наименование документа
	Наименование прикладываемого документа

	1
	Документ,	удостоверяющий	личность
заявителя и подтверждающий полномочия представителя заявителя (при наличии)
	

	2
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	

	3
	Правоустанавливающий документ на объект недвижимости
	

	4
	Согласие залогодержателей
	

	5
	Согласие землепользователей
	

	6
	Иное
	



Прошу проинформировать о результатах предоставления муниципальной услуги следующим выбранным мною способом (напротив выбранного способа поставить V):
	В виде бумажного документа
	в виде распечатанного экземпляра электронного документа, который заявитель получает в уполномоченном органе, многофункциональном центре непосредственно при личном обращении
	

	
	который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления
	

	В виде электронного документа
	в личном кабинете в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	
	который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты
	



Подтверждаю/не подтверждаю свое согласие на утверждение иного варианта схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, отличного от предоставленного мной на рассмотрение.
В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку своих персональных данных.
Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны.

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
Форма заявления
об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
 В администрацию Нязепетровского муниципального округа
от	
                                                                                         (ФИО - для физических лиц; полное       
                                                         наименование, организационно-правовая
                                                                                         форма - для юридического лица)
паспорт	 выдан 	   (орган, выдавший документ, дата выдачи)
Адрес заявителя: 	
(место нахождения юридического лица;
        адрес регистрации  физического лица)
ФИО лица, действующего от имени заявителя
паспорт	 выдан 	
(орган, выдавший документ, дата выдачи)
документ, подтверждающий полномочия представителя
ИНН       	ОГРН 	               КПП	
Почтовый адрес: 	
(для направления письменных уведомлений по почте)
Контактный телефон: 	
Адрес электронной почты: 	
ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении запроса без рассмотрения
Прошу(-сим) оставить без рассмотрения заявление от	№ 	
по причине	
В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку своих персональных данных.
(должность представителя юридического лица)	(подпись)	(фамилия, имя, отчество (при наличии)
«	»	20	г.

(должность представителя юридического лица)	(подпись)	(фамилия, имя, отчество (при наличии)
« 	»	20	г.

Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения
земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане
территории»
Форма решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
Кому: 	
ИНН: 	
Представитель:		
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: 	
Эл. почта: 	
РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
от	№	
По результатам рассмотрения заявления от	№ 	
о предоставлении муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» и приложенных к нему документов принято решение о возврате документов, по следующим основаниям:
* указываются основания для отказа в приеме документов в соответствии с пунктами
28, 29 административного регламента и основания такого вывода
Дополнительная информация:
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная
информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в администрацию Нязепетровского муниципального округа с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию Нязепетровского муниципального округа, а также в судебном порядке.
(фамилия, имя, отчество

		(последнее - при наличии)
(должность)	(подпись)

Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения
земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане
территории»
Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Кому: 	
ИНН: 	
Представитель:		
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: 	
Эл. почта: 	
РЕШЕНИЕ
об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом
плане территории
от	№	
По результатам рассмотрения заявления от	№ 	
о предоставлении муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» и приложенных к нему документов, в соответствии со статьями 11.10, 39.112 Земельного кодекса Российской Федерации, принято решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории по следующим основаниям:
* указываются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 33 административного регламента и основания такого вывода
Дополнительная информация:
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная
дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в администрацию Нязепетровского муниципального округа с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию Нязепетровского муниципального округа, а также в судебном порядке.

(должность)
(подпись)
(фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии)


Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения
земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане
территории»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и
документов для
предоставления муниципальной услуги	в Уполномоченный орган
	Прием и проверка
комплектности документов на
наличие/отсутствие оснований для
отказа в приеме документов, предусмотренных
	
1 рабочий день
	Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган /
ГИСОГД
Челябинской области
	
	регистрация заявления       и документов
(присвоение номера и датирование); назначение должностного	лица,
ответственного за






	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	пунктами 28, 29
административного регламента
	
	
	
	
	предоставление  муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для
отказа в приеме документов, направление заявителю в
электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	В случае
непредставления  в течение указанного срока необходимых документов
	
	
	
	
	




	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	(сведений из
документов), не
исправления выявленных нарушений, формирование	и
направление заявителю в
электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа
	
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа
	
1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	
	
	




	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	 в приеме документов, предусмотренных пунктами 28, 29
административного регламента, регистрация заявления в
электронной базе данных по учету документов
	
	
	
	
	

	
	Проверка заявления 
и документов, представленных для получения
муниципальной услуги
	
	Специалист
Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	
	Направленное заявителю электронное сообщение о приеме заявления	      
к рассмотрению,
либо отказа в приеме заявления к
рассмотрению согласно Приложению №  3 к административному регламенту         

	
	Направление заявителю электронного
	
	
	
	наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
	




	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	сообщения о
приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к
рассмотрению	с
обоснованием отказа

	
	
	
	предусмотренных
пунктами 28, 29 административного регламента
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет зарегистрированных документов,
поступивших специалисту Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации,
указанные
 в пункте 16 административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	Специалист Уполномоченного органа ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИСОГД / СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	          направление    
   межведомственного    
       запроса в органы
         (организации),    
     предоставляющие  
   документы (сведения), 
       предусмотренные   
          пунктом	25
административного регламента, в том числе
с использованием СМЭВ






	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	получение ответов 
на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и
информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИСОГД / СМЭВ
	
	получение документов (сведений), необходимых	
для
предоставления муниципальной 
услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов,
поступивших специалисту Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проверка соответствия документов и
сведений требованиям нормативных правовых актов
предоставления муниципальной услуги
	
1 рабочий день
	Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	
Уполномоченный орган /
ГИСОГД
Челябинской области
	
Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом  28
административного регламента
	Проект результата
предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 15
административного регламента





	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	4. Принятие решения

	
Проект результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 15
административного регламента
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги	или об
отказе	в
предоставлении муниципальной услуги
	
5 рабочих дня
	
Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
Должностное лицо Уполномоченного органа, уполномоченное на подписание
результата муниципальной услуги
	
Уполномоченный орган /
ГИСОГД
Челябинской области
	
	
Результат предоставления муниципальной услуги, предусмотренный пунктом 15 административного регламента, подписанный усиленной квалифицированной подписью должностного лица Администрации, уполномоченного на подписание результата муниципальной услуги

	
	Формирование решения о
предоставлении муниципальной услуги	или об
отказе	в
предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	




	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	5. Выдача результата

	
формирование	и
регистрация результата муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 15
административного регламента, в
форме электронного документа в ГИС
	 
 Регистрация	        результата          предоставления муниципальной услуги
	
после	окончания
процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)














	
Специалист Уполномоченного органа , ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
Уполномоченный орган /
ГИСОГД Челябинской области
	
	
Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги




	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	
	ГИСОГД
Челябинской области
	Указание заявителем в запросе способа выдачи	 результата
муниципальной услуги в личном кабинете на ЕПГУ, а также подача запроса на ЕПГУ
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 15 административного регламента, в форме электронного документа в ГИС 
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 15 административного регламента, в реестр решений

		
1 рабочий день
	Специалист  Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги




		
	ГИСОГД
Челябинской области
	
	Результат предоставления муниципальной услуги, предусмотренный пунктом 15 административного регламента, внесен в реестр







