Администрация Нязепетровского муниципального округа
Челябинской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  22.12.2025 г. № 1851
г. Нязепетровск
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги




В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  Нязепетровского муниципального округа от 06.02.2025 г. № 180 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, руководствуясь Уставом муниципального образования Нязепетровский муниципальный округ Челябинской области, администрация Нязепетровского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности».
2. Признать утратившими силу постановления администрации Нязепетровского муниципального района:

от 18.05.2018 г. № 276 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги»;

от 09.11.2018 г. № 763 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 18.05.2018 г. № 276»;

от 14.12.2020 г. № 693 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 18.05.2018 г. № 276»;

от 18.03.2021 г. № 233 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 18.05.2018 г. № 276».

3. Управлению экономического развития администрации Нязепетровского муниципального округа (Пенькова Л.Г.) внести изменение в сводный перечень муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых администрацией Нязепетровского муниципального округа и подведомственными ей учреждениями.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию на сайте Нязепетровского муниципального округа Челябинской области (www.nzpr.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС77-81111 от 17 мая 2021 г.).
Глава Нязепетровского 

муниципального округа                                                                                              С.А. Кравцов –5
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Нязепетровского муниципального округа

от  22.12.2025 г. № 1851  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее - муниципальная услуга) с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного Регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации Нязепетровского муниципального округа (далее - Администрация), предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявители на получение муниципальной услуги: органы государственной власти, органы местного самоуправления, физические и юридические лица, заинтересованные в получении сведений (копий документов) (далее - сведения), содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее - заявитель).

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги (далее — представители заявителя).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно на личном приеме Заявителя:

 в администрации Нязепетровского муниципального округа (далее – Уполномоченный орган) по адресу: Челябинская область, г. Нязепетровск, ул. Свердлова, 6, оф. 26, график работы: понедельник – четверг: с 8.00 до 17.00 часов; пятница: с 8.00 до 16.00 часов; обеденный перерыв: понедельник - четверг с 12.00 до 12.45 часов, пятница – с 12.00 до 13.00 часов; суббота, воскресенье - выходные дни;

отделе архитектуры и градостроительства администрации Нязепетровского муниципального округа (далее – Исполнитель ОАиГ) по адресу: Челябинская область,                    г. Нязепетровск, ул. Мира, 3, пом. 19, график работы: понедельник – четверг: с 8.00 до 17.00 часов; пятница: с 8.00 до 16.00 часов; обеденный перерыв: с 12.00 до 12.45 часов; суббота, воскресенье - выходные дни;

2) по телефону в Уполномоченном органе 8 35156 3-11-61, Исполнителя муниципальной услуги 8 35156 3-17-52;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи         е-mail: arh@nzpr.ru (Исполнитель муниципальной услуги), priem@nzpr.ru (Уполномоченный орган);

 4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал);

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации https://gosuslugi74.ru  (далее – региональный портал);
5) на официальном сайте Нязепетровского муниципального округа: https://nzpr.ru
6) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа.

4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

1) способов подачи заявления;

2) адресов Уполномоченного органа, Исполнителя муниципальной услуги и многофункционального центра, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

3) справочной информации о работе Уполномоченного органа, Исполнителя муниципальной услуги, многофункционального центра;

4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и о результатах предоставления муниципальной услуги;
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, специалист Исполнителя муниципальной услуги, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо Уполномоченного органа, Исполнителя муниципальной услуги, многофункционального центра не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24  .10. 2011 г. № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя  или предоставление им персональных данных.

7. На официальном сайте Нязепетровского муниципального округа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, Исполнителя муниципальной услуги, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

2) справочный телефон Исполнителя муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». В местах ожидания Уполномоченного органа, Исполнителя муниципальной услуги размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.

8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги                      Наименование муниципальной услуги.
9. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» (далее - сведения, содержащиеся в ИСОГД).

Наименование структурного подразделения администрации муниципального округа, предоставляющего услугу

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом - администрацией Нязепетровского муниципального округа.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет Исполнитель муниципальной услуги – отдел архитектуры и градостроительства администрации Нязепетровского муниципального округа. 
Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории Нязепетровского муниципального округа, утвержденный муниципальным нормативным правовым актом.
Результат предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД.

2) направление письменного уведомления об отказе в предоставлении сведений с указанием причин отказа.

Сроки предоставления муниципальной услуги

12. Срок предоставления муниципальной услуги 12 дней со дня поступления запроса и прилагаемых к нему документов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, которые заявитель (либо доверенное лицо) должен предоставить самостоятельно:

1) запрос о предоставлении сведений, содержащихся в ИСОГД (далее - запрос) согласно приложению 1 Административного Регламента, в котором указываются:

2) наименование (фамилия, имя, отчество) и место нахождения (место жительство) заинтересованного лица;

3) раздел ИСОГД, запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства;

4) форма предоставления сведений, содержащихся в ИСОГД, и способ их доставки.
В запросе о предоставлении сведений о развитии территории, застройке территории дополнительно указывается адресный и (или) кадастровый ориентир или местоположение границ территории.
 14. В запросе о представлении сведений (копий документов) из дела о земельном участке дополнительно указывается кадастровый номер земельного участка, относительно которого сформировано дело о застроенном или подлежащем застройке земельном участке;
 1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя, в случае представления запроса (документов) через представителя;

3) документы, подтверждающие полномочия заявителя на получение сведений, содержащих государственную тайну, если запрашиваемые сведения отнесены к сведениям, содержащим государственную тайну. 

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, находящихся в распоряжении государственных органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, запрашиваемых Исполнителем:

1) в случае запроса заявителем сведений о развитии территории, застройке территории следующие документы:

2) выписка из Единого государственного реестра, содержащая информацию об объекте недвижимости на запрашиваемом заявителем земельном участке;

3) в случае отсутствия сведений в Едином государственном реестре план границ земельного участка, сведения о котором испрашиваются заявителем.

Заявитель может по своей инициативе предоставить необходимые документы для  предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД, в полном объеме.

16. Не допускается требовать иные документы, за исключением указанных в Административном регламенте.

17. При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области, муниципальными правовыми актами Нязепетровского муниципального округа находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

4) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров;

5) наличие ошибок в уведомлении о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

6) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

7) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы Нязепетровского муниципального округа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

8) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Основания для отказа в приеме документов в рамках предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление документов, предусмотренных пунктом 13;

2) представление документов, содержащих недостоверные сведения;

3) отсутствие запрашиваемых сведений в ИСОГД;

4) наличие запрета в предоставлении сведений, содержащихся в ИСОГД, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
20. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, у Исполнителя муниципальной услуги составляет не более 15  минут.

 Прием заявителей при личном обращении ведется в порядке живой очереди.

22. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и документов, представленных заявителем самостоятельно, составляет 1 час.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
23. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

 режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать   санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются: противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной     услуги

24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

2) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала, регионального портала;

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

2) минимально
возможное
количество
взаимодействий
гражданина
с  должностными  лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их  некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления   муниципальной   услуги;

5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Указание на возможность на получение муниципальной услуги в рамках комплексного запроса в соответствии со статьей 15.1 от 10 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и указание данной муниципальной услуги на взаимосвязь с другой муниципальной услугой

26. Муниципальная услуга не представляется в рамках комплексного запроса в соответствии со статьей 15.1 от 10 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и не является взаимосвязанной с иной муниципальной услугой. 

Указание на случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

27. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
28. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

1) прием запроса и документов, для предоставления муниципальной услуги, регистрация запроса и документов –  1 час;

2) рассмотрение запроса и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка сведений ИСОГД или уведомления об отказе – 10 дней;

3) выдача (направление) сведений, содержащихся в ИСОГД, или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 2 дня.

29. Прием запроса и документов, для предоставления муниципальной услуги, регистрация запроса и документов.
Основанием для начала административной процедуры по приему запроса и документов на получение муниципальной услуги является обращение заявителя в письменной форме с запросом и документами в соответствии с пунктом 13 Административного регламента.  

Специалист Исполнителя, ответственный за прием и регистрацию запросов в день поступления запроса и документов осуществляет регистрацию запроса и документов в Журнале регистрации входящей документации, передает запрос и документы специалисту, ответственному за предоставление сведений.

Результатом выполнения административной процедуры по приему запроса и документов на получение муниципальной услуги является прием и регистрация запроса и документов на получение муниципальной услуги.

30. Рассмотрение запроса и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение запроса и документов на получение муниципальной услуги специалистом, ответственным за предоставление сведений.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Исполнителя.

Специалист Исполнителя осуществляет рассмотрение запроса и документов заявителя.

При запросе сведений о развитии территории, застройке территории специалист, Исполнителя подготавливает и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Управление Росреестра по Челябинской области запросы о предоставлении документов, указанных в пункте 15 Административного Регламента. 

Результатом выполнения процедур межведомственного информационного взаимодействия, указанных в пункте 15 Административного Регламента является получение документов, указанных в пункте 11 Административного Регламента.

Специалист Исполнителя осуществляет подготовку сведений, содержащихся в ИСОГД, и предоставляет их на подпись начальнику Исполнителя согласно приложению 2 Административного Регламента.

Подготовленные сведения, содержащиеся в ИСОГД, подписываются начальником Исполнителя в день их предоставления специалистом.

При наличии оснований для отказа, указанных в пункте 19 Административного регламента, специалист осуществляет подготовку письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа (далее – уведомление об отказе).

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается начальником Исполнителя.

Результатом выполнения административной процедуры является подготовка сведений ИСОГД или уведомления об отказе.

31. Выдача (направление) сведений, содержащихся в ИСОГД, или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является уведомление заявителя о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственным за выполнение административной процедуры является Исполнитель.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов, в том числе:

1) при личном обращении у Исполнителя;

2) направлением посредством почтового отправления.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги у Исполнителя.

При личном обращении заявителя в отдел архитектуры и градостроительства специалист Исполнителя выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги под подпись в Журнале регистрации. 

Направление заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги посредством почтового отправления. 

Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Исполнителя заказным почтовым отправлением с указанием в Журнале регистрации исходящего номера и даты сопроводительного письма и реквизитов заказного почтового отправления. 

Результатом исполнения административной процедуры является выдача или направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Приложение 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление сведений, 

содержащихся в информационной системе 

обеспечения градостроительной деятельности»
Начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации Нязепетровского муниципального округа
________________________________________
(Ф. И. О. )
 от _____________________________________

________________________________________________________________________________
  (наименование заявителя , Ф. И. О., должность , юридический адрес

телефон, факс, адрес электронной почты, указываются по желанию
                                                                                        заявителя)
ЗАПРОС

О предоставлении сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Нязепетровского муниципального округа
Прошу предоставить сведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Нязепетровского муниципального округа (далее –ИСОГД):
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю копии следующих документов: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Форма предоставления (указать):
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(на бумажном и (или) электронном носителе)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(в текстовой и (или) графической форме)
Результат муниципальной услуги направить по почте по адресу: _______________________

Результат намерен получить лично в _______________________________________________

О готовности сообщить по телефону: _______________________________________________

________________________      _____________         ______________________
   (должность (для юридического лица)                 (подпись)                                                   (Ф.И.О.)
«____» ______________ 20___ г.                    
 М.П. (для юридического лица (при наличии)
Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и даю согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» __________________________________

           (подпись, Ф.И.О)


 Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений, 

содержащихся в информационной системе 

обеспечения градостроительной деятельности»


СПРАВКА
о предоставляемых сведениях из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	
	

	«___» __________ 20__ г.
	№ _____________



На основании запроса № ___ от «___» ________ 20___ г. подготовлены следующие сведения:
	
	
	
	
	

	N п.
	Название раздела, описание сведений из раздела

	
	
	
	
	

	1
	2

	
	1. Название и номер раздела ИСОГД

	1.1
	

	1.2
	

	
	2. Название и номер раздела ИСОГД

	2.1
	

	2.2
	


Предоставлены копии следующих документов:
	
	
	
	
	
	

	N п.
	Названия документов
	Объем (листов, файлов)

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3

	1
	
	

	2
	
	


Форма предоставления: __________________________________________________________
	
	
	
	
	

	Лицо, ответственное за предоставление сведений:
	
	
	
	

	Специалист отдела  архитектуры и градостроительства администрации Нязепетровского муниципального округа
	
	__________
	
	_____________________________

	             
	
	 (подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	

	
	
	
	

	Начальник отдела  архитектуры и градостроительства администрации Нязепетровского муниципального округа
	
	  ____________
	
	  ____________________________

	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)








 








