
Администрация Нязепетровского муниципального округа
Челябинской области
  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 
от   22 января 2026 г.  № __42______ 
г. Нязепетровск
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги




В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Нязепетровского муниципального округа от 06.02.2025 г. № 180 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, руководствуясь Уставом муниципального образования Нязепетровский муниципальный округ Челябинской области, администрация Нязепетровского муниципального округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства». 
2. Признать утратившими силу постановления администрации Нязепетровского муниципального района:

от 22.12.2017 г. № 805 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги»; 
от 19.11.2018 г. № 810 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 22.12.2017 г. № 805»;
от 25.02.2021 г. № 141 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 22.12.2017 г. № 805»;
от 08.06.2022 г. № 474 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 22.12.2017 г. № 805»;
от 17.01.2023 г. № 21 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 22.12.2017 г. № 805»;
от 19.06.2023 г. № 407 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 22.12.2017 г. № 805»;
от 01.12.2023 г. № 826 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 22.12.2017 г. № 805»;
от 19.01.2024 г. № 31 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 22.12.2017 г. № 805».
3. Управлению экономического развития администрации Нязепетровского муниципального округа (Пенькова Л.Г.) внести изменения в сводный перечень муниципальных услуг и работ, оказываемых администрацией Нязепетровского муниципального округа и подведомственными ей учреждениями.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы муниципального округа Карпова М.П.

5. Настоящее постановление подлежит опубликованию на официальном сайте Нязепетровского муниципального округа (https://www.nzpr.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС77-81111 от 17 мая 2021 г.).
Глава Нязепетровского
муниципального округа                                                                                                 С.А.Кравцов
УТВЕРЖДЕН
 постановлением администрации
Нязепетровского муниципального округа
от 22.01.2026 г. № 42
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства» 
I. Общие положения

Предмет регулирования

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее  по тексту- Административный регламент) регулирует порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества Нязепетровского муниципального округа, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее - муниципальная услуга).
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий. 
Административный регламент направлен на обеспечение доступности и открытости для юридических лиц, в том числе для индивидуальных предпринимателей, физических лиц, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», сведений о муниципальной услуге.
2. Для целей настоящего Административного регламента под муниципальным имуществом понимаются недвижимое и движимое имущество, включенное в Перечень муниципального имущества Нязепетровского муниципального округа, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее –Перечень).
Круг заявителей
3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются субъекты малого и среднего предпринимательства, физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее – физические лица, применяющие специальный налоговый режим), а также организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее по тексту - субъектам малого и среднего предпринимательства) (за исключением государственных фондов поддержки научной, научно-технической, инновационной деятельности, осуществляющих деятельность в форме государственных учреждений) (далее – Заявители).

Представлять интересы Заявителя могут лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени Заявителя без доверенности или представители, действующие от имени Заявителя в силу полномочий на основании доверенности или договора.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Информация о муниципальной услуге предоставляется: 
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в форме консультирования специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального округа (далее по тексту – КУМИ администрации) по адресу: 456970, Челябинская область,                г. Нязепетровск, ул. Свердлова, д. 7, помещение 3,
График работы КУМИ администрации:
	Понедельник
	с 8.00 до 17.15 перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.15 перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 17.15 перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.15 перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


2) по телефону КУМИ администрации в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: 8 (351- 56) 3-16-39, 3-16-67;

3) при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы в течение 30 дней в адрес Заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;
Почтовый адрес КУМИ администрации: 456970, Челябинская область,                                    г. Нязепетровск, ул. Свердлова, д. 7, помещение 3;
4) при обращении, направленном в электронном виде, в течение 30 дней посредством электронной почты на указанный в обращении электронный адрес.
Адрес электронной почты: kumi@nzpr.ru;  
5) посредством размещения в открытой и доступной форме информации на официальном сайте на официальном сайте Нязепетровского муниципального округа: https://www.nzpr.ru;
6) посредством размещения информации на информационных стендах КУМИ администрации.
5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) о месте нахождения и графике работы КУМИ администрации, предоставляющих муниципальную услугу; 
3) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

4) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
5) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

6) предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
6. Информацию о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты, графике и режиме работы КУМИ администрации можно получить на официальном сайте Администрации Нязепетровского муниципального округа Челябинской области (http://nzpr.ru). 
7. В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней на стендах и на официальном сайте Администрации Нязепетровского муниципального округа Челябинской области.
8. Основными требованиями к информированию Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации и полнота информирования.

9. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, с Заявителями: 
1) При общении с Заявителями (по телефону или лично) должностное лицо КУМИ администрации должен корректно и внимательно относиться к Заявителю, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо КУМИ администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо КУМИ администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо (специалист), осуществляющее индивидуальное консультирование лично, может предложить Заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для Заявителей время для индивидуального консультирования лично.
2) Письменный ответ на обращения, в том числе в электронном виде, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на заявление. 
Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
Письменный ответ на обращения и обращения в электронном виде дается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.
10. На официальном сайте Нязепетровского муниципального округа Челябинской области размещается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы КУМИ администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

2) справочные телефоны КУМИ администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

3) адрес официального сайта Нязепетровского муниципального округа Челябинской области, а также электронной почты и (или) формы обратной связи КУМИ администрации в сети «Интернет».

11. В помещениях КУМИ администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.

12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в КУМИ администрации при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю КУМИ администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или другим способом по выбору Заявителя.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

13. Полное наименование муниципальной услуги - Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

14. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нязепетровского муниципального округа (далее - Администрация округа).

Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, является КУМИ администрации. 
Непосредственное предоставление муниципальной услуги обеспечивается отделом имущественных отношений КУМИ администрации (далее по тексту – Исполнитель). 
15. При предоставлении муниципальной услуги КУМИ администрации взаимодействует с:
1) Федеральной налоговой службой России в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц.

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.

3) ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения);

4) специализированными организациями, выполняющими оценочные работы (для проведения работ по оценке муниципального имущества);

5) иными специализированными органами (организациями).

16. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Челябинской области.
Результат предоставления муниципальной услуги
17. Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, является: 
1) заключение договора аренды муниципального имущества с субъектами малого и среднего предпринимательства; 
2) направление обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги 
18. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги: 
1) 30 календарных дней (без учета срока проведения оценки рыночной стоимости величины месячной арендной платы при сдаче в аренду муниципального имущества и подготовки отчета об оценке) со дня получения КУМИ администрации заявление, если договор аренды муниципального имущества заключается с субъектами малого и среднего предпринимательства без проведения торгов;
2) при проведении процедуры торгов 60 календарных дней со дня поступления заявления и необходимых документов, в соответствии с Федеральным законом                               от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» и приказом Федеральной антимонопольной службы от 21.03.2023 г. № 147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров‚ предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (если договор аренды муниципального имущества заключается с субъектами малого и среднего предпринимательства по результатам проведения торгов) (далее – Приказ № 147/23 от 21.03.2023 г.).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых, в соответствии с нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно и вправе предоставить самостоятельно, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия
19. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги без проведения торгов: 
Заявление, установленной формы (Приложение 1 к административному регламенту) с приложенными к нему документами.
Для юридических лиц и их уполномоченных представителей:
1) копии учредительных документов юридического лица (Устав (Положения) со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, документ об избрании (назначении) руководителя, справка о банковских реквизитах);
2) выписка из протокола об избрании или приказ о назначении на должность руководителя лица, действующего в силу закона, Устава (Положения) от имени юридического лица без доверенности;
3) доверенность, выданная юридическим лицом за подписью его руководителя и скрепленная печатью организации (в случае если заявление подается представителем);
4) копия документа, удостоверяющего личность лица, имеющего право действовать от имени заявителя без доверенности, либо его доверенного лица в случае, если интересы заявителя представляет доверенное лицо, и оригинал для сверки;
5) копии документов, подтверждающих право юридического лица на получение объектов в пользование без процедуры торгов (в соответствии с статьей 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»).
Для индивидуальных предпринимателей и их уполномоченных представителей и физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»:
1) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, справка о банковских реквизитах;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо его доверенного лица в случае, если интересы заявителя представляет доверенное лицо, и оригинал для сверки;
3) копии документов, подтверждающих право индивидуального предпринимателя и физического лица, не являющегося индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на получение объектов в пользование без процедуры торгов (в соответствии с ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»).
Специалист КУМИ администрации обеспечивает проверку отнесения Заявителя к субъектам малого и среднего предпринимательства.

Документы, предоставляемые Заявителями, должны быть подлинными, либо заверены в соответствии с действующим законодательством РФ. Документы, состоящие из 2-х и более листов, должны быть прошиты и пронумерованы.
Заявление может быть направлено:
почтой - по почтовому адресу КУМИ администрации;
лично - в КУМИ администрации.
20. Для участия в торгах (конкурсе или аукционе) в электронной форме заявитель (претендент) (лично или через своего представителя) заполняет размещенную в открытой части электронной площадки форму заявки (Приложение 2 к административному регламенту) с приложением электронных документов. 
Заявка подается путем заполнения ее электронной формы, размещенной в открытой для доступа неограниченного круга лиц части электронной площадки (далее - открытая часть электронной площадки), с приложением электронных образов документов.
Заявка на участие в торгах в электронной форме в сроки, направляются на электронную площадку в форме электронного документа и подписывается усиленной квалифицированной подписью заявителя (претендента).
Указанные документы (документы на бумажном носителе, преобразованные в электронно - цифровую форму путем сканирования с сохранением их реквизитов) в части их оформления, заверения и содержания должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации и информационному сообщению.
Заявка на участие в торгах должна содержать следующие документы и сведения:

1) полное и сокращенное (при наличии) наименования юридического лица или иностранного юридического лица (либо аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица), адрес юридического лица или иностранного юридического лица (для аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица - адрес (место нахождения) на территории Российской Федерации), фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные или данные иных документов, удостоверяющих личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, адрес регистрации по месту жительства (пребывания) (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты;

2) идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если заявителем является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя), аналог идентификационного номера налогоплательщика в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства (если заявителем является иностранное лицо), код причины постановки на учет юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), обособленного подразделения юридического лица (если от имени заявителя выступает обособленное подразделение юридического лица);

3) выписку из единого государственного реестра юридических лиц (если заявителем является юридическое лицо), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если заявителем является индивидуальный предприниматель);

4) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации иностранного юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (если заявителем является иностранное юридическое лицо);

5) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (если заявителем является иностранное физическое лицо);

6) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, выданную и оформленную в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

8) информацию о непроведении ликвидации юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

9) предложение о цене договора, за исключением случая проведения конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения;

10) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе, а также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

11) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка.
12) документы, подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых): 
заверенные субъектом малого и среднего предпринимательства копии бухгалтерского баланса, отчета о финансовых результатах субъекта малого и среднего предпринимательства по состоянию на последнюю отчетную дату (иной предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документации, если субъект малого и среднего предпринимательства не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс) 
копию формы Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа о принятии формы. 
Информация и документы, предусмотренные подпунктами 1) - 4) и 8) пункта 20 настоящего Административного регламента, не включаются заявителем (претендентом) в заявку. Такие информация и документы направляются Организатору торгов путем информационного взаимодействия с официальным сайтом.

Перечень документов и сведений, предъявляемых к составу заявки на участие в конкурсе или аукционе в соответствии с пунктом 20 настоящего Административного регламента, является исчерпывающим.
21. Требования к оформлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги без проведения торгов: 
1) заявление и документы предоставляются заявителем на листах формата A4; 
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво. Документы не должны быть исполнены карандашом. При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур; 
3) наименования юридических лиц должны быть приведены без сокращения, с указанием их юридического и фактического адреса, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 
4) в документах не должно содержаться подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 
5) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) документы должны быть прошиты и пронумерованы, скреплены печатью заявителя (при наличии таковой для юридических лиц) и подписаны заявителем или лицом, уполномоченным таким заявителем. 
22. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги без проведения торгов, предоставляются посредством личного обращения заявителя в КУМИ администрации, по почте. 
Документы предоставляются в оригиналах и копиях. Специалист КУМИ администрации заверяет сверенные с оригиналами копии документов. Предоставленные заявителями документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык и заверению в установленном порядке. 
23. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
к заявлению о заключении договора аренды муниципального имущества без проведения торгов подлежат представлению следующие документы:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - в отношении сведений о государственной регистрации юридического лица; 
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - в отношении сведений об индивидуальном предпринимателе. 
24. Непредоставление Заявителем, указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов, информации или осуществления действий
25. При предоставлении муниципальной услуги специалисты КУМИ администрации не вправе требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07. 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 г.            № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены усиленной квалификационной подписью уполномоченного лица, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
26. Представление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечения срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица КУМИ администрации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
27. КУМИ администрации не вправе отказать в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
28. Приостановление предоставления или отказ в предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов, предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляется в следующих случаях:

1) отсутствие испрашиваемого имущества в реестре муниципального имущества;

2) испрашиваемое Заявителем имущество является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования, или закреплено на праве хозяйственного ведения (оперативного управления) за муниципальным предприятием (учреждением);
3) заявленный объект не находится в распоряжении КУМИ администрации;
4) в отношении указанного в заявлении объекта муниципальной собственности принято решение об использовании его для муниципальных нужд или принято решение о приватизации муниципального имущества;
5) представление документов, не подтверждающих право лица на заключение с ним договора аренды имущества без проведения торгов, в соответствии с требованиями статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

6) непредоставление или предоставление не в полном объеме документов, указанных в 19 настоящего Административного регламента.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги КУМИ администрации, информируют Заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
29. Основаниями для отказа в допуске к участию в конкурсе или аукционе являются:
1) непредставление документов, определенных пункте 20 настоящего Административного регламента, либо наличие в таких документах недостоверных сведений;
2) несоответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам;
3) невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;
4) несоответствие заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо аукционной документации, в том числе наличие в такой заявке предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);
5) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе Заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, физическим лицом, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - Закон № 209 ФЗ), в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Законом № 209-ФЗ;
6) наличие решения о ликвидации Заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
7) наличие решения о приостановлении деятельности Заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.
8) при проведении конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения заявитель не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случае, если указанные в заявке на участие в конкурсе значения критериев конкурса не соответствуют установленным конкурсной документацией предельным значениям критериев конкурса.
Отказ в допуске к участию в конкурсе или аукционе по иным основаниям не допускается.

30. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (о приостановлении предоставления муниципальной услуги) оформляется в письменной форме с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении (приостановления предоставления) муниципальной услуги.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

31. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания
32. Муниципальная услуга предоставление в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги
33. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 10 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
34. Регистрация заявлений Заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в день их поступления в КУМИ администрации.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
35. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее – помещения), обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения соответствуют санитарным и противопожарным нормам и правилам.
Вход в КУМИ администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.

36. Требования к местам ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей. В места ожидания предусматривается оборудование доступных мест общего пользования и размещения, в случае необходимости, верхней одежды посетителей, ожидание предполагается в помещении, оборудованном местами для сидения. 
В помещениях обеспечена возможность беспрепятственного входа в помещения КУМИ администрации и выхода из него.
37. Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Каждое рабочее место специалистов КУМИ администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов КУМИ администрации из помещения при необходимости.

Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

38. Требования к информационным стендам.

В помещениях КУМИ администрации, предназначенных для работы с Заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационном стенде КУМИ администрации в месте предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
текст Административного регламента

информация о порядке исполнения муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формы и образцы документов для заполнения.

сведения о месте нахождения и графике работы КУМИ администрации;

информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.

При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

39. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

4) оборудование пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
40. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) информированность Заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения); 
2) комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарногигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление); 
3) комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарногигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение специалистов к заявителю: вежливость, тактичность)); 
4) возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационнотелекоммуникационных технологий; 
5) бесплатность получения муниципальной услуги; 
6) транспортная и пешеходная доступность; 
7) режим работы КУМИ администрации. 
41. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
1) оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченному на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги); 
2) соблюдение сроков выполнения административных процедур;
3) точность обработки данных, правильность оформления документов; 
4) компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность).
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 
42. Муниципальная услуга через Территориальный отдел ОГАУ «МФЦ Челябинской области» в Нязепетровском муниципальном округе (далее - МФЦ) не предоставляется. 
43. Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
44. Муниципальная услуга в рамках комплексного запроса не предоставляется.
45. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
Состав и последовательность административных процедур без проведения торгов
46. Предоставление в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства без проведения торгов на заключение договора аренды включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, либо отказ в приеме к рассмотрению заявления в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов либо подготовка письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка решения и заключение договора о передаче в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства без проведения торгов.
Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, либо отказ в приеме к рассмотрению заявления в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства без проведения торгов
47. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в КУМИ администрации: - посредством личного обращения Заявителя или по почте. 
48. Прием и регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист КУМИ администрации, ответственный за прием документов, который регистрирует в книге учета входящих документов заявление и приложенные документы, проставляет дату и номер регистрации этих документов.
49. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не превышает 1 рабочего дня с даты поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
50. Результатом исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для получения услуги, является: 
1) передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалисту КУМИ администрации, ответственному за регистрацию документов по муниципальной услуге; 
2) отказ в приеме документов в случаях, предусмотренных пунктом 28 настоящего Административного регламента. Письменное уведомление об отказе в приеме документов за подписью должностного лица КУМИ администрации в течение 10 дней с даты регистрации заявления направляется письмом или вручается лично и должно содержать разъяснения о невозможности предоставления заявителям муниципальной услуги.
51. Способом фиксации результата исполнения административной процедуры по приему заявления и документов, необходимых для получения услуги, является отметка о дате приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
52. В течение одного рабочего дня после регистрации заявления с прилагаемыми к нему документами рассматриваются председателем КУМИ администрации, и определяется специалист, ответственный за исполнение административной процедуры (Исполнитель).
Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов либо подготовка письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
53. Основанием для начала исполнения административной процедуры рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги к Исполнителю. 
54. Исполнитель проверяет заявление и предоставленные документы на наличие документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента и оснований для предоставления муниципальной услуги, для приостановления предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
55. При установлении наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в течение 2 календарных дней с даты поступления на рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает его подписание председателем КУМИ администрации (далее - Председатель) и направление Заявителю уведомления вместе с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги; 
56. При отсутствии каких-либо документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, Исполнитель уведомляет Заявителя в устной или в письменной форме на бумажном носителе либо в форме электронного документа о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги с разъяснением содержания выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.
57. Заявитель (представитель Заявителя) при установлении фактов отсутствия каких-либо документов, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента, может представить недостающие документы в срок до истечения пятнадцати календарных дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов. В таком случае недостающие документы дополнительно представляются в КУМИ администрации.
58. При отсутствии документов, подлежащих предоставлению посредством межведомственного информационного взаимодействия, Исполнитель готовит и направляет межведомственные запросы в органы, в распоряжении которых находятся указанные документы и информация.

Максимальный срок исполнения административной процедуры по межведомственным запросам - 3 рабочих дня со дня окончания приема документов и регистрации заявления.

Результатом административной процедуры является получение всех документов по каналам межведомственного взаимодействия.
59. При наличии основания для отказа в предоставлении имущества в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства, предусмотренного пунктом 28 настоящего Административного регламента, специалистом КУМИ администрации готовится уведомление об отказе в предоставлении имущества в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства.
Уведомление об отказе в предоставлении имущества в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства, направляется специалистом КУМИ администрации Заявителю в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия такого решения.
60. В случае предоставления Заявителем всех документов и при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Исполнитель переходит к осуществлению административной процедуры по подготовке проекта решения о предоставлении имущества в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства и заключению договора о передаче в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства без проведения торгов.
61. Максимальный срок выполнения действия по рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов составляет 15 календарных дней.
62. Результатом исполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и предоставленных документов является: 
1) направление Заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
2) переход к осуществлению административной процедуры - по подготовке проекта решения о предоставлении в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства и заключение договора аренды без проведения торгов.
63. Способом фиксации результата исполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и прилагаемых документов является один из следующих документов: 
1) проект решению о предоставлении в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства;

2) уведомления об отказе в предоставлении услуги.
Подготовка решения и заключение договора о передаче в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства без проведения торгов
64. Основанием для начала административной процедуры, является предоставление проекта решения о предоставлении в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства или проекта уведомления об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства, на подпись Председателю.

65. Проект решения о предоставлении в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства или уведомление об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства готовится Исполнителем, регистрируется в журнале регистрации с присвоением ему номера и даты принятия. Срок выполнения действий составляет 1 (один) рабочий день.
66. Председатель подписывает проект решения о предоставлении в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства или уведомление об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства и передает его Исполнителю для дальнейшей работы.
67. Уведомление об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства направляется Заявителю заказным письмом или выдается Заявителю лично в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия такого решения.

68. В случае принятия решения о предоставлении в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства Исполнитель:
1) заключает договор о передаче муниципального имущества в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства (далее по тексту – Договор)  с Заявителем на период не превышающий 30 (тридцать) дней, при отсутствия оценки по определению рыночной стоимости величины арендной платы, на основании Решения Собрания депутатов Нязепетровского муниципального округа Челябинской области от 27.01.2025 г. № 140  «Об утверждении Методики расчета арендной платы за пользование муниципальным имуществом Нязепетровского муниципального округа Челябинской области», в соответствии с Решением Собрания депутатов Нязепетровского муниципального округа Челябинской области  от 13.02.2025 г. № 156 «Об утверждении Положения о порядке передачи в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования - Нязепетровский муниципальный округ»;
2) заключает Договор с Заявителем на период, превышающий 30 (тридцать) дней на основании рыночной стоимости величины месячной арендной платы при сдаче в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства.

69. Исполнитель на основании решения о предоставлении в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства на период не превышающий 30 (тридцать) дней обеспечивает подготовку, согласование проекта Договора (с приложением акта приема-передачи), затем передает проект Договора на подпись Председателю.

70. На предоставление в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства на период превышающий 30 (тридцать) дней Исполнитель обеспечивает подготовку служебной записки о проведение оценки рыночной стоимости величины месячной арендной платы при сдаче в аренду муниципального движимого и недвижимого имущества субъектам малого и среднего предпринимательства (далее по тексту – Оценка), в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 1998 года             № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (далее по тексту - Федеральный закон № 135-ФЗ).
71. Оценка проводится по результатам торгов, проводимых в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» на основании заключенного договора (муниципального контракта).

Специалист КУМИ администрации, ответственный за проведение Оценки, обеспечивает заключение договора (муниципального контракта) на проведение Оценки, обеспечивает проверку отчета на соответствие требованиям Федерального закона № 135-ФЗ и принятие отчета об оценке рыночной стоимости величины месячной арендной платы при сдаче в аренду муниципального имущества.

Результатом выполнения административного действия по проведению независимой оценки рыночной стоимости величины месячной арендной платы при сдаче в аренду муниципального движимого и недвижимого имущества является принятие отчета об оценке рыночной стоимости величины месячной арендной платы при сдаче в аренду муниципального имущества.
72. На основании решения о предоставлении в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства и отчета об оценке рыночной стоимости величины месячной арендной платы при сдаче в аренду муниципального имущества, на период превышающий 30 (тридцать) дней Исполнитель обеспечивает подготовку, согласование проекта Договора (с приложением акта приема-передачи), затем передает проект Договора на подпись Председателю
73. Договор передается специалисту, который направляет его на подпись арендатору заказным письмом, либо Исполнитель информирует Заявителя по номеру телефона, указанному в заявлении, и приглашает его для подписания Договора.

74. Исполнитель регистрирует Договор и фиксирует факт его выдачи в журнале регистрации и выдачи Договоров аренды муниципального имущества.

75. При передаче Договора Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение указанных документов.
76. Результатом административной процедуры является подписание Договора без проведения торгов арендатором и возврат в течение 3 рабочих дней арендатором или его доверенным лицом специалисту.
77. Максимальный срок выполнения административной процедуры предоставление в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства не может превышать 30 календарных дней (без учета срока проведения оценки рыночной стоимости величины месячной арендной платы при сдаче в аренду муниципального имущества и подготовки отчета об оценке) со дня получения КУМИ администрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Подготовка и заключение договора о передачи в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства путем проведения торгов
78. Предоставление в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства по результатам проведения торгов на заключение договора аренды включает в себя следующие административные процедуры: 
1) принятие решения о проведении торгов на заключение договора аренды с субъектами малого и среднего предпринимательства; 
2) подготовка и размещение документации для проведения торгов на заключение договора аренды с субъектами малого и среднего предпринимательства; 
3) прием и регистрация заявок на участие в торгах на заключение договора аренды с приложенными документами; 
4) рассмотрение заявок и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
5) проведение торгов; 
6) заключение с победителем торгов договора аренды муниципального имущества с субъектами малого и среднего предпринимательства.
79. Основанием для начала административной процедуры является получение Исполнителем решения о проведении торгов.

Юридическим фактом для начала административной процедуры является определение объекта имущества, подлежащее передаче в аренду муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства и Оценка, в соответствии с пунктом 71 настоящего Административного регламента.

Торги проводятся в виде конкурса или аукциона в электронной форме и являются открытыми по составу участников и форме подачи предложений. 
Организатором торгов и арендодателем имущества, является КУМИ администрации (далее по тесту - Организатор торгов), в порядке, установленном Приказом № 147/23             от 21.03.2023 г.
Для проведения конкурса или аукциона создается Единая комиссия.

Результатом исполнения административной процедуры является принятия решения о проведении конкурса или аукциона.

80. Юридическим фактом для начала административной процедуры является подготовка и размещение документации для проведения конкурса или аукциона.
Исполнитель разрабатывает и утверждает документации для проведения конкурса или аукциона (информационное сообщение о проведении конкурса (аукциона).
Информационное сообщение о проведении торгов (аукциона, конкурса) на заключение договоров аренды муниципального имущества с субъектами малого и среднего предпринимательства размещается на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, с пометкой «только для субъектов малого и среднего предпринимательства», которая автоматически поступает на электронную площадку, а также размещается на официальном сайте Нязепетровского муниципального округа. Извещение о проведении конкурса или аукциона для субъектов малого и среднего предпринимательства подписывается усиленной квалифицированной подписью Председателя. 
КУМИ администрации информирует Заявителя о проведении торгов (аукциона, конкурса) на заключения договора аренды с субъектами малого и среднего предпринимательства и условиях участия в торгах.

Результатом исполнения административной процедуры является подготовка и размещение документации (информационное сообщение) конкурса или аукциона для субъектов малого и среднего предпринимательства.

81. Юридическим фактом начала административной процедуры является обращение заявителя (претендента) с заявкой (Приложение 2) и прилагаемыми документами на электронную площадку.

Заявки подаются на электронную площадку, начиная с даты начала приема заявок до времени и даты окончания приема заявок, указанных в информационном сообщении.

Заявки с прилагаемыми к ним документами, поданные с нарушением установленного срока, на электронной площадке не регистрируются.

Заявитель (претендент) имеет право отозвать поданную заявку на участие в конкурсе (аукционе) в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок в электронном виде с использованием функционала электронной площадки. 
Изменение заявки допускается только путем подачи заявителем (претендентом) новой заявки в установленные в информационном сообщении сроки о проведение конкурса (аукциона), при этом первоначальная заявка должна быть отозвана.

Организатором торгов устанавливается требование о внесении задатка. При этом размер задатка определяется Организатором торгов.

Результатом исполнения административной процедуры является обращение заявителя (претендента) с заявкой и прилагаемыми документами на электронную площадку.

82. Юридическим фактом начала административной процедуры является рассмотрение конкурсной (аукционной) комиссией заявок на участие в конкурсе, аукционе на соответствие требованиям, установленным информационным сообщением о конкурсе, аукционе, и соответствие заявителей (претендентов) требованиям, установленным Приказом 147/23 от 21.03.2023.

В день определения участников конкурса (аукциона), указанный в информационном сообщении, Оператор через «личный кабинет» Организатора торгов обеспечивает доступ Организатора торгов к поданным заявителями (претендентами) заявкам и документам, а также к журналу приема заявок.

Единая комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе (аукционе) на предмет соответствия требованиям, установленным конкурсной (аукционной) документацией (информационным сообщением), пунктом 20 настоящего Административного регламента и соответствия заявителей требованиям, установленным законодательством Российской Федерации. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десяти дней (на участие в аукционе не может превышать двух дней) с даты окончания срока подачи заявок.

По итогам рассмотрения заявок на участие в конкурсе (аукционе) Единой комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе (аукционе) заявителей (претендентов) и о признании заявителя (претендента), подавшего заявку на участие в конкурсе (аукционе)  участником конкурса (аукциона), или об отказе в допуске такого заявителя (претендента) к участию в конкурсе (аукционе), в порядке и по основаниям Приказа № 147/23                                 от 21.03.2023 г., а также оформляется протокол о рассмотрении заявок и признании претендентов участниками конкурса, (аукциона). Указанный протокол о признании претендентов участниками конкурса (аукциона) подписывается усиленной квалифицированной подписью Председателя от имени Организатора торгов, и размещается на электронной площадке.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе (аукционе) не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса (аукциона) несостоявшимся.
В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе (аукционе) подана только одна заявка на участие в конкурсе (аукционе), в указанный протокол вносится информация о признании конкурса (аукциона) несостоявшимся и заключается договор с единственным участником конкурса (аукциона) на условиях и по цене не менее начальной (минимальной) цены договора, указанной в информационном сообщении. При этом для Организатора торгов заключение договоров в этих случаях является обязательным.

Результатом исполнения административной процедуры является протокол о признании претендентов участниками конкурса (аукциона) или протокол о признании конкурса (аукциона) несостоявшимся и заключается договор с единственным участником конкурса (аукциона).

83. Юридическим фактом начала административной процедуры является проведение торгов (конкурса или аукциона).
В конкурсе (аукционе) могут участвовать только претенденты, признанные участниками конкурса (аукциона). 
Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие, в конкурсе которого присвоен первый номер, предложивший лучшие условия исполнения договора.

Единая комиссия не позднее дня, следующего за днем окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, оформляет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставление таких заявок, об участниках конкурса, заявки которые были рассмотрены, порядок оценки и сопоставление заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. 
Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписывается усиленной квалифицированной подписью лица, Председателя и размещается на электронной площадке и официальном сайте Нязепетровского муниципального округа, не позднее дня, следующего за днем оформления указанного протокола. 
В случае, если победитель конкурса уклонился от заключения договора, заключение договора осуществляется с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.

Электронный аукцион проводится в указанный, в информационном сообщении день и час путем последовательного повышения участниками начальной цены на величину, равную либо кратную величине «шага аукциона».

Представленное участником аукциона предложение о цене договора не может быть ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота), равным или ниже ранее представленных участниками предложений о цене договора. Участник, предложение о цене договора, которого является лучшим текущим предложением о цене договора, не вправе делать следующее предложение о цене.

Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора.

Организатор торгов оформляет и подписывает протокол подведения итогов аукциона, в котором указываются: дата и время проведения аукциона; полные наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (при наличии) (для физических лиц) участников аукциона; начальная (минимальная) цена договора (цена лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора; полные наименования (для юридического лица), фамилии, имена, отчества (при наличии) (для физических лиц) победителя аукциона и участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора.

Протокол подведения итогов аукциона подписывается усиленной квалифицированной подписью Председателем, и размещается на электронной площадке и официальном сайте Нязепетровского муниципального округа, не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. 
Результатом исполнения административной процедуры является протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе или протокол подведения итогов аукциона.

84. Юридическим фактом начала административной процедуры является подведение итогов конкурса (аукциона) заключение с победителем торгов договора аренды муниципального имущества для субъектов малого и среднего предпринимательства, предусмотренных Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции». 
Исполнитель по итогам конкурса (аукциона) размещает протокол конкурса (аукциона) на сайте электронной площадки и официальном сайте Нязепетровского муниципального округа.

На основании вышеуказанного протокола Исполнитель не ранее 10 календарных дней и не позднее 20 календарных дней со дня подписания протокола обеспечивает заключение договора аренды муниципального имущества (далее – Договора) по итогам конкурса (аукциона) в электронной форме.
Заключение Договора по итогам конкурса (аукциона) осуществляется в электронной форме на электронной площадки и в простой письменной форме, вне электронной площадки, по месту нахождения Организатора конкурса (аукциона).
Для заключения Договора в электронной форме проект Договора размещается на сайте электронной площадки, а затем подписывается Победителем (Участником) и Организатором конкурса, аукциона усиленной квалифицированной подписью. 
Для заключения Договора в простой письменной форме Исполнитель после подписания Победителем (Участником) всех экземпляров Договора выдает Победителю (Участнику) на руки один экземпляр Договора, и заявитель ставит отметку (подпись, фамилия и инициалы, дата получения) в журнале регистрации Договоров или Договор передается специалисту, который направляет его на подпись арендатору заказным письмом. 
Результатом исполнения административной процедуры является заключение Договора по итогам конкурса (аукциона).
85. Максимальный срок выполнения административной процедуры 60 календарных дней с момента размещения КУМИ администрации информационного сообщения о проведении торгов.
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление во владение и (или) в пользование 

объектов имущества, включенных в 

Перечень муниципального имущества, 

предназначенного для предоставления 

во владение и (или) в пользование субъектам 

малого и среднего предпринимательства»
                                     Председателю Комитета по управлению
муниципальным имуществом
 администрации Нязепетровского
муниципального округ
                                     ФИО
                                 от _________________________________
                                         (для физических лиц - ФИО, ИНН;
                                   для индивидуальных предпринимателей
                          - ФИО, ИНН, ОГРНИП;
           для юридических лиц - полное и
                                         сокращенное наименование,
                                        ОГРН, в лице - должность, ФИО, действующего на основании)
                                  Адрес, почтовые реквизиты:__________
                                     ____________________________________
                                                                            (для физических лиц - адрес
                                      регистрации по месту жительства;
                                   для юридических лиц -
    место нахождения)
                                     Контактный телефон:_________________
                                     Адрес электронной почты:____________
Заявление
Прошу предоставить в _______________________________________________________________________________________
(аренду, безвозмездное пользование)
_______________________________________________________________________________________
(полное название организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
 в лице ________________________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании ______________________________________________________________,
Паспорт (гражданина) серии _________ №_____________ 
выдан _______________________________________________  «____»___________ 20___ г. 
недвижимое (движимое) имущество ________ по адресу:_____________________________
г. ______________ ул. ________________ дом N _________
Общая площадь ________ кв.м. остаточная стоимость ___________ тыс. руб.
Срок аренды установить с "___" _______ 20__ г. по "___ "_____ 20__ г.
Вид деятельности ___________________________________________________________
Для использования под _______________________________________________________
Юридический адрес: _________________________________________________________
Фактический адрес:  __________________________________________________________
Банковские реквизиты:  р/с _____________________ к/с ____________________________
БИК ___________________ ИНН/КПП ___________________________________________
______________________________________ _________________________
                                                                                                           (подпись)
________________________________ тел. ______________ факс _____________
    МП.          (Ф.И.О.)
    "___" _____________ 20___ г.
Письменное согласие

субъекта персональных данных на обработку своих персональных данных

Я, ____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006 г.                      № 152-ФЗ «О персональных данных», свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие лицам Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального округа, уполномоченным осуществлять обработку персональных данных в Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального округа по адресу: город Нязепетровск, улица Свердлова, д. 7, помещение 3 (ИНН 7436001245 КПП 745901001):

1) на обработку (любое действие или совокупность действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих моих персональных данных:

Фамилия, имя, отчество:___________________________________________________________
Место работы, должность:_________________________________________________________ 
Паспортные данные: а) вид документа  _____________;  б) серия и номер документа _________________;  в) орган, выдавший документ:___________________________________
_______________________________________________________________________________; г) дата выдачи документа _________________________________________________________
Адрес регистрации места жительства:_______________________________________________

Адрес фактического места жительства:______________________________________________
Телефон:______________________________________________________ _________
Я ознакомлен (ознакомлена) с тем, что: 
согласие на обработку моих персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока, определяемого в соответствии с законодательством Российской Федерации;

согласие на обработку моих персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

в случае отзыва согласия на обработку моих персональных данных администрация Нязепетровского муниципального округа Челябинской области вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

персональные данные будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения полномочий и обязанностей, возложенных законодательством Российской Федерации на Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального округа.
Дата начала обработки персональных данных: __________________

Дата заполнения ______________                                      Подпись Заявителя _____________
Приложение 2
к административному регламенту
«Предоставление во владение и (или) в пользование 

объектов имущества, включенных в 

Перечень муниципального имущества, 

предназначенного для предоставления 

во владение и (или) в пользование субъектам 

малого и среднего предпринимательства»

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ (КОНКУРСЕ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ  


                                 «____»__________ 20__г.

Кому: 
Организатору: _____________________________________________________________________________________

Адрес: _____________________________________________________________________________________

Я, _________________________________________________________________________________

                                                                (Ф.И.О.)

предварительно согласен на использование Организатором персональных данных, согласно Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».

Изучив условия открытого конкурса (аукциона) № ____ от _______20____ г.   по  ________________, а именно:______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

и принимая все установленные требования и условия организации и проведения конкурса (аукциона), мы__________________________________________________________________________________

                                                              (наименование претендента)

готовы принять участие в открытом аукционе № _____ от ____.20____ г.   по ____________________, а именно:______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

в полном соответствии с аукционной документацией и прилагаемого к ней договора.

Мы признаем, что в случае признания нас победителями конкурса (аукциона), мы заключим договор с организатором в соответствии с установленными требованиями и правилами проведения конкурса (аукциона).

Мы согласны придерживаться положений настоящей заявки на участие в конкурсе (аукционе), до момента подписания договора с победителем по настоящему конкурсу (аукциону). Эта заявка на участие в конкурсе (аукционе) будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент до истечения вышеуказанного срока.

К заявке прилагаются документы (копии документов) заявителя 
_____________________________________________________________________________________

(наименование претендента)

1) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица); 
2) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка.

        Сообщает, что ____________________________________________________________________
(наименование претендента)
Относится к категории субъектов малого и среднего предпринимательства и соответствует требованиям статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:
1) Размер уставного (складочного) капитала (паевого фонда) субъекта малого и среднего предпринимательства _________________________________________________________________ 
(наименование претендента)
Составляет ____________________________________________________________________
Также сообщаем, что в уставном (складочном) капитале, либо паевом фонде _____________________________________________________________________________________ 
(наименование претендента)
доля Российской Федерации, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных граждан и 
юридических лиц, общественных и религиозных организаций, благотворительных и иных фондов не превышает 25%, а также доля других юридических лиц (не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства) не превышает 25%.
2) Средняя численность работников за предшествующий календарный год __________________ 
3) Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год ____________________________________ рублей.
принимает __________________________________________________________________________                                                  
                                                                (наименование претендента)
решение об участии в конкурсе (аукционе)  на условиях, установленных в документации об конкурсе (аукционе), направляет настоящую заявку на заключение договора аренды недвижимого (движимого) муниципального имущества казны.
Претендент              ____________________________________________________________

                                                                                (уполномоченный представитель)


__________________________________________________________________  ___________________

              (наименование должности)                           (Фамилия, имя, отчество полностью)                             (Подпись)

М.П.









Главный бухгалтер

______________________________  ______________________

                                                                       (Фамилия, имя, отчество полностью)                           (Подпись)


