Администрация Нязепетровского муниципального округа 
Челябинской области
  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 
от _30 марта 2026 г._№ __358____
г. Нязепетровск
	Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной услуги


В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,                            от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с изменениями), от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Нязепетровского муниципального округа от 06.02.2025 г. № 180 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Нязепетровского муниципального округа Челябинской области, администрация Нязепетровского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность».
2. Признать утратившими силу постановления администрации Нязепетровского муниципального района:

от 22.03.2022 г. № 206 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги»; 
от 08.06.2022 г. № 473 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 22.03.2022 г. № 206»;
от 17.10.2023 г. № 685 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 22.03.2022 г. № 206»;
от 05.08.2024 № 433 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 22.03.2022 г. № 206».
3. Управлению экономического развития администрации Нязепетровского муниципального округа (Пенькова Л.Г.) внести изменения в сводный перечень муниципальных услуг и работ, оказываемых администрацией Нязепетровского муниципального округа и подведомственными ей учреждениями.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию на сайте Нязепетровского муниципального округа (https://www.nzpr.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС77-81111 от 17 мая 2021 г.).
Глава Нязепетровского
муниципального округа
                                                                                          С.А. Кравцов
 УТВЕРЖДЕН
 постановлением администрации
Нязепетровского муниципального округа
от 30.03.2026 г. № 358
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»
I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» (далее именуется – Административный регламент), разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» (далее - муниципальная услуга), определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации Нязепетровского муниципального округа Челябинской области.

2. Действие настоящего Административного регламента распространяется на отношения, связанные с реализацией субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального недвижимого и движимого имущества, находящегося в муниципальной казне Нязепетровского муниципального округа, в порядке, предусмотренном Федеральным законом                                       от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее - Федеральный закон                   № 159-ФЗ) и не распространяется на имущество, закрепленное на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными предприятиями или муниципальными учреждениями Нязепетровского муниципального округа Челябинской области.
Круг заявителей

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, соответствующие требованиям, установленным статьей 3 Федерального закона № 159-ФЗ (далее по тексту  - Заявитель, Заявители), за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее по тексту - Федеральный закон        № 209-ФЗ), и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых), отвечающие требованиям статей 3 и 9 Федерального закона № 159-ФЗ, являющиеся арендаторами движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной казне Нязепетровского муниципального округа Челябинской области, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства.
Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

4. От имени Заявителя с целью получения муниципальной услуги может выступать иное лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени Заявителя при предоставлении муниципальной услуги (далее - представитель Заявителя).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

5. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в форме консультирования специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального округа (далее по тексту – КУМИ администрации) по адресу: 456970, Челябинская область,               г. Нязепетровск, ул. Свердлова, д. 7, помещение 3,

График работы КУМИ администрации:
	Понедельник
	с 8.00 до 17.15 перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.15 перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 17.15 перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.15 перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


2) по телефону КУМИ администрации в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: 8 (351- 56) 3-16-39, 3-16-67;

3) при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы в течение 30 дней в адрес Заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;
Почтовый адрес КУМИ администрации: 456970, Челябинская область, город Нязепетровск, ул. Свердлова, д. 7, помещение 3;

4) при обращении, направленном в электронном виде, в течение 30 дней посредством электронной почты на указанный в обращении электронный адрес.

Адрес электронной почты: kumi@nzpr.ru;

5) посредством размещения в открытой и доступной форме информации на официальном сайте Нязепетровского муниципального округа: https://www.nzpr.ru;
6) посредством размещения информации на информационных стендах КУМИ администрации.
6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) о месте нахождения и графике работы КУМИ администрации, предоставляющих муниципальную услугу; 
3) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

4) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

5) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

6) предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

7. Информацию о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты, графике и режиме работы КУМИ администрации можно получить на официальном сайте Нязепетровского муниципального округа Челябинской области (http://nzpr.ru). 
8. В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней на стендах и на официальном сайте Нязепетровского муниципального округа Челябинской области.

9. Основными требованиями к информированию Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации и полнота информирования.

10. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, с Заявителями: 
1) При общении с Заявителями (по телефону или лично) должностное лицо КУМИ администрации должен корректно и внимательно относиться к Заявителю, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо КУМИ администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо КУМИ администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо (специалист), осуществляющее индивидуальное консультирование лично, может предложить Заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителей время для индивидуального консультирования лично.

2) Письменный ответ на обращения, в том числе в электронном виде, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на заявление. 
Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

Письменный ответ на обращения и обращения в электронном виде дается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

11. На официальном сайте Нязепетровского муниципального округа Челябинской области размещается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы КУМИ администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

2) справочные телефоны КУМИ администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

3) адрес официального сайта Нязепетровского муниципального округа Челябинской области, а также электронной почты и (или) формы обратной связи КУМИ администрации в сети «Интернет».

12. В помещениях КУМИ администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.

13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в КУМИ администрации при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю КУМИ администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или другим способом по выбору Заявителя.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

14. Наименование муниципальной услуги – Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

15. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нязепетровского муниципального округа.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет КУМИ администрации.
16. При предоставлении муниципальной услуги Исполнитель взаимодействует с:

1) Федеральной налоговой службой России в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.

17. При предоставлении муниципальной услуги КУМИ администрации запрещается требовать от Заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги 
18. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) заключение договора купли-продажи муниципального имущества, арендуемого субъектом малого или среднего предпринимательства;

2) мотивированный отказ в реализации преимущественного права субъектов малого и среднего предпринимательства на приобретение арендуемого движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования, при его отчуждении (далее - мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги).
19. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Срок предоставления муниципальной услуги
20. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в КУМИ администрации и составляет не более 125 календарных дней за исключением случая отказа в предоставлении муниципальной услуги.

21. Срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается до дня вступления в законную силу решения суда в случае оспаривания заявителем достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого имущества

22. Срок направления Заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в КУМИ администрации, и не должен превышать тридцати календарных дней. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых, в соответствии с нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно и вправе предоставить самостоятельно, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия
23. Для получения муниципальной услуги Заявитель - юридическое лицо представляет следующие документы в одном экземпляре: 
1) заявление о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, установленной формы (Приложение 1 к административному регламенту) (далее - заявление);

2) копии регистрационных и учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на день подачи заявления, заверенные надлежащим образом;

3) документ, подтверждающий полномочия руководителя на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

4) документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица (для идентификации личности, в дело принятых документов не приобщается, подлежит возврату), копию данного документа;

5) решение об одобрении крупной сделки (в порядке и в случаях, установленных действующим законодательством).

24. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель юридическое лицо вправе представить следующие документы в одном экземпляре:

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащую сведения о заявителе;

2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.

25. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель - физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя без образования юридического лица (далее индивидуальный предприниматель), представляет следующие документы в одном экземпляре:

1) заявление о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, установленной формы (Приложение 1 к административному регламенту);

2) копии регистрационных и учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на день подачи заявления, заверенные надлежащим образом;

3) документ, удостоверяющий личность (для идентификации личности, в дело принятых документов не приобщается, подлежит возврату), копию данного документа;

4) копию страхового номера индивидуального лицевого счета (далее СНИЛС);

5) Письменное согласие субъекта персональных данных на обработку своих персональных данных.

26. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель индивидуальный предприниматель, вправе представить следующие документы в одном экземпляре:

1) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащую сведения о заявителе;

2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.

27. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении КУМИ администрации:
1) копия договора (договоров) аренды, заключенного (заключенных) КУМИ администрации с субъектом малого и среднего предпринимательства в отношении движимого и недвижимого имущества, подлежащего отчуждению в соответствии с Федеральным законом № 159-ФЗ, подтверждающего (щих) непрерывность арендных отношений в течение двух лет и более для недвижимого имущества и в течение одного года и более для движимого имущества; 
2) справка КУМИ администрации об отсутствии задолженности по арендной плате за муниципальное имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи заявления о реализации преимущественного права приобретения арендуемого муниципального имущества; 5) кадастровая и техническая документация на объект; 
3) сведения от КУМИ администрации об ограниченности земельного участка в обороте, не расположен ли земельный участок в границах земель, зарезервированных для государственных или муниципальных нужд (в случае продаже объекта с земельным участком).
28. От имени Заявителя вправе обратиться его представитель, действующий от имени и в интересах Заявителя на основании документа, подтверждающего его полномочия на осуществление обозначенных действий.

29. В случае, если документы (сведения), указанные в пунктах 23 и 25 настоящего Административного регламента, не были представлены Заявителем по собственной инициативе, такие документы (сведения) подлежат получению КУМИ администрации самостоятельно, в том числе в электронном виде, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в целях использования для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
30. Заявитель представляет в КУМИ администрации документы, указанные в пунктах 23, 25 настоящего Административного регламента, одним из следующих способов:

1) посредством личного обращения в КУМИ администрации;

2) посредством почтового отправления.
Копии документов предоставляются заверенными Заявителем надлежащим образом.
31. В заявлениях указывается один из следующих способов получения результатов рассмотрения заявлений КУМИ администрации:

1) на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра, который Заявитель получает в КУМИ администрации непосредственно при личном обращении;

2) в виде бумажного документа, который направляется КУМИ администрации Заявителю посредством почтового отправления.

32. В заявлении указываются:

1) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес регистрации Заявителя (для индивидуального предпринимателя), государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, идентификационный номер налогоплательщика;

2) наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если Заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) наименование объекта движимого имущества или недвижимого имущества в соответствии с действующим договором аренды, в отношении которого Заявитель выражает намерение о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

4) юридический адрес, для юридического лица или адрес регистрации для индивидуального предпринимателя;

5) порядок оплаты приобретаемого имущества;

6) СНИЛС для индивидуального предпринимателя;

7) контактный телефон, адрес электронной почты для связи с Заявителем.

33. Заявитель в любой день до истечения срока, установленного частью 4 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ, вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества по форме, согласно приложению № 2 к Административному регламенту.
Указание на запрет требовать от Заявителя представления документов, информации или осуществления действий
34. При предоставлении муниципальной услуги должностные лица КУМИ администрации не вправе требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) Исполнителя,  предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью председателя КУМИ администрации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7-2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

35. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) заявления не соответствуют требованиям, предусмотренным пунктами 23, 25 настоящего Административного регламента (некорректно заполнены заявления);

2) отсутствие документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени Заявителя, или отказ предъявить такие документы должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию заявления и соответствующих документов;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документы, удостоверяющие личность, документы, подтверждающие полномочия представителя);

5) наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, а также документов, исполненных карандашом, представленные Заявителем заявления;

6) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание (информацию, текст, реквизиты);
7) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
36. В случае устранения оснований для отказа в приеме документов при предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

37. Основания для приостановления муниципальной услуги.

1) Срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается в случае обжалования Заявителем достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого арендуемого имущества, начиная с даты определения суда о принятии к производству искового заявления и возбуждении производства по делу и до даты вступления в законную силу решения суда.

38. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие Заявителя требованиям пункта 3 настоящего Административного регламента;
2) отсутствие у субъекта малого или среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение движимого и недвижимого имущества, арендуемого на основании договора (договоров), предусмотренного статьей 3 Федерального закона № 159-ФЗ;

3) несоответствие Заявителя требованиям, установленным частями 2, 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ;
4) если арендуемое движимое имущество отнесено Правительством РФ к имуществу не подлежащему отчуждению, указанному в части 4 статьи 2 Федерального закона                  № 159-ФЗ; 
5) Заявитель утратил преимущественное право на приобретение арендуемого имущества по основаниям, предусмотренным Федеральным законом № 159-ФЗ или направил в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

6) непредставление Заявителем документов согласно пунктам 23, 25 настоящего Административного регламента, представление недостоверных сведений, не в полном объеме, несоответствие представленных документов требованиям, предъявляемым к ним законодательством и настоящим Административным регламентом, в том числе:

а) запрос не подписан Заявителем или подписан лицом, полномочия которого не подтверждены документально;

б) отсутствие подписи уполномоченного лица на копиях представленных документов в случаях, когда копии документов должны быть заверены уполномоченным лицом (внутренних документов заявителя, например, копии учредительных документов, копии документов, подтверждающих полномочия руководителя юридического лица (приказа о назначении или выписки из протокола об его избрании);

в) отсутствие печати юридического лица, действующего с оформлением печати, на приложенных к заявлению документах в случаях, когда документы должны быть заверены или подписаны заявителем;

г) заявление и (или) документы исполнены карандашом;

д) текст заявления и (или) документов написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества (последнего - при наличии) Заявителя, адреса его регистрации, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, не позволяющие однозначно истолковать содержание;

е) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;

ж) несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных Заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия.

В случае устранения оснований для отказа, указанных в настоящем подпункте, Заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги в порядке, установленном настоящим Административным регламентом;

7) невозможность отчуждения арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, если такое отчуждение не допускается в соответствии с законодательством Российской Федерации;

8) муниципальная услуга оказана на основании ранее поступившего заявления;

9) если на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества опубликовано объявление о продаже такого имущества на торгах или заключен договор, предусматривающий отчуждение такого имущества унитарным предприятием; 
10) если сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства на день заключения договора купли - продажи арендуемого имущества исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства; 
11) в случае, если предложения и (или) проект договора купли-продажи арендуемого имущества не подписан субъектом малого или среднего предпринимательства по истечении тридцати дней со дня получения, за исключением случаев приостановления течения указанного срока в соответствии с частью 4.1 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги КУМИ администрации информируют Заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
В случае изменения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Заявитель вправе подать заявление и документы повторно.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

39. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
40. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Порядок и основания предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

41. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги
42. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении сведений о результате предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса Заявителя

о предоставлении муниципальной услуги 
43. Регистрация заявлений Заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в день их поступления в КУМИ администрации.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

44. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее – помещения), обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения соответствуют санитарным и противопожарным нормам и правилам.
Вход в КУМИ администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.
45. Требования к местам ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей. В места ожидания предусматривается оборудование доступных мест общего пользования и размещения, в случае необходимости, верхней одежды посетителей, ожидание предполагается в помещении, оборудованном местами для сидения. 
В помещениях обеспечена возможность беспрепятственного входа в помещения КУМИ администрации и выхода из него.
46. Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Каждое рабочее место специалистов КУМИ администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов КУМИ администрации из помещения при необходимости.

Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
47. Требования к информационным стендам.

В помещениях КУМИ администрации, предназначенных для работы с Заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационном стенде КУМИ администрации в месте предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
текст Административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формы и образцы документов для заполнения;
сведения о месте нахождения и графике работы КУМИ администрации;

информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.

При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

48. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

4) оборудование пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

49. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) информированность Заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения); 
2) комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарногигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление); 
3) комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарногигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение специалистов к заявителю: вежливость, тактичность)); 
4) возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационнотелекоммуникационных технологий; 
5) бесплатность получения муниципальной услуги; 
6) транспортная и пешеходная доступность; 
7) режим работы КУМИ администрации. 
50. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
1) оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченному на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги); 
2) соблюдение сроков выполнения административных процедур, своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
3) минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 

4) точность обработки данных, правильность оформления документов; 
5) компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность).

6) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
7) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 
51. Муниципальная услуга через Территориальный отдел ОГАУ «МФЦ Челябинской области» в Нязепетровском муниципальном округе (далее - МФЦ) не предоставляется. 
52. Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.

53. Муниципальная услуга в рамках комплексного запроса не предоставляется.

54. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

55. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, формирование и направление межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого имущества 
3) подготовка и направление Заявителю мотивированного отказа или уведомление об отказе в реализации преимущественного права приобретения арендуемого имущества;

4) установление рыночной стоимости арендуемого имущества;
5) принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества;

6) подготовка предложения Заявителю о заключении договора купли -продажи арендуемого муниципального имущества с проектом договоров купли-продажи арендуемого имущества; 

7) заключение договора купли-продажи муниципального имущества, арендуемого субъектом малого или среднего предпринимательства либо мотивированного отказа в предоставлении государственного услуги. 
Описание административных процедур содержится в приложении № 4 к Административному регламенту.  
56. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является представление документов, предусмотренных пунктами 23, 25 настоящего Административного регламента, в КУМИ администрации.

Заявление (Приложение 1 к административному регламенту) и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются в КУМИ администрации лично, либо посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении.
Датой поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя в КУМИ администрации считается день подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением предусмотренных надлежащим образом оформленных документов. 

При подаче заявления почтовым отправлением датой его подачи считается поступление заявления в КУМИ администрации. К заявлению прилагаются копии документов, заверенные в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются.

Должностным лицом, ответственным за прием документов, является специалист КУМИ администрации.
Регистрация представленных документов осуществляется специалистом КУМИ администрации.
Максимальный срок исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления – 1 календарный день со дня подачи Заявителем заявления и приложенных к нему документов.
Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов, а также их передача для рассмотрения ответственным специалистам КУМИ администрации (далее – Исполнитель) или мотивированный отказ или уведомление об отказе в приеме документов на основании, указанных в пунктах 35, 38 настоящего Административного регламента.

57. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, формирование и направление межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого имущества.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов Исполнителю на рассмотрение. Исполнитель в течение 1 календарного дня:

1) рассматривает заявление и комплектность, прилагаемых документов, по существу.
2) проверяет наличие сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, в том числе на соответствие заявителя требованиям об отнесении к категории субъектов малого и среднего предпринимательства, установленной статьей 4 Федерального закона № 209 - ФЗ.
В случае отсутствия документов, указанных в пунктах 24, 26 настоящего Административного регламента, которые Заявитель предоставляет по собственной инициативе, специалист КУМИ администрации в течение 1 календарного дня, направляет с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия или альтернативным способом, определенным в соглашении с соответствующими ведомством, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, межведомственные запросы.
Исполнитель в течении 8 календарных дней получает ответы на межведомственные запросы и формирует полный комплект документов. 
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 35, 38 настоящего Административного регламента, принимается решение о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого имущества Заявителю.

Исполнитель обеспечивает подготовку служебной записки о проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

Результат выполнения административной процедуры:

решение о проведении оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества.
Максимальный срок исполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и приложенных к нему документов, формированию и направлению межведомственных запросов, принятию решения о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого имущества – 10 календарных дней со дня подачи Заявителем заявления и приложенных к нему документов.
58. Подготовка и направление Заявителю мотивированного отказа или уведомление об отказе в реализации преимущественного права приобретения арендуемого имущества.
Основанием для начала административной процедуры является отказ Заявителю в предоставлении муниципальной услуги, в случаях, указанных в пунктах 35, 38 настоящего Административного регламента.
Проект мотивированного отказа или уведомление об отказе в реализации преимущественного права приобретения арендуемого имущества (Приложение 3 к административному регламенту) готовится Исполнителем в течении 5 календарных дней с дня принятия документов.  Затем данный мотивированного отказа или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласовывается председателем КУМИ администрации течении 3 календарных дней. И направляется специалистом КУМИ администрации в течение 2 календарных дней для регистрации исходящей корреспонденции и отправления Заявителю.
Результат выполнения административной процедуры:
мотивированный отказ или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок направления Заявителю мотивированного отказа или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в КУМИ администрации, и не должен превышать 30 (тридцати) календарных дней.
59. Установление рыночной стоимости арендуемого имущества.

Юридическим фактом для начала административной процедуры является проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества и представление в КУМИ администрации отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого имущества (далее именуется – отчет об оценке).
Оценка рыночной стоимости проводится по результатам торгов, проводимых в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» на основании заключенного договора (муниципального контракта).

Должностное лицо, ответственное за проведение оценки, обеспечивает заключение договора (муниципального контракта) на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального движимого и недвижимого имущества обеспечивает проверку отчета на соответствие требованиям Федерального закона № 135-ФЗ и принятие отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого муниципального движимого и недвижимого имущества.

Результатом выполнения административного действия по проведению независимой оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального движимого и недвижимого имущества является принятие отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества.
Максимальный срок принятия отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого имущества в предоставлении муниципальной услуги составляет 60 календарных дней со дня подачи Заявителем заявления и приложенных к нему документов.
60. Принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества.

Решение об условиях приватизации арендуемого движимого и недвижимого имущества оформляется Постановлением администрации Нязепетровского муниципального округа.

Исполнитель после получения отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого муниципального движимого и недвижимого имущества готовит проект решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества в форме постановления администрации Нязепетровского муниципального округа и направляет его на согласование в администрацию Нязепетровского муниципального округ, включающее:

состав и индивидуальные характеристики имущества (наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать данные);

способ приватизации имущества;

цену приватизируемого имущества;

срок рассрочки оплаты имущества (в случае ее предоставления);

существующие обременения и (или) ограничения прав на имущество;

необходимые для приватизации имущества поручения или сведения.

Результатом административной процедуры являются принятие решения об условиях приватизации арендуемого движимого и недвижимого имущества.

Максимальный срок исполнения административного действия по принятию решения об условиях приватизации арендуемого муниципального движимого и недвижимого имущества составляет 14 календарных дней с даты принятия отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого муниципального движимого и недвижимого имущества.

61. Подготовка предложения Заявителю о заключении договора купли -продажи арендуемого муниципального имущества с проектом договоров купли-продажи арендуемого имущества.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения об условиях приватизации арендуемого муниципального движимого и недвижимого имущества.

В течение 10 (десяти) календарных дней со дня принятия решения об условиях приватизации арендуемого муниципального движимого и недвижимого имущества Исполнитель направляет Заявителю копию указанного решения, предложение о заключении договора купли-продажи арендуемого имущества и проект договора купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) – требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера Заявителю.
Результатом административной процедуры являются подготовка предложения и направление проекта договора купли - продажи арендуемого муниципального имущества Заявителю.
Максимальный срок исполнения административного действия по подготовке предложения и направлению проекта договора купли - продажи арендуемого муниципального имущества Заявителю составляет 10 календарных дней с даты принятия постановления об условиях приватизации движимого и недвижимого имущества.

62. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества, арендуемого субъектом малого или среднего предпринимательства либо мотивированного отказа в предоставлении государственного услуги.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка предложения и направление проекта договора купли - продажи арендуемого муниципального имущества Заявителю.
В случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого движимого и недвижимого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

В любой день до истечения срока, субъекты малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества. Течение этого срока, приостанавливается в случае оспаривания субъектом малого или среднего предпринимательства достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого имущества, до дня вступления в законную силу решения суда.

При заключении договора купли-продажи арендуемого имущества необходимо наличие документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства).

Уступка субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается.
Оплата движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и приобретаемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, осуществляется единовременно или в рассрочку посредством ежемесячных или ежеквартальных выплат в равных долях. Срок рассрочки оплаты такого имущества при реализации преимущественного права на его приобретение устанавливается соответственно нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законом субъекта Российской Федерации, муниципальным правовым актом, но не должен составлять менее пяти лет. Законом Челябинской области срок рассрочки оплаты приобретаемого субъектами малого и среднего предпринимательства арендуемого имущества увеличен до семи лет для недвижимого имущества, пять лет – для движимого имущества.
Право выбора порядка оплаты (единовременно или в рассрочку) приобретаемого арендуемого имущества, а также срока рассрочки принадлежит субъекту малого или среднего предпринимательства при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.
На сумму денежных средств, по уплате которой предоставляется рассрочка, производится начисление процентов исходя из ставки, равной одной трети ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату опубликования объявления о продаже арендуемого имущества.
Оплата приобретаемого в рассрочку арендуемого имущества может быть осуществлена досрочно на основании решения покупателя.
В случае если арендуемое имущество приобретается арендатором в рассрочку, указанное имущество находится в залоге у продавца до полной его оплаты. Условия договора купли-продажи арендуемого имущества о неприменении данного правила ничтожны.
Стоимость неотделимых улучшений арендуемого имущества засчитывается в счет оплаты приобретаемого арендуемого имущества в случае, если указанные улучшения осуществлены с согласия арендодателей.

Субъекты малого и среднего предпринимательства утрачивают преимущественное право на приобретение арендуемого имущества:

1) с момента отказа субъекта малого или среднего предпринимательства от заключения договора купли-продажи арендуемого имущества;

2) по истечении тридцати дней со дня получения субъектом малого или среднего предпринимательства предложения и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан субъектом малого или среднего предпринимательства в указанный срок, за исключением случаев оспаривания субъектом малого или среднего предпринимательства достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого имущества, до дня вступления в законную силу решения суда;

3) с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества в связи с существенным нарушением его условий субъектом малого или среднего предпринимательства.

В тридцатидневный срок с момента утраты субъектом малого или среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества по основаниям, определенным Федеральным законом № 159-ФЗ, КУМИ администрации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о приватизации, принимает одно из следующих решений:

1) о внесении изменений в принятое решение об условиях приватизации арендуемого имущества в части использования способов приватизации государственного или муниципального имущества, установленных Федеральным законом № 159-ФЗ;

2) об отмене принятого решения об условиях приватизации арендуемого имущества.

 Субъект малого или среднего предпринимательства, утративший по основаниям, предусмотренным Федеральным закон № 159-ФЗ, преимущественное право на приобретение арендуемого имущества, в отношении которого КУМИ администрации принято решение об условиях приватизации муниципального имущества, вправе направить в КУМИ администрации, в соответствии Федеральным законом № 159-ФЗ заявление при условии, что на день подачи этого заявления арендуемое имущество, в отношении которого таким субъектом ранее было утрачено преимущественное право на его приобретение, находится в его временном владении и пользовании или временном пользовании в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заявителю договора купли – продажи муниципального имущества, арендуемого субъектом малого или среднего предпринимательства либо мотивированного отказа в предоставлении государственного услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по заключению договора купли продажи арендованного имущества либо мотивированного отказа в предоставлении государственного услуги    –   30 календарных дней.
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление движимого и недвижимого имущества, 

находящегося в муниципальной собственности, 

арендуемого субъектами малого и 

среднего предпринимательства при реализации 

ими преимущественного права на приобретение 

арендуемого имущества, в собственность»
Образец заявления

Председателю Комитета по управлению

муниципальным  имуществом

администрации Нязепетровского

муниципального округа 
                                         _________________________________

от ________________________________
                           наименование юридического лица,

                                        фамилия имя отчество

                         ___________________________________
                                     индивидуального предпринимателя

                         ___________________________________
                             юридический адрес для юридического лица,

                         ____________________________________
 адрес регистрации для индивидуального

                                       предпринимателя

                    ОГРН/ОГРНИП _____________________
                         ИНН ______________________________
                        СНИЛС _____________________________
                                  для индивидуального предпринимателя

                         контактный телефон_________________
                         адрес электронной почты _____________
Заявление

_____________________________________________________________________________
(полное наименование организации или индивидуального предпринимателя)

в лице_____________________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

действующего на основании _______ _______________________________________________,

(устав, доверенность)

на основании Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», прошу (просим) предоставить преимущественное право выкупа субъектом малого и среднего предпринимательства на приобретение арендуемого по Договору (ам) аренды № ____  от ________ муниципального имущества общей площадью ______кв. м, расположенного по адресу: ______________________________ ,             для объекта движимого имущества - наименование, инвентарный №, марка, модель и технические характеристики. 

Указанное муниципальное имущество арендуется непрерывно с ______ по настоящее время, задолженность по арендной плате за арендуемое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи настоящего заявления отсутствует.

Прошу определить следующий порядок оплаты приобретаемого арендуемого имущества:____________________________________________________________________

(единовременно или в рассрочку, а также срок рассрочки)

Настоящим подтверждаю, что соответствую условиям отнесения к категории субъектов  малого и среднего предпринимательства, установленным статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

_____________________ ________________________        ______________________
                   (дата)                                  (подпись уполномоченного лица, печать)            (Ф.И.О. уполномоченного лица)        
К заявлению прилагаются:

1. документы, предусмотренные статьей 4 Федерального Закона от 24.07.2007 г. 
№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», подтверждающие возможность отнесения заявителя к категории «субъект малого или среднего предпринимательства»;

2. заверенную заявителем копию паспорта (для индивидуальных предпринимателей);

3. решение заявителя об использовании права выбора порядка оплаты (единовременно или в рассрочку – ежемесячно или ежеквартально, иное) приобретаемого арендуемого имущества, а также срока рассрочки.

4. учредительные документы юридического лица (заверенные заявителем);

5. документ, подтверждающий полномочия лица, действующего без доверенности.
(директора, генерального директора) (заверенный заявителем или нотариально).

Письменное согласие

субъекта персональных данных на обработку своих персональных данных

Я, ____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006 г.                      № 152-ФЗ «О персональных данных», свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие лицам Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального округа, уполномоченным осуществлять обработку персональных данных в Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального округа по адресу: город Нязепетровск, улица Свердлова, д. 7, помещение 3 (ИНН 7436001245 КПП 745901001):

1) на обработку (любое действие или совокупность действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих моих персональных данных:

Фамилия, имя, отчество:___________________________________________________________
Место работы, должность:_________________________________________________________ 
Паспортные данные: а) вид документа  _____________;  б) серия и номер документа _________________;  в) орган, выдавший документ:___________________________________

_______________________________________________________________________________; г) дата выдачи документа _________________________________________________________

Адрес регистрации места жительства:_______________________________________________

Адрес фактического места жительства:______________________________________________

Телефон:______________________________________________________ _________
Я ознакомлен (ознакомлена) с тем, что: 
согласие на обработку моих персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока, определяемого в соответствии с законодательством Российской Федерации;

согласие на обработку моих персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

в случае отзыва согласия на обработку моих персональных данных администрация Нязепетровского муниципального округа Челябинской области вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

персональные данные будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения полномочий и обязанностей, возложенных законодательством Российской Федерации на Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального округа.
Дата начала обработки персональных данных: __________________

Дата заполнения ______________                                      Подпись Заявителя _____________
Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление движимого и недвижимого имущества, 

находящегося в муниципальной собственности, 

арендуемого субъектами малого и 

среднего предпринимательства при реализации 

ими преимущественного права на приобретение 

арендуемого имущества, в собственность»
Образец заявления

Председателю Комитета по управлению

муниципальным  имуществом

администрации Нязепетровского

муниципального округа 
                                         _________________________________
от ________________________________
                           наименование юридического лица,

                                        фамилия имя отчество

                         ___________________________________
                                     индивидуального предпринимателя

                         ___________________________________
                             юридический адрес для юридического лица,

                         ____________________________________
 адрес регистрации для индивидуального

                                       предпринимателя

                    ОГРН/ОГРНИП _____________________

                         ИНН ______________________________

                          СНИЛС ___________________________

                                  для индивидуального предпринимателя

                         контактный телефон_________________

                         адрес электронной почты _____________
Заявление

Об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендованного имущества

   ______________________________________________________________________________

Для юридических лиц - наименование юридического лица, для физических лиц - ФИО 
сообщаю(ет) об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого по Договору(ам) аренды № ____ от ________ муниципального имущества общей площадью______кв. м, расположенного по адресу: __________________________________________ , для объекта движимого имущества - наименование, инвентарный №, марка, модель и технические характеристики). 
_____________________ ________________________        ______________________
                   (дата)                                  (подпись уполномоченного лица, печать)            (Ф.И.О. уполномоченного лица)        
К заявлению прилагаются: (перечень документов при наличии): 
Письменное согласие

субъекта персональных данных на обработку своих персональных данных

Я, ____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006 г.                      № 152-ФЗ «О персональных данных», свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие лицам Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального округа, уполномоченным осуществлять обработку персональных данных в Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального округа по адресу: город Нязепетровск, улица Свердлова, д. 7, помещение 3 (ИНН 7436001245 КПП 745901001):

1) на обработку (любое действие или совокупность действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих моих персональных данных:

Фамилия, имя, отчество:___________________________________________________________
Место работы, должность:_________________________________________________________ 
Паспортные данные: а) вид документа  _____________;  б) серия и номер документа _________________;  в) орган, выдавший документ:___________________________________

_______________________________________________________________________________; г) дата выдачи документа _________________________________________________________

Адрес регистрации места жительства:_______________________________________________

Адрес фактического места жительства:______________________________________________

Телефон:______________________________________________________ _________
Я ознакомлен (ознакомлена) с тем, что: 
согласие на обработку моих персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока, определяемого в соответствии с законодательством Российской Федерации;

согласие на обработку моих персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

в случае отзыва согласия на обработку моих персональных данных администрация Нязепетровского муниципального округа Челябинской области вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

персональные данные будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения полномочий и обязанностей, возложенных законодательством Российской Федерации на Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Нязепетровского муниципального округа.
Дата начала обработки персональных данных: __________________

Дата заполнения ______________                                      Подпись Заявителя _____________
Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление движимого и недвижимого имущества, 

находящегося в муниципальной собственности, 

арендуемого субъектами малого и 

среднего предпринимательства при реализации 

ими преимущественного права на приобретение 

арендуемого имущества, в собственность»
                                   Кому: 

_______________________________
                           наименование юридического лица,

                                        фамилия имя отчество

                         ___________________________________
                                     индивидуального предпринимателя

                         ___________________________________
                             юридический адрес для юридического лица,

                         ____________________________________
 адрес регистрации для индивидуального

                                       предпринимателя

                    ОГРН/ОГРНИП _____________________

                         ИНН ______________________________

                          СНИЛС ___________________________

                                  для индивидуального предпринимателя

                         контактный телефон_________________

                         адрес электронной почты _____________
Уведомление
об отказе в реализации преимущественного права приобретения арендуемого имущества
Настоящим подтверждается, что при приеме заявления № _______от___________ на предоставление муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»  (далее - муниципальная услуга) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, были установлены основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а именно:
__________________________________________________________________________
(указать основание)

________________________ _____________________________________ __________________________
(должностное лицо, уполномоченное на принятие (подпись) (инициалы, фамилия) решения об отказе в приеме документов)
М.П.                                                                                                                     « _____» 20_____ г.    

Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление движимого и недвижимого имущества, 

находящегося в муниципальной собственности, 

арендуемого субъектами малого и 

среднего предпринимательства при реализации 

ими преимущественного права на приобретение 

арендуемого имущества, в собственность»
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	5
	5
	6

	1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги

	представление документов в КУМИ администрации
	прием и регистрация заявления и прилагаемых документов

передача должностному лицу КУМИ администрации для назначения должностного лица (Исполнителю), ответственного за предоставление муниципальной услуги
	1 календарный день
	должностное лицо КУМИ администрации, ответственное за регистрацию корреспонденции
	наличие заявления и прилагаемых к нему документов;
наличие оснований для отказа в приеме

документов, предусмотренных пунктами 35,38 Административного регламента
	регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
передача заявления и прилагаемых документов

должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги 

уведомление об отказе в приеме документов, его регистрация



	2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, формирование и направление межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого имущества либо об отказе в предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого имущества

	принятие Исполнителем заявления и приложенных к нему документов в целях проверки их комплектности и рассмотрения
	проверка поступивших документов Исполнителем на соответствие перечню, указанному в пунктах 23,25 настоящего Административного регламента
	1 календарный день
	Исполнитель
	непредставление заявителем документов, указанных в пунктах 24,26 Административного регламента
	формирование и направление межведомственных запросов получение путем межведомственного взаимодействия документов (сведений), указанных в пунктах 24, 26 Административного регламента регистрация документов, поступивших по межведомственному запросу

Служебная записка о проведении оценки арендуемого имущества и его регистрация

	
	формирование и направление межведомственных запросов
	1 календарный день со дня принятия Исполнителем заявления и представленных документов в целях проверки их комплектности и рассмотрения
	
	
	

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	8 календарных дней
	
	
	

	3. Подготовка и направление Заявителю мотивированного отказа или уведомление об отказе в реализации преимущественного права приобретения арендуемого имущества

	Сформированный комплект документов в соответствии с пунктами 23,25, 24, 26 Административного регламента
	проверка документов
	3 календарных дня с момента принятия документов Исполнителем
	Исполнитель
	наличие оснований, предусмотренных пунктами 35, 38 Административного регламента
	Подготовка проекта  Уведомления либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги 

	
	подготовка проекта Уведомления либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	5 календарных дней с момента принятия документов Исполнителем 
	
	
	

	
	согласование Уведомления либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; подписание Уведомления либо

мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги Председателем КУМИ администрации
	3 календарных дня
	
	
	подписание Уведомления либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, Председателем КУМИ администрации  

	
	Передача и регистрация  подписанного Уведомления либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги 
	2 календарных дня для регистрации исходящей корреспонденции
	Должностное лицо, ответственное за регистрацию исходящей корреспонденции
	
	регистрация и отправка Уведомления либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги

	4. Установление рыночной стоимости арендуемого имущества

	сформированный пакет документов;
отчёт об определении рыночной стоимости арендуемого имущества
	проведение оценки арендуемого имущества в соответствии с договором 

(муниципальным контрактом) 
	60 календарных дней со дня подачи Заявителем заявления и приложенных к нему документов
	должностное лицо, ответственное за проведение оценки
	получение должностным лицом отчёта об определении рыночной стоимости арендуемого имущества
	передача Исполнителю отчёта об определении рыночной стоимости арендуемого имущества

	5. Принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества

	получение Исполнителем отчёта об определении рыночной стоимости арендуемого имущества
	подготовка проекта решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества в форме постановления администрации Нязепетровского муниципального округа
	14 календарных   дней с даты принятия отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого муниципального движимого и недвижимого имущества
	Исполнитель
	получение Исполнителем отчёта об определении рыночной стоимости арендуемого имущества
	подписанное и зарегистрированное постановления администрации Нязепетровского муниципального округа об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества, предусматривающие преимущественное право на приобретение 

арендуемого имущества, в собственность

	6.Подготовка предложения Заявителю о заключении договора купли -продажи арендуемого муниципального имущества с проектом договоров купли-продажи арендуемого имущества

	сформированный пакет документов, в том числе отчёт об определении рыночной стоимости арендуемого имущества; принятое Администрацией 

постановление об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества 
	подготовка проекта предложения Заявителю о заключении договора купли - продажи с приложением проекта договора купли – продажи и направление на согласование с Председателем КУМИ администрации;
согласованное предложения Заявителю о заключении договора купли - продажи с приложением проекта договора купли – продажи рассматривает и подписывает Председатель КУМИ администрации

регистрация подписанного предложения Заявителю о заключении договора купли - продажи с приложением проекта договора купли – продажи
	10  календарных дней со дня принятия постановления об условиях приватизации
	Исполнитель
	сформированный пакет документов, в том числе отчёт об определении рыночной стоимости арендуемого имущества; принятое Администрацией 

постановление об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества 
	подписанное предложение Заявителю о заключении договора купли - продажи с приложением проекта договора купли – продажи;

подписанное и зарегистрированное предложения Заявителю о заключении договора купли - продажи с приложением проекта договора купли – продажи 

	7.Заключение договора купли-продажи муниципального имущества, арендуемого субъектом малого или среднего предпринимательства либо мотивированного отказа в предоставлении государственного услуги

	подписанное и зарегистрированное предложения Заявителю о заключении договора купли - продажи с приложением проекта договора купли – продажи
	Уведомление Заявителя о дате, времени и месте выдачи договора купли - продажи 
Заключение договора купли-продажи арендуемого имущества

	в течение 30 календарных дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества
	Исполнитель
	наличие сформированного пакета документов по заключению договора купли –продажи, предусматривающие преимущественное право на приобретение 

арендуемого имущества, в собственность 
	выдача Заявителю договора купли -продажи арендуемого муниципального имущества;

 отметка о направлении Заявителю договора купли- продажи арендуемого муниципального имущества
заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества


